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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  28  июня 2016 г.                                               № 116 -пг                                                 п. Эгвекинот

Об утверждении административного регламента Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков»

В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации Иультинского муниципального района от 28 августа 2015 года № 105-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить в новой редакции прилагаемый административный регламент Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков».

2. Признать утратившими силу постановление Главы городского округа Эгвекинот от 25.03.2016г. №55-пг «Об утверждении административного регламента Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков».
3. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (Шпак А.В.).

И. о. Главы Городского округа Эгвекинот                                       Р. В. Коркишко
УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы 
городского округа Эгвекинот
от 28 июня 2016 года № 116-пг
Административный  регламент Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент (далее по тексту – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков» (далее по тексту – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.


1.2. Круг заявителей.

Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги (далее по тексту - Заявитель):

         - граждане Российской Федерации;

- юридические лица Российской Федерации;

- иностранные граждане, лица без гражданства, за исключением случаев, предусмотренных действующим федеральным законодательством;

- иностранные юридические лица, за исключением случаев, предусмотренных действующим федеральным законодательством.


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, часах приёма заявителей должностными лицами и специалистами Администрации городского округа Эгвекинот (далее – Администрация), Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (далее по тексту – Управление), номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты указаны в Приложении №6 к настоящему Регламенту.


1.3.2. Информирование и консультирование заявителей должностными лицами и специалистами Администрации, Управления по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством телефонной, факсимильной, почтовой связи, электронной почты, а также в ходе личного приема или при личном обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа.
 
1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также информация, указанная в пункте 1.3.1., размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации, портале Государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа gosuslugi.chukotka.org и информационных стендах Управления.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга,  предоставляемая в рамках настоящего Регламента, именуется «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот.

Управление не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в утвержденный перечень услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги может являться:

- заключение договора аренды земельного участка (без проведения торгов) на основании постановления Администрации; 

- заключение договора аренды земельного участка по итогам проведения торгов на право заключения договора аренды;

- заключение соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков;


- получение Заявителем письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.1. Сроки прохождения отдельных административных процедур составляют:

рассмотрение представленного Заявителем полного пакета документов для заключения договора аренды – в течении 3 рабочих дней с момента поступления в Управление постановления Администрации о предоставлении земельного участка (при предоставлении земельного участка без проведения торгов), либо протокола о результатах торгов. 

2.4.2. В случае отсутствия, либо наличия ненадлежащее оформленного документа подготовка и направление Заявителю уведомления о необходимости приобщения дополнительных документов - 1 рабочий день с момента рассмотрения представленных документов.

2.4.3. Подготовка проекта договора аренды земельного участка – в течение 1 рабочего дня.

2.4.4. Подписание договора аренды земельного участка начальником Управления – в течение 2 рабочих дней с момента подготовки проекта договора.

2.4.5. Подготовка к подписанию договора аренды земельного участка не должна превышать 10 рабочих дней с момента принятия Администрацией решения о предоставлении земельного участка и 10 рабочих дней с момента подписания протокола о результатах торгов.

2.4.6. Окончательное оформление (подписание) заявителем договора: 5 рабочих дней, в случае если уполномоченные на подписание договора лица обеих сторон по договору находятся в п. Эгвекинот; 15 рабочих дней, в случае если уполномоченные на подписание договора лица одной из сторон по договору находятся за пределами п. Эгвекинот.

2.4.7. В отдельных случаях, вызванных объективными причинами, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен на основании обращения заявителя или на основании решения начальника Управления.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


- Земельный кодекс Российской Федерации;


- Гражданский кодекс Российской Федерации;


- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;


- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня  первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной   власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде,  учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями»;


- Закон Чукотского автономного округа от 10 октября 2011 года № 99-ОЗ «О бесплатном предоставлении в собственность гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Чукотского автономного округа»;

- Постановление Правительства Чукотского автономного округа от 29 декабря 2007 года № 195 «Об утверждении Порядка определения размера арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и предоставленных в аренду без торгов на территории Чукотского автономного округа»;

- Устав городского округа Эгвекинот, утвержденный решением Совета депутатов Иультинского муниципального района от 12 ноября 2015 года №145;
- Положение об Управлении финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот, утвержденное решением Совета депутатов Иультинского муниципального района от 18 декабря 2015 года №163;

- Порядок определения размера арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности городского округа Эгвекинот и предоставленные в аренду без торгов, утвержденный решением Совета депутатов городского округа Эгвекинот от 12 февраля 2016 года №203;
- Порядок организации работы по учету граждан, имеющих трех и более детей, подавших заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, на территории городского округа Эгвекинот, утвержденный постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от 09 февраля 2016 года №44-па;

- Положение о порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности городского округа Эгвекинот и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, утвержденное постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от  29 февраля 2016 года № 67-па. 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для  получения муниципальной услуги  заявитель обязан предоставить:

- письменное заявление, оформленное в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Регламенту.

- копию документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей);

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя Заявителя (Заявителей), если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).

- копии учредительных документов (для юридических лиц);

- копию лицензии на право осуществления видов деятельности (в случаях, когда деятельность, для осуществления которой запрашивается имущество, подлежит лицензированию);

           - иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Для  получения муниципальной услуги  заявитель вправе предоставить самостоятельно:

- постановление о предварительном согласовании земельного участка, постановление об отводе земельного участка (при предоставлении земельного участка без проведения торгов) или протокол о результатах торгов на право заключения договора аренды земельного участка (оригинал и копия);

           - кадастровую карту (план) на запрашиваемый земельный участок - при наличии;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- копию свидетельства о постановке на государственный учет в налоговом органе;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, к заявлению прилагается мотивированный отказ в представлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
           - иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

  
2.6.1. При предоставлении не заверенных нотариально копий документов сверка с подлинниками обязательна.

2.6.2. При отсутствии какого – либо  из прилагаемых документов заявление на рассмотрение не принимается и возвращает​ся заявителю в пятидневный срок.

2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, настоящим Регламентом не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- не представлены документы, определенные в пункте 2.6. настоящего Регламента;


- документы представлены в ненадлежащий орган;


- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- при наличии в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;

- Заявитель отказался от подписания договора, либо не подписал договор в течение срока установленного настоящим Регламентом;
- если заявление не поддаётся прочтению, о чём сообщается Заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если обратилось неправомочное лицо;


- если в предоставленных документах обнаружены технические ошибки;


- изъятие земельного участка из оборота;


- установление  федеральным  законом запрета  на  приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на этот участок;


- резервирования земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется Заявителям в срок, не превышающий 14 календарных дней со дня поступления в Управление заявления на предоставление муниципальной услуги.
2.9. Размер платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальные сроки ожидания в очереди:


- максимальное  время  ожидания  в  очереди  при  подаче  документов  на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предостав​ления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;

- максимальное время ожидания при подаче документов на предоставле​ние муниципальной услуги и при получении результата предоставления муни​ципальной услуги по предварительной записи не должно превышать 5 минут со времени, на которое была осуществлена запись.

2.11.
Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муници​пальной услуги.

Заявления и прилагаемые к ним документы регистрируются в день посту​пления в Управление, с проставлением на заявлении штампа с датой реги​страции и входящим номером.


2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Управление обеспечивает инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

условия для беспрепятственного доступа к помещениям Управления и предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены здание Управления и помещения в здании  Управления, входа в здание и помещения Управления и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание и помещения Управления, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании и помещениях Управления;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию и помещениям Управления, и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в здание и помещения Управления собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

Управление, в здании и помещениях, где инвалидам предоставляются услуги, которые невозможно полностью приспособить к потребностям инвалидов, принимает (до их реконструкции или капитального ремонта) согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории городского округа Эгвекинот, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуг либо, когда это возможно обеспечить, для предоставления необходимых услуг по месту жительства инвалидов или в дистанционном режиме.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть ос​нащено стульями, столами, автоматизированным рабочим местом для работы специалиста Управления.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Зая​вителей и быть оборудованы стульями или креслами (диваном).

Образцы заполнения запросов и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1)
информированность о правилах и порядке предоставления муници​пальной услуги, что предусматривает требования к составу, месту и периодич​ности размещения информации о предоставляемой муниципальной услуге, а также информации, необходимой заявителям в связи с её предоставлением, в том числе в сети Интернет;

2)
материально-техническое обеспечение предоставления муниципальной услуги, которое содержит требования к:


- зданиям и прилегающей территории;


- помещениям;

- обеспеченности мебелью и оборудованием;
· обеспеченности иным имуществом, необходимым для предоставления муниципальной услуги на высоком качественном уровне;

3)
уровень кадрового обеспечения предоставления муниципальной услу​ги, который содержит требования к:

· численности персонала, участвующего в предоставлении муниципаль​ной услуги, в том числе в соотношении с численностью заявителей;

· уровню квалификации персонала, участвующего в предоставлении му​ниципальной услуги;


- периодичности проведения мероприятий по повышению квалификации персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги; 

4) учёт мнения Заявителей.

2.14. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется  специалистами  Управления  при  личном  контакте с Заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.14.2. Информация об  отказе в предоставлении муниципальной услуги  направляется  Заявителю  заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.14.3. Информация  о  сроке  завершения  оформления  документов  и возможности  их  получения  сообщается Заявителю  при  подаче  документов, а  в  случае  сокращения  срока  -  по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое  время графика работы Управления, с момента приёма документов Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения. 

2.14.4. Предоставление земельных участков в аренду осуществляется на основании постановления Администрации городского округа Эгвекинот по представлению Управления.

 
2.14.5. Управление организует торги и выступает продавцом земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков в соответствии с действующим законодательством.

2.14.6. Администрация городского округа Эгвекинот принимает решения о предварительном согласовании места размещения объектов, а Управление заключает договоры аренды земельными участками.

 
2.14.7. Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков (далее - заявитель), обращаются в Управление с заявлением. В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю, местонахождение юридического лица либо почтовый адрес для физических лиц, контактные телефоны заявителя. Заявление должно содержать указа​ние на лицо, организацию или орган, в чьих интересах испрашивается земельный участок.

2.14.8. Отказ о предоставлении муниципальной услуги оформляется Управлением с указа​нием конкретных причин, по которым предоставление земельного участка не представляется возможным.

2.14.9. Договор аренды земельного участка на срок более 1 года заклю​чается в десятидневный срок после представления заявителем кадастровой карты (плана) земельного участка в Управление.

2.14.10. Типовые формы договора о передаче земельных участков в аренду (Приложение №2), соглашения о внесении изменений (Приложение №3), соглашение о расторжении договора (Приложение №4) утверждаются настоящим Регламентом. Договор по содержанию изменяется по соглашению или с учетом необходимости в силу закона или объективных причин сторон.  
2.14.11. Обязанность по государственной регистрации прав на земельные участки в установленных законодательством случаях возлагается на их правообладателей.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме


3.1. Состав и последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад​министративные процедуры:
· приём, проверка и регистрация заявлений и документов;

· рассмотрение заявления;
· оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· оформление правоотношений с заявителем.

3.2. Описание административных процедур.

3.2.1.
Приём, проверка и регистрация заявлений и документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступ​ление в Управление письменного заявления от Заявителя (его представите​ля) о предоставлении муниципальной услуги. Заявление заполняется от руки или машинописным способом. При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Заявление  заверяется личной подписью Заявителя.

В случае затруднений для Заявителя при составлении заявления, специа​лист Управления заполняет заявление самостоятельно с помощью компьютера и копиро​вально-множительной техники (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает Заявителю заполнить его собственноручно.

При обращении Заявителей непосредственно в Управление, специалист Управления  устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий лич​ность Заявителя, проверяет полномочия представителя, действующего от имени Заявителя. При этом специалист проверяет соответствие представленного заяв​ления требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего Регламента.

Критерием принятия решения о ходе административной процедуры явля​ется оформление заявления в соответствии с требованиями пункта 2.6. настоя​щего Регламента, отсутствие (наличие) оснований, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры является регистрация заявле​ния.

Факт обращения фиксируется специалистом в журнале входящей корреспонденции Управления.

Общий максимальный срок процедуры не должен превышать 30 минут.


3.2.2.
Рассмотрение заявления.

Зарегистрированные материалы Заявителя передаются начальнику Управления для визирования, затем передаются ответственному специалисту Управления для их рассмотрения. Ответственный специалист Управления рассматривает материалы Заявителя.
Оформление заявления в соответствии с требованиями пункта 2.6. настоящего Регламента является основанием предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления некомплектности материалов Заявителя, ответственный специалист Управления направляет письмо Заявителю об отказе в рассмотрении ма​териалов по причине их некомплектности с условием возобновления рассмот​рения материалов по предоставлению физическим лицом полного пакета до​кументов. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня.


3.2.3.
Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения ответственным специалистом о наличии оснований для отказа в предоставлении муни​ципальной услуги.

Ответственный специалист готовит проект итогового документа - письмо об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передаёт его в порядке делопроизводства начальнику Управления.

Начальник Управления подписыва​ет итоговый документ – письмо об отказе предоставления муниципальной ус​луги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передаёт его в порядке делопроизводства ответственному специалисту.

Ответственный специалист направляет Заявителю итоговый документ – письмо об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственный специалист уведомляет Заявителя по телефону о приня​том решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию ито​гового документа – письмо об отказе в предоставлении услуги. В ходе общения с Заявителем ответственный специалист указывает Заявителю способ устранения препятствий для получения муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня.


3.2.4. Оформление правоотношений с заявителем.
Основанием для начала административной процедуры оформления пра​воотношений с заявителем является получение ответственным специалистом дела принятых документов для оформления правоустанавливающих докумен​тов.

Ответственный специалист готовит итоговый правоустанав​ливающий документ на земельный участок – договор аренды земель, соглашение о внесении изменений, соглашение о расторжении договора (далее по тексту – Договор) и со​гласовывает его с начальником Управления.

Ответственный специалист предоставляет Договор начальнику Управле​ния.

Начальник Управления подписывает Дого​вор и передаёт его ответственному специалисту.

Ответственный специалист уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать Договор и согласовывает время совершения данного действия. При наличии адреса электронной почты заявителя ответственный специалист, пересылает ему электронную версию Договора.


Ответственный специалист передает заявителю Договор для подписи.

После подписания Договора Заявитель обеспечивает регистрацию Дого​вора.

Один экземпляр зарегистрированного договора Заявитель передаёт ответ​ственному специалисту для хранения в деле принятых документов для оформ​ления правоустанавливающих документов.

Специалист Управления заполняет Журнал учета договоров аренды, соглашений к ним (Приложение №5), либо при наличии автоматизированных систем учета заполняется электронная форма журнала.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1.
Текущий контроль за исполнением настоящего Регламента осуществ​ляется начальником Управления и его заместителями.

Текущий контроль осуществляется в ходе исполнения настоящего Регла​мента путём проведения проверок текущей деятельности, соблюдения и испол​нения специалистами и должностными лицами Управления положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Чукотского авто​номного округа, городского округа Эгвекинот, настоящего Регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Теку​щий контроль осуществляется с периодичностью не реже одного раза в квар​тал. Контроль полноты и качества исполнения настоящего Регламента осуще​ствляется начальником Управле​ния и его заместителями. При текущем контроле рассматриваются все вопросы, связанные с ис​полнением настоящего Регламента.

4.2.
Проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента
осуществляются на основании нормативных правовых актов или запросов ор​ганов прокуратуры. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором отме​чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт проверки подписывается всеми участниками проверки и начальником Управления. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения положений настоящего Регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Чукотского автономного округа, нормативно – правовыми актами городского округа Эгвекинот о муници​пальной службе.

4.3.
Должностные лица и специалисты, ответственные за исполнение на​стоящего Регламента, несут персональную ответственность за соблюдение по​ложений настоящего Регламента. Ответственность  должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о муниципальной службе.

4.4.
В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Фе​дерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами и специалистами в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, вышестоящему в порядке подчинённости муниципальному органу либо должностному лицу, в том числе в электронной форме, в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и принятые в ходе предоставления муниципальной услуги решения должностных лиц, специалистов, нарушающие права, свободы и законные интересы Заявителей.

5.3. Перечень оснований, по которым ответ на жалобу не даётся:

5.3.1. Если в письменном обращении не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

5.3.2. Если текст письменного обращения не поддаётся прочтению;

5.3.3. Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения Заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, исполняющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя (Приложение №6). 

5.5. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну.

5.6. Информация о вышестоящих органах власти и должностных лицах, которым может быть адресована жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) должностных  лиц  в  административном  порядке, т.е. путём направления обращения (жалобы) на действия (бездействия) должностных лиц, нарушающие его права и свободы, к вышестоящему  в  порядке подчинённости  органу либо должностному лицу.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Рассмотрение  жалоб  Заявителя  осуществляется в сроки,  установленные  частью 6 статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалобы, поступившие в Управление, подлежат рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации письменной жалобы, а в случае обжалования отказа Управления в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования. 

Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Ответ на жалобу направляется Заявителю в пределах сроков, указанных в пункте 5.7. настоящего раздела.

Жалоба Заявителя считается разрешённой, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, по указанным вопросам приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов Заявителей, а также принимается решение о привлечении должностного лица, специалиста, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу обратившегося, к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник Управления незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Приложение № 1

к административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков»



Образец заявления физического лица, 

для предоставления муниципальной услуги
	Начальнику Управления ФЭИ

городского округа Эгвекинот
____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,_______________________________________________________________________________________,

                                              (указывается полностью Ф.И.О. заявителя, либо его фирменное название)

контактный телефон _______________________________________________________________________, 

действующий (ая) по доверенности, удостоверенной____________________________________________

                                                                                                            (Ф.И.О. нотариуса, округ)

__________________________________________________________________ «___» _____________  года,  

от имени: ________________________________________________________________________________,
                                                         (полностью Ф.И.О.)

прошу предоставить муниципальную услугу «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков» в отношении земельного участка, расположенного по адресу (точный адрес): _____________________________________________________ 

общей площадью _____________ кв.м. для _________________________________________________

Кадастровый план земельного участка, состоящий из разделов B.1-B.6 (нужное отметить в квадрате): 

Предоставляю __   Не предоставляю 

Прошу выдать правоустанавливающий документ.

Я,________________________________________________________________________________________, 







(полностью Ф.И.О.)

предупреждён (а) о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги (заполнять в случае необходимости).

Документы, представленные для предоставления муниципальной услуги, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Расписку о принятии документов для предоставления муниципальной услуги получил (а).

К заявлению прилагаю: _________________________________________________________.





(перечисляется перечень прилагаемых документов)

«______» ____________ 20__г. «____» ч. «____» мин.

  (дата и время подачи заявления)

________________________ / ________________________________________________________________/

    (подпись заявителя)                                                    (полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документы

________________________ / ________________________________________________________________/

    (подпись сотрудника)                                                    (полностью Ф.И.О.)
Приложение №2

к административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков»
Типовой договор аренды земельного участка

Договор № ____

аренды земельного участка

п. Эгвекинот                                                                                                               «__» _______ 20__ г.

На основании __________________________________________________________________ 

                           (указывается основания для заключения договора: распоряжение, протокол)

 Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», в лице начальника Управления __________________________, действующего на основании Положения об Управлении, и _________________________________, в лице _______________________, действующий на основании _________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», и именуемые  в дальнейшем  «Стороны», заключили настоящий договор (далее -  Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

         1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель _____________, имеющий кадастровый номер _________________ расположенный по адресу: _________________________________________________ (далее Участок), для использования в целях – __________________, в границах, указанный в плане Участка, прилагаемый к настоящему Договору и являющийся его неотъемлемой частью, общей площадью ______ кв.м.         

                                                               2. Срок Договора

         2.1. Срок аренды Участка устанавливается с «____»  ______ 20__ г. по «___» ______ 20__ г. 

3. Размер и условия внесения арендной платы.

         3.1. Размер арендной платы  за Участок составляет _______ руб. (___________ рубля  __ коп) 

                                                                                                                                    (сумма прописью)

за ______________ (_____.20__-___.__.20___г). 

         3.2. Арендная плата вносится Арендатором за указанный срок  аренды земельного участка  путем перечисления  на  счет: ______________________________________________________  в срок до «___»__________20__г.
                                                  (указываются реквизиты необходимые для перечисления арендной платы – УФК, БИК, ИНН, р/сч, КБК)
         3.3. Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта приема-передачи Участка. 

Исполнением обязательства по внесению арендной платы является копия платежного поручения, предоставленная Арендодателю. 

Расчет  арендной платы  определен  в приложении  к Договору, которое  является  неотъемлемой  частью Договора.

         3.4. Размер арендной платы изменяется ежегодно, путем корректировки индекса инфляции на текущий финансовый год, в соответствии с федеральным законом о федеральном бюджете на соответствующий год. В этом  случае исчисление  и уплата  Арендатором  арендной  платы осуществляется  на основании  дополнительных соглашений к Договору.

        3.5. Размер арендной платы  пересматривается  в  случае  перевода  земельного участка  из одной категории земель  в другую или  изменения  разрешенного использования земельного участка  в соответствии с  требованиями законодательства  Российской Федерации.

         3.6. В случае передачи  Участка  в  субаренду размер  арендной платы в  пределах срока договора субаренды  определяется  в  соответствии  с  законодательством  Российской Федерации об оценочной деятельности, но не может быть  ниже  размера  арендной  платы по настоящему  Договору.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. Требовать  досрочного расторжения Договора при  использовании земельного  участка не  по целевому  назначению,   также  при использовании способами,  приводящими к его  порче, при  невнесении арендной платы более чем за 6 месяцев, в  случае  не подписания  Арендатором  дополнительных соглашений к Договору в  соответствии с п. 3.4. и нарушения других условий Договора.

4.1.2. На  беспрепятственный  доступ на территорию арендуемого  земельного участка с  целью  его осмотра на предмет  соблюдения  условий Договора.

4.1.3. На  возмещение  убытков, причиненных  ухудшением качества Участка и  экологической  обстановки в результате  хозяйственной  деятельности  арендатора, а  также по  иным основаниям, предусмотренным законодательством  Российской Федерации.

4.1.4. Не заключать договор с «Арендатором» на новый срок при наличии возражении о наличии которых «Арендодатель» должен сообщить не позднее, чем за 1 (один) месяц до истечения срока действия настоящего Договора.

4.1.5. вносить по согласованию с арендатором в договор необходимые изменения и уточнения в случае изменения законодательства; 

4.1.6. приостанавливать работы, ведущиеся арендатором с нарушением условий договора; 

4.1.7. беспрепятственного доступа на территорию Участка с целью контроля за его использованием в соответствии с условиями Договора; 

4.1.8. требовать возмещения убытков, причиненных ухудшением качества земель в результате деятельности Арендатора

4.2. Арендодатель обязан:

4.2.1. Выполнять  в  полном  объеме  все условия Договора.

4.2.2. Передать  Арендатору Участок по акту приема-передачи в  срок до 10-ти дней.

4.2.3. Письменно  в  десятидневный срок уведомить  Арендатора об  изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2.

4.2.4. Своевременно  производить  перерасчет арендной платы и своевременно информировать  об этом  Арендатора.

4.2.5. не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и требованиям природоохранного законодательства;

4.3. Арендатор  имеет право:

4.3.1. Использовать Участок  на условиях, установленных Договором.

4.3.2. С согласия  Арендодателя сдавать  Участок в субаренду, а  также  передать  свои права  и обязанности  по договору третьим лицам.

4.3.3. По истечении срока  действия  Договора в преимущественном  порядке  перед другими  лицами заключить  договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами  условиях. 

4.4. Арендатор обязан:

4.4.1. Выполнять  в  полном  объеме  все условия Договора. 

4.4.2. Использовать  Участок  в соответствии с целевым назначением и разрешенным  использованием.

4.4.3. Уплачивать  в размере  и на  условиях, Договором, арендную плату.

4.4.4. Обеспечить  Арендодателю (его законным  представителям), представителям органов  муниципального, государственного земельного  контроля доступ на Участок по их  требованию.

4.4.5. Письменно сообщить  арендодателю  не позднее чем за 3 (три) месяца о  предстоящем  освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.

4.4.6. Не допускать действий,  приводящих  к ухудшению  экологической обстановки  на арендуемом  земельном участке и прилегающих к  нему  территориях, а  также  выполнять  работы по благоустройству  территории.

4.4.7. Письменно в  десятидневный срок  уведомить Арендодателя об  изменении своих реквизитов.

4.4.8. - выполнять в соответствии с требованиями соответствующих служб условия   эксплуатации подземных и наземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п., и не препятствовать их ремонту и обслуживанию;

4.4.9. соблюдать все архитектурные и градостроительные требования и нормативы  по  содержанию  фасадов,  ограждений,  по  озеленению и благоустройству территории;    

4.4.10. содержать  в  надлежащем   санитарном   состоянии  земельный участок;

4.5. Арендодатель  и Арендатор имеют иные  права и несут иные обязанности, установленные законодательством  Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

5.1. За  нарушение  условий Договора Стороны несут  ответственность, предусмотренную законодательством  Российской Федерации.

5.2. За  нарушение  срока внесения арендной платы по Договору Арендатор выплачивает  Арендодателю пени  в  размере  одной трехсотой учетной  ставки (ставки рефинансирования) Банка России  от размера  невнесенной  арендной  платы за каждый  календарный день просрочки. Пени перечисляются  в  порядке,  предусмотренном п. 3.2. Договора.

5.3. Ответственность Сторон  за  нарушение  обязательств по Договору, вызванных действием  обстоятельств непреодолимой  силы, регулируется законодательством  Российской Федерации. 

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора

6.1. Все изменения и (или)  дополнения  к Договору оформляются  Сторонами в письменной форме.

6.2. Договор может быть расторгнут по требованию  Арендодателя по решению суда на  основании и в  порядке, установленном гражданским  законодательством, а также в  случаях, указанных  в пункте 4.1.1

6.3. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть  Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

6.4. Договор прекращается по истечении срока, установленного в п. 2.1 Договора, если ни одна из Сторон не выразила желание продлить срок Договора. 

6.5. Договор может быть досрочно прекращен (расторгнут) по инициативе одной из Сторон после направления предложения о расторжении другой Стороне. В случае отказа от расторжения либо неполучения ответа в срок ___________________, заинтересованная Сторона вправе предъявить требование о расторжении Договора в суд. 

6.6. Расторжение Договора оформляется письменно путем заключения соглашения, включающего основания расторжения договора. Обязательства по Договору прекращаются с момента заключения указанного соглашения или с момента вступления в законную силу решения суда о расторжении договора. Прекращение права аренды подлежит государственной регистрации.

6.7. Договор может быть досрочно прекращен (расторгнут) по инициативе Арендодателя в порядке, предусмотренном п. 8.3 Договора, в случаях, когда Арендатор: 

6.7.1. использует Участок не в соответствии с его целевым назначением; 

6.7.2. использует Участок способами, приводящими к его порче; 

6.7.3. не устраняет совершенное умышленно отравление, загрязнение, порчу или уничтожение плодородного слоя почвы; 

6.7.4. не использует Участок в соответствии с целью, для достижения которой он был предоставлен, в течение _______ лет; Примечание. Согласно п. 2 ст. 46 ЗК РФ земельный участок, предоставленный по договору аренды для жилищного или иного строительства, должен быть использован в этих целях в течение трех лет, если иной срок не установлен договором аренды или федеральным законом. В случае нарушения данного требования соответствующий договор может быть расторгнут досрочно по инициативе арендодателя. 

6.7.5. более двух раз подряд по истечении установленного п. 3.2. Договора срока не вносит арендную плату. 

6.8. Договор может быть досрочно прекращен (расторгнут) по инициативе Арендатора в случаях, когда: 

6.8.1. Арендодатель не предоставляет Участок в аренду в срок, установленный п. 4.2.2. Договора; 

6.8.2. Арендодатель создает препятствия пользованию Участком в соответствии с условиями Договора или целевым назначением Участка; 

6.8.3. Участок имеет препятствующие пользованию им недостатки, которые не были оговорены Арендодателем при заключении договора, не были заранее известны Арендатору и не должны были быть обнаружены во время осмотра участка (к недостаткам, препятствующим пользованию земельным участком, можно отнести, например, обширные залежи строительного и бытового мусора); 

6.8.4. Участок оказался непригодным для использования в соответствии с условиями Договора и целевым назначением в силу действия непреодолимой силы (наводнение, землетрясение и т.п.) и иных обстоятельств, произошедших не по вине Арендатора.

6.9. Если, по окончании срока аренды, указанного в п. 2.1. Договора, Арендатор продолжает пользоваться земельным участком и вносит арендную плату за пользование данным имуществом, Договор считается продленным на тот же срок и на тех же условиях, если до окончания срока аренды ни одна из сторон не заявит о своем отказе от продления договора.
7. Рассмотрение и урегулирование  споров

7.1. Все споры между Сторонами,  возникающие по Договору, разрешаются  в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

8. Особые условия договора.

8.1. Не использование арендуемого земельного участка, не освобождает Арендатора от уплаты арендной платы. 

8.2. Арендатор имеет право передавать Участок в субаренду, при условии   получения письменного согласия Арендодателя.

8.3. Срок действия  договора  субаренды не может превышать  срок действия Договора.

8.4. При  досрочном расторжении  Договора договор  субаренды земельного участка  прекращает свое действие.

8.5. Договор составлен в  2 (двух)  экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон.

9. Реквизиты  Сторон

	Арендодатель: 
	Арендатор: 

ФИО физ.лица, паспортные данные, если юр.лицо – полное наименование, ОГРН, КПП/ИНН, БИК, р/сч., кор/счет, адрес (почтовый, фактический).

 


Приложение № 2                      к Договору аренды земель 
АКТ

приема-передачи земельного участка

п. Эгвекинот                                                                                                               «___» ______ 20__ г.

Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот, именуемое «Арендодатель», в лице начальника Управления  ___________, действующего на основании положения об Управлении, _________________________________________.,  передает, а ______________________________________, именуемый «Арендатор»,  принимает  на основании  договора  аренды № ___ от __.____.20___ г.  в аренду земельный  участок,  имеющий  следующие  ориентиры:  _________________________________, для использования ______, общей  площадью  ____ кв.м.

	Арендодатель: 


	Арендатор: 




	Приложение №1 

к договору аренды земель

№ __ от ____20__ г.


Расчет арендной платы _____________

	№

п/п
	Почтовый адрес и кадастровый номер земельного участка
	Категория земель
	Разрешенное использование
	Срок аренды земельного участка
	Площадь арендуемого земельного участка 

кв.м 

(S)
	Удельный показатель кадастровой стоимости руб/кв.м
	Ставка арендной платы

 __%

от УПКС

(С)
	Индекс инфляции

на 2012г.

(Ki)
	Сумма арендной платы

(A=SxCxKi)

/12* количество месяцев аренды

(руб.)

	1.
	
	
	
	.
	
	
	
	
	


Примечание: Порядок определения арендной платы установлен Постановление Правительства Чукотского автономного округа от 29.12.2007 N 195 (ред. от 16.03.2015) "Об утверждении Порядка определения размера арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и предоставленных в аренду без торгов на территории Чукотского автономного округа", и произведен с учетом кадастровой оценки земли.
	Арендодатель

Управление ФЭИ 
городского округа Эгвекинот
_________________________(ФИО начальника Управления)

             (подпись, М.П.)

                                                                                          
	Арендатор

______________________________ 

                  (наименование юр.лица)

                               ______________________________ (ФИО физ.лица, представителя юр.лица)
                                          (подпись, М.П. юр. лица)                                                                            


Приложение №3
к административному регламенту Управления финансов, экономики 

и имущественных отношений городского округа Эгвекинот 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Заключение договоров аренды земельных участков 

с арендаторами, соглашений о внесении изменений 

в договоры аренды земельных участков, соглашений 

о расторжении договоров аренды земельных участков»
СОГЛАШЕНИЕ 

о внесении изменений 

в договор _____________ № ______ от ____ ______________20___ года 

п. Эгвекинот                                                                                         «___» _______ 20__ года

Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот, именуемое в дальнейшем «_____________», в лице начальника Управления ___________________, действующее на основании Положения об Управлении, с одной стороны,  и __________________, в лице ____________, именуемый в дальнейшем «____________», и именуемые  в дальнейшем  «Стороны», заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. На основании ______________________________________________________________________





(указывается наименовании нормативно-правового акта, дата, номер)

внести в договор _____________ № ______ от ________________20____г. следующие изменения:

- излагаются все изменения, исключения в хронологическом порядке, вносимые сторонами в договор аренды земель.

2. Стороны договорились о применении в договоре __________ №____ от ____________20___г. пунктов, формы Приложения №___ в редакции, предложенной «Арендодателем».

3. В остальном положения договора __________ №______ от ______________20___г. остаются неизменными.

4. Настоящее соглашение и Приложение №____ составлено в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон  и считается  неотъемлемой частью договора ________ №_____ от ________________20____г.

	«______________»: 


	«______________»: 

ФИО физ.лица, паспортные данные, если юр.лицо – полное наименование, ОГРН, КПП/ИНН, БИК, р/сч., кор/счет, адрес (почтовый, фактический).




Приложение №4
к административному регламенту Управления финансов, 
экономики и имущественных отношений городского округа 
Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги 
«Заключение договоров аренды земельных участков с 
арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры
 аренды земельных участков, соглашений о расторжении 
договоров аренды земельных участков» 

СОГЛАШЕНИЕ
о расторжении  договора ________________ № ______ от ____ ______________20___ года 

п. Эгвекинот                                                                                                                «___» _______ 20__ года

Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот, именуемое в дальнейшем «____________», в лице начальника Управления _______________, действующего на основании Положения об Управлении, с одной стороны,  и ________________________________________, именуемый (-ое) в дальнейшем «Арендатор», в лице ____________, действующего на основании ______________ и именуемые  в дальнейшем  «Стороны», заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1. На основании ______________________________________________________________________





(указывается наименование нормативно-правового акта, дата, номер, обстоятельства, способствующие заключению данного Соглашения)

расторгнуть договор ___________________ № ______ от ________________20____г. 

2. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон  и считается  неотъемлемой частью к договору №_____ от ________________20____г.

	«_________________»: 


	«_____________________»: 

ФИО физ.лица, паспортные данные, если юр.лицо – полное наименование, ОГРН, КПП/ИНН, БИК, р/сч., кор/счет, адрес (почтовый, фактический).

 


Приложение №5        
к административному  регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков»
ДАТА НАЧАЛА ВЕДЕНИЯ
«_____»_________________20___г.

ЖУРНАЛ УЧЕТА ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, СОГЛАШЕНИЙ К НИМ
	п/п №
	договор, соглашение (форма документа), № договора
	Дата заключения договора, соглашения
	№ счета и сумма арендной платы
	Информация о земельном участке
	Расчетный период арендной платы   
	ФИО физ.л., наименование ЮЛ
	Дата отправления договора, соглашения арендатору
	Дата получения подписанного договора, соглашения

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ДАТА ОКОНЧАНИЯ ЖУРНАЛА

                                                                                                                              «_____»_________________20___г.

Приложение №6 

к административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров аренды земельных участков с арендаторами, соглашений о внесении изменений в договоры аренды земельных участков, соглашений о расторжении договоров аренды земельных участков»
Местонахождение, контактные телефоны (телефоны для справок), адреса электронной почты, график работы Управления 
	Местонахождение
	Наименование
	Телефон
	Факс
	Адрес электронной почты,

адрес сайта в сети Интернет

	689202, Чукотский 

автономный округ, 

п. Эгвекинот,

ул. Ленина, 9
	Администрация 

городского округа Эгвекинот
	8 (42734) 2-31-14,

8 (42734) 2-22-41

(приёмная)
	8(42734) 

2-21-09,

2-24-21


	admin@egvekinot.org
www.egvekinot.org


	689202, Чукотский 

автономный округ, 

п. Эгвекинот,

ул. Ленина, 1
	Управление финансов, 

экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (Управление ФЭИ)
	8 (42734) 2-23-15 

(начальник Управления)

2-23-04 (заместитель 

начальника Управления)

2-29-25 (секретарь)
	8(42734) 

2-29-25
	fin@ egvekinot.org 
gosuslugi.chukotka.org


	689202, Чукотский 

автономный округ, 

п. Эгвекинот,

ул. Ленина, 1
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельных отношений Управления ФЭИ
	8 (42734) 2-28-42 

(начальник отдела)
	8(42734) 

2-29-25
	fin@ egvekinot.org 



График работы Управления по предоставлению Услуги:

	понедельник
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15 

	вторник
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15 

	среда
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15 

	четверг
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15 

	пятница 
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 

	суббота, воскресенье
	    выходной
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