2

[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 13 мая 2020 г.
	№  178 - па
	п. Эгвекинот  


О внесении изменений в Положение об оказании срочной адресной помощи гражданам, проживающим на территории городского округа Эгвекинот, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, утвержденное Постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от 26 декабря 2017 г. № 404-па

В соответствии с Порядком подготовки, оформления, подписания, вступления в силу, изменения, прекращения действия муниципальных правовых актов городского округа   Эгвекинот, утвержденным Постановлением Главы городского округа Эгвекинот от               29 августа 2017 г. № 45-пг,  в целях уточнения отдельных положений муниципального нормативного правового акта городского округа Эгвекинот, Администрация городского округа Эгвекинот
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Положение об оказании срочной адресной помощи гражданам, проживающим на территории городского округа Эгвекинот, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, утвержденное Постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от 26 декабря 2017 г. № 404-па, следующие изменения:

1.1. В разделе 2 «Категории граждан – получателей  адресной срочной помощи»: 

в  наименовании раздела слова «адресной срочной помощи» заменить словами «срочной адресной помощи».
1.2. В разделе 3 «Порядок обращения за срочной адресной помощью»:
пункт 3.1 изложить в следующей редакции:

«3.1. Оказание срочной адресной помощи носит заявительный характер. 
Заявление для оказания срочной адресной помощи в обязательном порядке должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес заявителя  (адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа) и оформляться согласно приложению 1 к настоящему Положению.»;
пункт 3.4 изложить в следующей редакции:
«3.4. Информирование заявителей и прием заявлений об оказании срочной адресной помощи осуществляется работниками отдела делопроизводства организационно-правового Управления  Администрации городского округа Эгвекинот  (далее соответственно – отдел делопроизводства, Администрация городского округа Эгвекинот, Администрация) при личном обращении заявителя (законного представителя заявителя) по адресу: п. Эгвекинот, улица Ленина, дом 9, кабинет 18.

 Режим работы Администрации: 
	            понедельник – четверг
	9.00 – 13.00;  14.30 – 17.45;

	            пятница
	9.00 – 13.00;  14.30 – 17.30;

	            суббота, воскресенье
	выходные дни.


Информация по вопросам оказания срочной адресной помощи предоставляется по телефону 8 (42734) 2 -24- 21.
Заявление об оказании срочной адресной помощи и прилагаемые к нему документы могут быть направлены посредством почтовой связи, на адрес электронной почты Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» admin@go-egvekinot.ru, с использованием факсимильной связи по телефону: 8 (42734) 2-21-09.»;
пункт 3.5 изложить в следующей редакции:

«3.5. К заявлению прилагаются:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя;
2) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту пребывания или по месту жительства;
3) справка о составе семьи заявителя, выданная Управляющей организацией жилищно-коммунального хозяйства;

4) копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС);
5) копия свидетельства о присвоении идентификационного номера  налогоплательщика (ИНН);
6) справки о доходах членов семьи, полученных из всех источников за три месяца, предшествующих месяцу обращения с заявлением об оказании срочной адресной помощи;
7) документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации;

8) письменное согласие заявителя на обработку персональных данных.»;
раздел 3 дополнить пунктом 3.11 следующего содержания:

«3.11. Работник отдела делопроизводства, ответственный за формирование пакета документов для оказания гражданам срочной адресной помощи, при первичной обработке поступившего обращения: 


а) проверяет обоснованность обращения заявителя об оказании срочной адресной помощи;

б) удостоверяется, что заявление содержит информацию и реквизиты, предусмотренные  пунктом 3.1 настоящего Положения;

в) проверяет наличие необходимых документов, исходя из пунктов 3.5 - 3.7  настоящего Положения;
г) при необходимости излагает замечания к представленным документам  и способы их устранения по телефону (электронной почте, почтовому адресу), указанному заявителем.
Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в течение одного рабочего дня с даты их поступления в Администрацию. По просьбе заявителя ему предоставляется копия заявления со штампом регистрации.
Зарегистрированное обращение с резолюцией руководителя Администрации направляется в комиссию по рассмотрению обращений об оказании срочной адресной помощи отдельным категориям граждан, проживающим на территории городского округа Эгвекинот, оказавшимся в трудной жизненной ситуации.».
1.3. В разделе 4 «Порядок рассмотрения заявлений об оказании срочной адресной помощи и выплата материальной помощи»:
пункт 4.2 изложить в следующей редакции:

«4.2. Заявление об оказании срочной адресной помощи рассматривается в течение пяти рабочих дней с момента его регистрации.»;
пункт 4.6 изложить в следующей редакции:
«4.6. Решение об оказании (об отказе в оказании) срочной адресной помощи принимается комиссией по рассмотрению обращений об оказании срочной адресной помощи отдельным категориям граждан,  проживающим на территории городского округа Эгвекинот, 
оказавшимся в трудной жизненной ситуации, и оформляется протоколом заседания комиссии.»;
в пункте 4.7:

подпункт 4.7.1 изложить в следующей редакции:

«4.7.1. Заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктами 3.5 - 3.7  настоящего Положения.».
1.4. В разделе 5 «Организация работы комиссии по рассмотрению заявлений об оказании срочной адресной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации»:

дополнить пунктом 5.12 следующего содержания:

«5.12. На основании решения комиссии по рассмотрению заявлений об оказании срочной адресной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, оформляется проект распоряжения Администрации об оказании гражданину единовременной материальной помощи, который подлежит согласованию заместителями Главы Администрации городского округа Эгвекинот, правовым отделом и отделом делопроизводства организационно-правового Управления Администрации, отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации.
Согласованный проект распоряжения Администрации с протоколом комиссии по рассмотрению заявлений об оказании срочной адресной помощи гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, представляется на подпись Главе Администрации городского округа Эгвекинот.».
1.5. В разделе 6 «Формы оказания и размер срочной адресной помощи»:

дополнить пунктом 6.2 следующего содержания:

«6.2. Оказание гражданину срочной адресной помощи осуществляется за счет средств резервного фонда Администрации городского округа Эгвекинот. 

Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот в трехдневный срок со дня издания распоряжения Администрации об оказании гражданину единовременной материальной помощи в связи с трудной жизненной ситуацией осуществляет перечисление денежных средств, выделенных из резервного фонда Администрации,  со счета бюджета городского округа Эгвекинот на счет Администрации.
Выплата гражданину единовременной материальной помощи осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации в трехдневный срок со дня получения денежных средств из резервного фонда Администрации.».
1.6. В приложении 2 «Состав комиссии по рассмотрению заявлений об оказании срочной адресной помощи гражданам»:

в нумерации приложения цифру 2 заменить цифрой 3.

2. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня его обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации – начальника организационно-правового Управления Администрации городского округа Эгвекинот (Спиридонова И.Л.).        
Глава Администрации                            



                         Р.В. Коркишко
