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РОССИЙСКАЯ    ФЕДЕРАЦИЯ

ЧУКОТСКИЙ  АВТОНОМНЫЙ  ОКРУГ
ГЛАВА ИУЛЬТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   от 28 ноября 2012  г.                               № 349 - пг                                              пос. Эгвекинот

	Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов» 




В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,   от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 30 июня 2011 года № 278 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Главы Иультинского муниципального района от 25 июля 2011 года № 156-пг «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Главы Иультинского муниципального района от 1 февраля 2012 года № 12-пг «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Иультинского муниципального района, в новой (уточненной) редакции»
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Иультинского муниципального района по предоставлению муниципальной «Выдача градостроительных планов».
2. Отделу информационных технологий Администрации (Мащенко И.В.) разместить Административный регламент на официальном сайте Иультинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.  Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Залив Креста»
4.  Постановление вступает в силу со дня его опубликования в установленном порядке.  



5. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Администрации Иультинского муниципального района – начальника Управления промышленной и сельскохозяйственной политики - А.М. Абакарова

                                                                                                                     А.Г. МАКСИМОВ

Утвержден
Постановлением Администрации   Иультинского муниципального района
от 28.11. 2012 года № 349 - пг
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  градостроительных планов»  
I. Общие положения


1.1. Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача  градостроительных планов»  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги по приему заявлений на подготовку и выдачу градостроительных планов земельных участков (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в ходе предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

1.2.  Предоставление муниципальной  услуги   осуществляется  Администрацией Иультинского муниципального района через структурное подразделение – отдел градостроительства и архитектуры  Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации Иультинского муниципального района (далее - уполномоченный  орган).

1.3. Градостроительный план утверждается Постановлением Администрации Иультинского муниципального района.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными  правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

   Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

Уставом Иультинского муниципального  района;
нормативными правовыми актами администрации Иультинского муниципального района;
настоящим административным регламентом.

   
 1.5.    Результатом предоставления муниципальной услуги является:
      - выдача градостроительных планов земельных участков (далее –  градостроительный план);
       - отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием  причины такого отказа.

 1.6.   Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также их представители (далее – заявитель).
II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
        2.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков».

2.2. Сроки предоставления  муниципальной услуги 
Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление (Приложение  1, 2) с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги в соответствии с регламентом.

Должностное лицо, регистрирует заявление в журнале (Приложение 3) регистрации заявлений. 

Специалист Администрации в течение 30 дней со дня получения заявления  о подготовке градостроительного плана земельного участка:

1) проводит проверку на соответствие предоставленных документов перечню, настоящего административного Регламента;

2) сверяет копии предоставленных  документов с подлинниками, проверяет  документы на соответствие требованиям действующего законодательства;

3) готовит проект градостроительного плана земельного участка или отказ в подготовке  градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа.
  2.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Информацию о месте нахождения, графике работы, часах приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими уполномоченного органа, а также консультации, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, можно получить, обратившись по номерам контактных телефонов, почтовым адресам и адресам электронной почты Администрации муниципального района, уполномоченного органа, указанным в пункте 2.3.3 настоящего подраздела.

2.3.2. Информирование и консультирование заявителей должностными лицами уполномоченного органа по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством телефонной, факсимильной, почтовой связи, электронной почты, а также в ходе личного приема. Информирование осуществляется также посредством публикаций в средствах массовой информации, размещения необходимой информации на информационных стендах, в сети Интернет.

С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги посредством любого из способов и видов связи, указанных в настоящем пункте.

2.3.3. Местонахождение уполномоченного органа: поселок городского типа   Эгвекинот, ул. Ленина, д. 9, кабинеты 2,6,10. График (режим) работы:

понедельник – пятница – с 09.00 до 17.30;

суббота, воскресенье – выходные;

обеденный перерыв – с 13.00 до 14.30.

Почтовый адрес: 689 202, Чукотский автономный округ, п. Эгвекинот,
ул. Ленина, д. 9, Администрация Иультинского муниципального  района.

Телефоны уполномоченного органа: 8 (427 34) 2-30-53, 2-30-62.

Адрес электронной почты Администрации Иультинского муниципального района: admin@egvekinot.org
       2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

        2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги в целях получения градостроительного плана заявитель направляет заявление о подготовке и выдаче градостроительного плана в уполномоченный орган по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. Для принятия решения о выдаче градостроительного плана  необходимы следующие документы:

1)   правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)   документ, удостоверяющий личность заявителя;

3)  выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических  лиц  или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

4)    кадастровый паспорт  на земельный  участок; 

5)  информация о расположенных в границах земельного участка  объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

6) технические паспорта на объекты недвижимости, расположенные на территории земельного участка (при  наличии  таких объектов  недвижимости);
7) правоустанавливающие  документы  на  объекты  недвижимости, расположенные на территории земельного участка;

8)   информация    о    параметрах,   технико - экономических    показателях, назначении объектов капитального строительства;

9)    информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно- технического обеспечения;
           10) материалы действующей топографической съемки на территории земельного участка на бумажном или электронном носителе.
2.4.2. Предоставление документов (их копии или сведений, содержащихся в них), указанных в подпунктах 1,3,4,5,7 и 9 пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента, осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия по межведомственному запросу уполномоченного органа, в том числе в электронной форме при наличии технической возможности, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.4.3. Документы, указанные в подпункте 2,6,8 и 10 пункта 2.4.1 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно.  
2.4.4. Документы представляются заявителем на бумажных носителях лично, посредством почтовой связи, они также могут быть направлены факсимильной связью и электронной почтой, с последующим направлением оригиналов почтовой связью.
2.4.5. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) полномочия  представителя  оформлены   в   порядке,  установленном Гражданским кодексом Российской Федерации;

2)  тексты  документов  написаны  разборчиво, наименования юридических лиц указаны без сокращения, с указанием мест их нахождения;
3) фамилия,  имя  и  отчество  (при наличии)  гражданина, его адрес места жительства, номер телефона (при наличии) написаны полностью;

4) в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

5)  документы не исполнены карандашом;

6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность истолкования содержания;

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов, оформленных надлежащим образом и необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1)   с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
2) не представлены или представлены не в полном объеме документы, предусмотренные пунктом 2.4.1.  настоящего Административного регламента;

3) несоответствие  представленных  документов требованиям действующего законодательства, настоящего Административного регламента;

4) несоответствие целевого использования земельного участка, указанного в правоустанавливающих документах, градостроительным регламентам;

5) несоответствие целевого использования земельного участка, указанного в правоустанавливающих документах, данным государственного кадастра недвижимости;

6) строительство на земельных участках, на которые не распространяется или не устанавливается действие градостроительных регламентов.
7)   письменный отказ заявителя от муниципальной услуги.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления в Администрацию муниципального района.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания и месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам пожарной безопасности.

В указанных помещениях на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей.
Данные помещения оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
В помещениях предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Указанные помещения включают зал ожидания, место для информирования и заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.2. Требования к залу ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Зал ожидания располагается в холле первого этажа административного здания по адресу: ул. Ленина, дом 9, п. Эгвекинот Чукотского автономного округа. Зал ожидания оснащается стульями.
Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащается столами и стульями для возможности оформления документов, обеспечивается образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

Места информирования предназначаются для ознакомления граждан с информационными материалами и оборудуются информационными стендами.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- полное информирование о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;

- соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур), требования   их выполнению
3.1. Состав и последовательность административных процедур
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги предоставлено в блок-схеме (приложение   №3 к регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)   приём, проверка и регистрация заявления с приложенными документами;

2)  рассмотрение Главой Администрации муниципального района заявления с приложенными  документами;

3) проверка  соответствия заявления с приложенными   документами установленным требованиям;
4)  отказ в выдаче градостроительного плана;
5)  оформление градостроительного плана; 
6)  выдача градостроительного плана.
3.2. Прием, проверка и регистрация документов.
           3.2.1.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (уполномоченного представителя заявителя) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с разделом 2.4 Административного регламента в приемную  Администрации Иультинского муниципального района 

        3.2.2. Указанные административные процедуры осуществляются в пределах срока, установленного пунктом 2.2. настоящего Административного регламента.

        3.2.3.  Приём заявителей  для приёма, проверки и регистрации документов  является обращение заявителя лично, через законного представителя или поступление заявления о подготовке и выдаче градостроительного плана (далее – заявление) в уполномоченный орган. 
Документы подаются на имя Главы Администрации  Иультинского муниципального района   (далее – Глава Администрации):

- в приемную Главы Администрации;

- почтовым отправлением.
  
3.2.4. Заявление принимает специалист ответственный за прием документов:

а) принимает  документы;

б) регистрирует  в журнале регистрации;
По желанию заявителя при приёме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист проставляет отметку о его принятии с указанием даты его регистрации.

Максимальный срок выполнения действия 10 минут.

в) направляет поступившие документы на рассмотрение Главе Администрации Иультинского муниципального района

г) поступившие документы в 2- дневный срок поступают в Отдел на рассмотрения сотруднику, ответственному за проверку представленных документов (далее – исполнитель), согласно резолюции Главы  Иультинского муниципального района и заместителя Главы Администрации, начальника Управления  промышленной и сельскохозяйственной политики.        

3.2.5. Специалист Отдела, уполномоченный на оформление  градостроительного плана, (далее - исполнитель), проводит проверку комплектности и соответствия установленным требованиям наличия документов, которые должны быть приложены к заявлению, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, незаверенных нотариально. На копиях делается надпись «Копия верна», ставит свою подпись, фамилию и дату сверки копии.
3.2.6.  В случае выявления несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства или настоящего Административного регламента исполнитель вправе в письменной или устной форме предложить заявителю устранить причины, препятствующие рассмотрению вопроса о подготовке градостроительного плана земельного участка. 
Если при проверке пакета документов выявлено отсутствие документов, указанных в подпунктах 1,3,4,5,7 и 9 пункта 2.4.1. настоящего Административного регламента, специалист Отдела готовит межведомственный запрос для их получения в рамках межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме при наличии технической возможности, и передает его на рассмотрение и подпись заместителю Главы Администрации муниципального района - начальнику Управления промышленной и сельскохозяйственной политики (далее - начальник Управления). 
Максимальный срок выполнения действия шесть рабочих дней.
3.2.7. Если в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела производит необходимые действия по подготовке предоставления муниципальной услуги.
3.2.8. Исполнитель осуществляет оформление градостроительного плана земельного участка либо отказа в письменной форме в оформлении  градостроительного плана земельного участка – 15 дней.
3.2.9. Подготовленный  градостроительный план земельного участка предоставляется на согласование заместителю Главы Администрации, начальнику Управления  промышленной и сельскохозяйственной политики  - 3 дня. 

3.2.10. Исполнитель готовит проект Постановления Главы Администрации Иультинского муниципального района об утверждении градостроительного плана и направляет для подписания – 5 дней.
3.2.11. Градостроительный план оформляется  в количестве трех экземпляров по  форме, утвержденной  Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года №207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (приложение 2 к настоящему Административному регламенту). 

3.2.12. Результатом данной административной процедуры является принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги или решения о подготовке градостроительного плана.

3.2.13. Сведения о градостроительном плане земельного участка вносятся в электронную базу данных Администрации  Иультинского муниципального района.

3.3. Оформление и выдача  (направление) документов заявителю
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о выдаче  градостроительного плана или об отказе в выдаче градостроительного плана. 
3.3.2.
При     выявлении     наличия    оснований     для    отказа    в    предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, согласно пункту 2.6. настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения действия два часа.

3.3.3. Подготовленный специалистом Отдела проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги представляется на подпись начальнику Управления. Начальник Управления  подписывает  уведомление об отказе. Уведомление об отказе регистрируется в порядке делопроизводства специалистом организационного отдела Администрации муниципального  района  и направляется заявителю.  

Максимальный срок выполнения действия 2 рабочих дня.

3.3.4. Результатом данной административной процедуры является направление заявителю мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана.
3.3.5.Специалист Отдела проводит работу по подготовке градостроительного плана по форме, утвержденной  Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года №207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» (приложение 2 к настоящему Административному регламенту) и проекта постановления Администрации муниципального района (далее – постановление) и направляет подготовленный градостроительный план и проект постановления в соответствующие структурные подразделения Администрации муниципального района для согласования. 

Прошедшие процедуру согласования градостроительный план и проект постановления представляются Главе Администрации Иультинского  муниципального района для подписания. Подписанное и утвержденное Постановление регистрируется в порядке делопроизводства специалистом организационного отдела Администрации  Иультинского муниципального района и направляется в Отдел.      

Специалист Отдела производит регистрацию градостроительного плана в журнале регистрации градостроительных планов.                                                                     

Максимальный срок выполнения действия 18 рабочих дней.

3.3.6.
Результатом данной административной процедуры является подготовка и регистрация градостроительного плана.

            3.3.7.  О завершении оказания муниципальной услуги исполнитель уведомляет заявителя в письменной или устной форме.

Максимальный срок выполнения действия 5 минут.

3.3.8.
При выдаче градостроительного плана специалист Отдела устанавливает личность заявителя и передает ему градостроительный план лично, фиксируя факт его выдачи в журнале регистрации градостроительных планов и один экземпляр постановления Главы Администрации Иультинского муниципального района о его утверждении. Заявитель расписывается в получении документов.   
Максимальный срок выполнения действия 15 минут.

3.3.9.
По желанию заявителя градостроительный план может быть направлен  почтой, электронной почтой или факсимильной связью по указанным в заявлении адресам.
3.3.10. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю градостроительного плана

IV.
Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1.
Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами, осуществляется начальником Управления.

4.1.2.
Текущий контроль осуществляется в ходе предоставления муниципальной услуги путём проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чукотского автономного округа, органов местного самоуправления Иультинского  муниципального района, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается    начальником Управления  и должна быть не реже одного раза в месяц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется представителями Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации муниципального района (далее – Управление) в форме проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителей; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, и носит плановый (осуществляется на основании годовых планов работы, утверждаемых начальником Управления) и внеплановый характер (по конкретным обращениям).

4.2.2. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением Администрации муниципального района формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Управления. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям граждан, их объединений и организаций.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт составляется в двух экземплярах и подписывается всеми членами комиссии. Один экземпляр акта хранится у начальника Управления, второй экземпляр хранится у начальника Отдела. 
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, заинтересованному лицу направляется информация о результатах проверки почтовым отправлением в тридцатидневный срок с момента поступления обращения.

4.2.3. В случае выявления в ходе проверок нарушения прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений Администрации муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и органов местного самоуправления Иультинского  муниципального района.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Иультинского муниципального района.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

В целях осуществления контроля со стороны граждан, их объединений и организаций Управлением проводятся опросы и анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур (административных действий).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5 пункта 5.3 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 пункта 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	                                       Приложение 1
к Административному регламенту 
Администрации Иультинского муниципального района 
по исполнению муниципальной услуги 
 «Выдача  градостроительных планов»




                                               Кому :    Главе          Администрации    Иультинского      


муниципального      района
 

                                       (фамилия, имя, отчество)
                                            от кого:___________________________________________ 
                                                               (наименование юридического лица, физического лица)
                                                      ________________________________________________________
                                                       ________________________________________________________   
 ЗАЯВЛЕНИЕ

для получения муниципальной услуги 
 на подготовку  градостроительного плана земельного участка

Прошу подготовить градостроительный план земельного участка (в виде отдельного документа), расположенного по адресу:________________________________________
_________________________________________________________________________

Кадастровый номер____________________________,площадь__________________га
   
(№ и дата регистрации)
Вид права принадлежности земельного участка застройщику:

_________________________________________________________________________

           (собственность, постоянное (бессрочное)пользование, аренда для целей, связанных со строительством)

____________________________            ________________________________      _____________
(серия)
(номер)
(дата)

Наименование объекта капитального строительства (реконструкции):

__________________________________________________________________________

                                                (наименование, строительство, реконструкция)
Реквизиты заказчика________________________________________________________

(юридически адрес, почтовый адрес, ИНН, ОГРН –для юридического лица)
______________________________________________________________________________________________
 ( паспортные данные, адрес (место проживания) , контактный телефон – для физического лица)
Приложения:
  ________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.
Заявитель:
__________________________        ______________________           ________________

                       (Ф И О )                                                                       (подпись)
(дата)
	                                       Приложение 2
к Административному регламенту 
Администрации Иультинского муниципального района 
по исполнению муниципальной услуги 
 «Выдача  градостроительных планов»




                              Форма градостроительного плана земельного участка
    _________________________________________________________________________

                                       Градостроительный план земельного участка
№

	R
	U
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                         (реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной

                         власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

                          или органа местного самоуправления о подготовке документации по

                          планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя -

                         физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя -

                        юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

________________________________________________________________________________
                                              (субъект Российской Федерации)

________________________________________________________________________________
                                    (муниципальный район или городской округ)

________________________________________________________________________________
                                                                 (поселение)

Кадастровый номер земельного участка______________________________________________
Описание местоположения границ земельного участка_________________________________
______________________________________________________________________________
Площадь земельного участка_______________________________________________________
Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке

(объекта капитального строительства)_______________________________________________
________________________________________________________________________________
План подготовлен_____________________________________._______________________________
                                                 (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)
М.П._______________ ___________/_________________________/

                      (дата)                 (подпись)               (расшифровка подписи)

Представлен____________________________________________________________________.

                                        (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

                                             или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

                                                                         органа местного самоуправления)

_________________

     (дата)

Утвержден______________________________________________________________________.

                                          (реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего

                                       исполнительного органа государственной власти субъекта Российской

                                              Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж     градостроительного     плана      земельного    участка  и  линий    
градостроительного регулирования  в _____________ (масштаб) 
     Градостроительный      план     земельного     участка     создается     на     основе      материалов   картографических     работ,    выполненных     в    соответствии   с   требованиями    федерального законодательства  _____________(масштаб)
Площадь земельного участка__________________ га.  
Чертеж    градостроительного      плана    земельного    участка    разработан  на  топографической основе в масштабе (1:___), выполненной___________________

                                                                                                      (дата)

________________________________________________________________________________
                                                    (наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан

________________________________________________________________________________
                                                         (дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях

к назначению, параметрам и размещению объекта капитального  строительства

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                              (наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты

                                   акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо

                                  всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного

                                 использования земельного участка (за исключением случаев предоставления

                                             земельного участка для государственных или муниципальных нужд)

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка, основные виды разрешенного использования земельного участка:

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды использования земельного участка:

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________;

вспомогательные виды использования земельного участка:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

2.2. Требования     к     назначению,     параметрам      и      размещению     объекта     капитального строительства на указанном  земельном  участке.  Назначение объекта капитального строительства  
     Назначение объекта капитального строительства

N_______________________,_____________________________________________________.

                 (согласно чертежу)                                          (назначение объекта капитального строительства)
2.2.1. Предельные  (минимальные  и  (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства,
в том числе площадь:

	Кадастровый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчуждения
	4. Охранные зоны
	5. Площадь земельного участка (га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва. согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер (м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва (га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.2 Предельное  количество  этажей________или    предельная    высота   зданий, строений,
сооружений_____м.  
2.2.3. Максимальный      процент     застройки   в    границах земельного участка_________%
2.2.4. Иные показатели:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
2.2.5. Требования    к    назначению,    параметрам  и размещению объекта капитального
строительства на указанном земельном участке  
     Назначение объекта капитального строительства

     N___________________,________________________________________________________.

                 (согласно чертежу)                  (назначение объекта капитального строительства)

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:

	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны



	
	
	
	
	
	


3. Информация  о  расположенных  в  границах  земельного участка объектах

капитального  строительства и объектах культурного наследия 

3.1. Объекты капитального строительства

N_____________________,_________________________________________________,

   (согласно чертежу                                  (назначение объекта капитального строительства)

   градостроительного                            
        плана)        
инвентаризационный или кадастровый номер_______________________________________,
технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен            ______________
                                                                                                                                                           (дата)

_______________________________________________________________________________
                              (наименование организации (органа) государственного кадастрового учета

                                объектов недвижимости или государственного технического учета и

                                       технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные  в  единый   государственный   реестр   объектов культурного  наследия   (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

N_____________________,________________________________________________________,

   (согласно чертежу                                            (назначение объекта культурного наследия)

   градостроительного

        плана)

_______________________________________________________________________________,

   (наименование органа государственной власти, принявшего решение о

 включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты

                           этого решения)

регистрационный номер в реестре____________________от____________________________
                                                                           (дата)

4. Информация о разделении земельного участка  
_______________________________________________________________________________.

                                      (наименование и реквизиты документа, определяющего возможность

                                                         или невозможность разделения)
                                                                                                            Приложение 3
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Журнал
регистрации заявлений и учета выданных

градостроительных планов земельных участков

___________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу ГПЗУ органа)

Том №_______

№ п/п с____________ по_____________

Дата начала ведения журнала "____"_________20____г.

Дата окончания ведения журнала "____"_________20____г.

Срок хранения журнала ___________ лет
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