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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ЧУКОТСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

ГЛАВА 
ИУЛЬТИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 12 марта  2015 г.
                                      № 49-пг               
            
       п. Эгвекинот

Об утверждении Административного регламента Управления социальной политики Иультинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 30 июня 2011 года № 278 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Главы Иультинского муниципального района от 25 июля 2011 года № 156-пг «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить  прилагаемый  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение».

            2. Настоящее постановление обнародовать в местах, определенных Уставом Иультинского муниципального района, разместить на официальном сайте Иультинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.


4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Администрации Иультинского муниципального района - начальника Управления социальной политики Иультинского муниципального района Н.М. Зеленскую.
А.Г. Максимов
       Постановление Главы  Иультинского муниципального района от 12 марта 2015 года №49-пг «Об утверждении Административного регламента Управления социальной политики Иультинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»

Подготовила








Л.В. Колядко

Согласовано                                                                                                Н.М.Зеленская
                                                   

                                                                                                                      Р.В. Коркишко

                                                                                                                      А.М.Абакаров

                                                                                                                       Т.В.Колесник

                                                                                                                       Е.И.Михно

                                                                       А.В. Егорова
Разослано:
дело, округ, прокуратура,  УФЭИ, УСП,  учреждения образования
Утвержден








     постановлением  Главы








   Иультинского муниципального района








     от 12 марта 2015 года  №49-пг
Административный регламент
Управления социальной политики Иультинского муниципального района
по предоставлению муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение»
1.  Общие положения
1.1.   Предмет регулирования Административного регламента
     Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение (далее - административный регламент) являются правоотношения, возникающие между муниципальными образовательными учреждениями, обеспечивающими предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, а также дополнительного образования (далее - Учреждения) и родителями (законными представителями) несовершеннолетних детей, совершеннолетними гражданами (далее - Заявитель), обратившимися в Учреждение для получения муниципальной услуги по зачислению в образовательное учреждение (далее - муниципальная услуга).

1.2.  Круг заявителей
     Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица – родители  (законные представители) детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, а также совершеннолетние граждане, желающие освоить образовательные программы среднего (полного) общего образования в формах:  очной, очно-заочной, заочной. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3.  Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
       1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
       1.3.1.1. Отделом образования Управления социальной политики по адресу: 689202, Чукотский автономный округ, Иультинский район, п.Эгвекинот, ул.Прокунина, д.4, при личном контакте с заявителями, а также почтовой, телефонной связью. Контактные телефоны (телефоны для справок):

ежедневно с понедельника до пятницы, с 9-00 до 17-00, тел. 8(42734)22228, факс 8(42734)22387, e-mail: iultroo@mail.ru
       График работы отдела образования и приема заявителей по вопросам исполнения муниципальной услуги:

     понедельник-пятница: с 9 часов до 17 часов;

     суббота, воскресенье – выходные дни;

     перерыв на обед с 13 часов до 14 часов.

       В предпраздничные дни продолжительность времени приема по вопросам исполнения муниципальной услуги сокращается на 1 час.

       1.3.1.2. Непосредственно в образовательных учреждениях  Иультинского муниципального района (информация о местонахождении, электронных адресах образовательных учреждений указана в приложении №1 к настоящему Административному регламенту):
      -при личном контакте с заявителями;
      -посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты;

      -на информационных стендах;

      -в средствах массовой информации;

      - на официальных сайтах учреждения;

      -иным, не запрещенным законом способом.

       На информационных стендах, размещенных в муниципальных образовательных учреждениях, содержится следующая информация:

      -адрес отдела образования Управления социальной политики Иультинского муниципального района,  номера телефонов, адрес электронной почты;

      -график работы отдела образования Управления социальной политики Иультинского муниципального района;

      -извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной  услуги;

      -лицензия (копия) на право ведения образовательной деятельности;

      -свидетельство о государственной аккредитации муниципального образовательного учреждения;
      - информация о количестве мест в первых классах и наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории;
      - примерная форма заявления о зачислении в образовательное учреждение;

      - распорядительные акты образовательного учреждения о приеме детей на обучение.

       1.3.2.  Информация об исполнении муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Иультинского муниципального района по электронному адресу www.egvekinot.org 
       1.3.3.     Основными требованиями к консультации заявителей являются: 

      - актуальность;

      - своевременность;

      - четкость в изложении материала;

      - полнота консультирования;

      - наглядность форм подачи материала;

      - удобство и доступность.
       Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

       Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями

      - при ответе на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела образования, сотрудники образовательных учреждений подробно в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок и при личном обращении должен содержать информацию о наименовании отдела, учреждения, в которые обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности, принявшего телефонный звонок.

      -  ответ на письменные обращения и обращения в по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается руководителем учреждения, в случае запроса, направленного в отдел образования - начальником управления социальной политики. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги
       Муниципальная услуга, предоставляемая в рамках настоящего Административного регламента, именуется  «Зачисление в образовательное учреждение».     
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
       Муниципальную услугу предоставляют:

      -  отдел образования Управления социальной политики Иультинского муниципального района (далее - отдел образования) в части информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

      - муниципальные образовательные учреждения (далее Учреждения) в части непосредственного предоставления муниципальной услуги.
2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги
     Результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление в образовательное учреждение, либо  мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги
       Сроки прохождения отдельных административных процедур:
       Продолжительность приема заявителя у сотрудника Учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.
       Прием заявлений в первый класс учреждений для граждан, проживающих на закрепленной территории, ежегодно начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года;
       Зачисление в учреждение оформляется распорядительным актом  учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.
       Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

       Учреждения, закончившие прием в  прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

     При переводе из другого учреждения прием заявлений и зачисление возможно в течение всего учебного года.

     Решение о зачислении в общеобразовательное учреждение должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в образовательное учреждение и иных представленных заявителем документов до 30 августа, для учреждений дополнительного образования - до 15 сентября,  для поступивших в течение учебного года - в день обращения.
      Информацию о количестве мест в первых классах Учреждение размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет», в СМИ не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной территории.
     Информацию о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, Учреждение размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет», в СМИ не позднее 1 июля.
2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
      -  Конституцией Российской Федерации;
      -  Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН от 20.11.89;
      - Федеральным законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
      - Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

      -Федеральным законом от 31.05.2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;
      - Федеральным законом от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
      - Федеральным законом Российской Федерации от 24.06.1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
      -  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года №32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

     -  Ежегодными постановлениями Администрации Иультинского муниципального района «О закреплении муниципальных образовательных организаций Иультинского муниципального района, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, за территориями населенных пунктов Иультинского муниципального района».
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     2.6.1.  При зачислении в общеобразовательное учреждение родителями (законными представителями) предоставляется перечень документов, утвержденных приказом Минобрнауки России от 22.01.2014 года №32  «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»:

     - заявление родителей (законных представителей) о зачислении в учреждение по форме, установленной настоящим Административным регламентом (приложение №2);
     - оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации;
      - оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (при зачислении ребенка в первый класс);

     - свидетельство о рождении ребенка (при зачислении детей, не проживающих на закрепленной территории);
     - документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (при зачислении детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства);
     - аттестат об основном общем образовании установленного образца (при приеме в образовательное учреждение для получения среднего общего образования);
     - заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при зачислении в специальное (коррекционное) образовательное учреждение 8 вида.

     Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

     2.6.2.  При зачислении в образовательные учреждения дополнительного образования детей:
     -  заявление (оригинал) родителей (законных представителей) (приложение №3);
     -  копия свидетельства о рождении ребенка;

      - медицинская справка о состоянии здоровья установленного образца при приеме в хореографические объединения, объединения спортивного, спортивно-технического направления;

      - академическая справка из учреждения дополнительного образования детей, где обучался ребенок, с результатами аттестации за  период обучения (при приеме во 2-ой и последующие классы МАОУ ДО  «Иультинская районная детская школа искусств»).

     Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям
(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов (приложение 4). Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.
2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     Оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрено.
2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
     2.8.1.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение является отсутствие свободных мест в учреждении.
     Форма уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.
     2.8.3.   Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги при зачислении в образовательное учреждение дополнительного образования детей является:

      -  предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения, или не соответствующих перечню, указанному в подпункте 2.6.3;
      - наличие медицинских противопоказаний для посещения ребенка образовательного учреждения;

      -  отсутствие свободных мест в образовательном учреждении.

2.9.   Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата предоставления муниципальной услуги
       Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления данной услуги не должен превышать 15 минут. 
2.11.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
       Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.    
       Прием заявлений в первый класс учреждений для граждан, проживающих на закрепленной территории, ежегодно начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года;

      Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

     Учреждения, закончившие прием в  прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

2.11.  Требования к местам, предназначенным для предоставления муниципальной услуги
       2.11.1.  Требования к местам приема заявителей.
       Прием заявлений, обращений и документов от заявителей осуществляется непосредственно в образовательных учреждениях. Вход в здание, где расположено помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен иметь информационную табличку (вывеску), содержащую информацию о наименовании и местонахождении учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Рабочие места специалистов оборудуются компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для оформления документов и записи информации.  Для ожидания гражданами отводится специальное место, оборудованное стульями.
       2.11.2. Требования к помещениям, в которых  предоставляется муниципальная услуга.
      Учреждение должно быть размещено в пределах территориальной доступности для жителей в специально предназначенных зданиях и помещениях, обеспеченных всеми средствами коммунально-бытового обслуживания, телефонной связью.       Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным действующим законодательством санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее). Данные помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения в соответствии с требованиями пожарной безопасности. 

       Количество обучающихся не должно превышать вместимости общеобразовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание.
       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (учебных классах). 
       Учебные помещения должны включать: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения, зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом. 
       При наличии в здании учреждения учебных мастерских они должны использоваться по назначению. Размещение оборудования в учебных мастерских осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма.
2.12.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги
       Показатель доступности муниципальной услуги для заявителей включает в себя следующие составляющие:
      - широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

      - возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи, электронной почте;

       Показатель качества муниципальной услуги для заявителей включает в себя следующие составляющие:
       - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом;

      - наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей на нарушения положений настоящего регламента (удовлетворенность качеством предоставления муниципальной услуги).

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

      - прием, регистрация и рассмотрение документов для зачисления ребенка в образовательное учреждение;
      - зачисление обучающегося в образовательное учреждение.

       3.1. Прием, регистрация и рассмотрение документов для зачисления ребенка в образовательное учреждение.
       Основанием для начала административной процедуры является предоставление от родителей (законных представителей) заявления о приеме ребенка в образовательное учреждение и необходимых документов, утвержденных приказом Минобрнауки России от 22.01.2014 года №32, согласно п.2.6  Административного регламента.
       Руководителем или по согласованию с руководителем делопроизводителем образовательного учреждения лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в образовательное учреждение.
       В ходе приема документов от граждан сотрудник образовательного учреждения осуществляет проверку представленных документов на предмет  правильности оформления и соответствия перечню необходимых для зачисления документов, а также регистрацию заявления в соответствующем журнале регистрации. 
       Время приема и регистрации документов составляет не более 20 минут.

       После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

       Результатом административной процедуры является выдача расписки  в получении документов заявителю.
       3.2.  Зачисление обучающегося в образовательное учреждение.
       Основанием для начала административной процедуры является прием полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
       Представленные документы детей, поступивших в течение учебного года, рассматриваются администрацией образовательного учреждения  в день обращения.
       Зачисление обучающихся, поступивших в муниципальное общеобразовательное учреждение в течение учебного года, оформляется приказом директора в течение двух дней. 
       При зачислении гражданина в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
       На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное  учреждение, ранее нигде не обучавшегося, не посещавшего аналогичное  учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы.

       Результатом административной процедуры является оформление приказа о зачислении ребенка в образовательное учреждение.
4.  Формы контроля за исполнением Административного регламента
       4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется сотрудниками отдела образования, начальником отдела образования.

       4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чукотского автономного округа.
       4.3.  Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы отдела образования) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному заявлению пользователя.  Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица отдела образования Управления социальной политики.

       4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов начальника Управления социальной политики.
       4.5.  В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации. Все должностные лица несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем Регламенте. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

       4.6.  Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается всеми членами комиссии. 
        4.7. Персональная ответственность сотрудников МБОУ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях, разработанных в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
      5.1. Гражданин имеет право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц Управления при рассмотрении его обращения, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, нарушающие его права, свободы или законные интересы, к вышестоящим должностным лицам Управления, в том числе в следующих случаях:

      1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
      2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
      3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
      4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
      5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами;
      6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами;
      7) отказ должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Управление. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Иультинского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
       5.3. Жалоба должна содержать:

       1) наименование должности, фамилию, имя и отчество должностного лица Управления (при наличии информации), решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
       2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, общественного объединения, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
      3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица Управления;
      4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица Управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
       5.4. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
       5.5. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Управления при предоставлении муниципальной услуги вышестоящее должностное лицо принимает одно из следующих решений:
      1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;
      2) отказывает в удовлетворении жалобы.
       5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
       5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.
       5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник Управления незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
       5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления при рассмотрении его запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемые ими при предоставлении муниципальной услуги решения, в судебном порядке.
Приложение №1

к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

Сведения
о местонахождении, контактных телефонах 
муниципальных образовательных учреждений, оказывающих муниципальную услугу 

«Зачисление в образовательное учреждение»
	№ п/п
	Название образовательного учреждения
	Адрес

местонахождения
	Телефон
8(42734)
	Адрес электронной почты

	1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Центр образования села Амгуэмы»
	689215, Чукотский автономный округ, Иультинский район, с. Амгуэма

ул. Северная, 29
	58-1-97 
	school amguema@mail.ru

	2.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Начальная школа – детский сад села Ванкарем»
	689230, Чукотский автономный округ, Иультинский район, с. Ванкарем

ул. Челюскина, 1
	 61-3-07
	 school Vankarem@mail.ru

	3.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
 «Центр образования села Конергино»
	689224, Чукотский автономный округ, Иультинский район, с. Конергино

ул. Ленина, 1а
	52-1 -17
	school conergin@mail.ru

	4.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Начальная школа – детский сад села Нутэпэльмена»
	689235, Чукотский автономный округ, Иультинский район, с. Нутэпэльмен,

ул. Школьная, 3
	51-1-19
	school Umka56@mail.ru

	5.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Центр образования села Рыркайпий»
	689360, Чукотский автономный округ, Иультинский район, с. Рыркайпий,

ул. Тевлянто, 1
	3991-522
	school shmidt@mail.ru

	6.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
 «Основная общеобразовательная школа села Уэлькаля»
	689210, Чукотский автономный округ, Иультинский района, с. Уэлькаль,

ул. Вальгиргина, 1
	53-3-33
	schoolUelkal@mail.ru

	7.
	Муниципальное бюджетное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа – интернат VIII вида поселка Эгвекинота»
	689202, Чукотский автономный округ, Иультинский района, п.Эгвекинот, ул.Полярная, д.4, корпус А
	57-1-28
	schoolkozerniy@rambler.ru

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная школа посёлка Эгвекинот»
	689202, посёлок Эгвекинот Иультинского района Чукотского автономного округа, ул. Комсомольская, дом 11.
	2-20-79
	school-egvekinot@yandex.ru

	9.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 
«Детский сад «Алёнушка» посёлка Эгвекинот»
	689202, Россия, Чукотский автономный округ, Иультинский район, п. Эгвекинот, ул. Попова, дом 8.

	8(42734)2-27-53
	alenushkadou@rambler.ru

	10.
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования «Иультинская районная детская школа искусств»
	689202, Чукотский автономный округ, Иультинский  район, пос. Эгвекинот, Прокунина, д. 6


	8(42734)2-21-30 (тел/факс)

8(42734)2-26-40
	iskusstvoscool@yandex.ru


	11.
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей
 «Центр дополнительного образования детей Иультинского района»
	689202, Чукотский автономный округ, Иультинский  район, пос. Эгвекинот, Прокунина, 6.


	8(42734)2-24-16
	cdodir@rambler.ru


Приложение №2
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

Примерная форма заявления
о зачислении в общеобразовательное учреждение

Директору  

_____________________________

_____________________________ 

(наименование по уставу)

_____________________________ 

(Фамилия И.О. директора)
                                                                                                   _______________________________
(ФИО родителя),
проживающего по адресу:

_____________________________

_____________________________

Домашний телефон_____________
Заявление

Прошу зачислить мою дочь (моего сына)

_________________________________________________________________________________ (Ф.И.О. ребенка)

___________________________________________________________________ в_______  класс

(дата и место рождения)
Сведения о родителях:

Мать:____________________________________________________________________________

                                                                          Ф.И.О.

место работы:_____________________________________________________________________

должность:_______________________________________________________________________

телефон:__________________________________

Отец:____________________________________________________________________________

                                                                                          Ф.И.О.

место работы:_____________________________________________________________________

должность:_______________________________________________________________________

телефон:__________________________________

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения ознакомлен(а).

СОГЛАСЕН

    -  На обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в  порядке,  установленном  Федеральным  законом  от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных  данных"  (далее  -  ФЗ  "О  персональных  данных"). 

«_______»_____________________20_____                                                 ________________________________

                дата подачи заявления                                                                                             подпись

Приложение №3
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

Образец заявления родителя (законного представителя)

в образовательное учреждение дополнительного образования детей
Директору  _______________

_________________________

 _________________________

(ФИО родителя (законного представителя),

проживающего по адресу:

________________________

________________________

________________________

домашний телефон ___________________
Заявление

     Прошу зачислить моего ребенка ___________________________________________________

                                                         (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

(наименование кружка, секции, класса)

Сведения о родителях:

Мать:____________________________________________________________________________

                                                                          Ф.И.О.

место работы:_____________________________________________________________________

должность:_______________________________________________________________________

телефон:__________________________________

Отец:____________________________________________________________________________

                                                                                          Ф.И.О.

место работы:_____________________________________________________________________

должность:_______________________________________________________________________

телефон:__________________________________

 С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения ознакомлен(а).
СОГЛАСЕН

    -  На обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в  порядке,  установленном  Федеральным  законом  от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных  данных"  (далее  -  ФЗ  "О  персональных  данных"). Данные будут использоваться  при постановке на учет и зачислении ребенка в образовательное учреждение.
___________________                                                  «______»_________________20___г.

        (подпись)                                                                                      (дата)

Приложение №4
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

Форма расписки в получении документов

Мною_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя (ответственного лица, назначенного руководителем учреждения)
От_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. родителя, законного представителя)

являющегося родителем (законным представителем) ребенка ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(ФИО ребенка, дата рождения)
Получены следующие документы для приема ребенка в образовательное учреждение:
     1. Личное заявление родителя (законного представителя);

     2.  Свидетельство о рождении ребенка – копия;
     3.  
     4.  

     Регистрационный номер заявления __________ от _________________

Дата ____________________                                                      Подпись__________________

                                                                                                                                   М.П.

Приложение №5
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

Форма уведомления заявителю

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	Уважаемый (ая)
	 

	 
	                                                   (ФИО заявителя)


Уведомляю о том, что в ответ на Ваше заявление от _____________ Вам не может быть предоставлена муниципальная услуга по зачислению в образовательное учреждение по следующим причинам:

	 

	                                                                                        (указать причину отказа)


 

 

Дата _______________ 

Исполнитель ________________



Подпись ___________ 

Директор ___________________



Подпись ___________

М.П.

























