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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ЧУКОТСКИЙ  АВТОНОМНЫЙ  ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ИУЛЬТИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 февраля 2015г.                                      № 25 - па                                               п. Эгвекинот

Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Иультинского муниципального района
В целях реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Иультинского муниципального района, решением Совета депутатов Иультинского муниципального района от 24 ноября 2010 года № 213 «Об утверждении Типового Административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального контроля на территории Иультинского муниципального контроля», Администрация  Иультинского  муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Иультинского муниципального района, согласно Приложению.
2. Настоящее постановление обнародовать в местах, определенных Уставом Иультинского муниципального района, разместить на официальном сайте Иультинского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

   3.    Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

   4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление финансов, экономики и имущественных отношений Иультинского муниципального района (Михно Е.И.).
Глава  Администрации
       
            А.Г. Максимов

Проект постановление Администрации Иультинского муниципального района  «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Иультинского муниципального района» от          февраля 2015г. №        -па
Подготовила:            Е. И. Михно                     
Согласовано: 
                   

                                    




А. М. Абакаров






А. В. Егорова 





Н. М. Зеленская     

                                  





Т. В. Колесник









Р. В. Коркишко

Разослано: дело, округ, прокуратура, Управление финансов, экономики и имущественных отношений.

Приложение

к постановлению Администрации

Иультинского муниципального района

от «26» февраля 2015 года № 25-па
Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Иультинского муниципального района

I. Общие положения

1.1. Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля на территории Иультинского муниципального района разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых органом муниципального земельного контроля, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действии (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.

1.2. Исполнение муниципального земельного контроля осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чукотского автономного округа нормативными правовыми актами, муниципальными актами Иультинского муниципального района, Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ, Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Постановлением Правительства РФ от 28 октября 2009 г. № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», Федеральным законом от 27 декабря 2009 г. № 365-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием деятельности органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления», Приказом Министерства экономического развития РФ от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Иультинского муниципального района.

1.3. Исполнение муниципального земельного контроля осуществляется Управлением финансов, экономики и имущественных отношений Иультинского муниципального района Чукотского автономного округа (далее по тексту – Управление ФЭИ). При исполнении муниципального земельного контроля Управление ФЭИ взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и общественными объединениями.

1.4. Муниципальный земельный контроль исполняется в отношении организаций, независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями и землевладельцами, расположенных на территории Иультинский муниципального района (далее - заявители).

1.5. Результатом исполнения муниципального земельного контроля является выявление и обеспечение устранения нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами Иультинского муниципального района.

2. Административные процедуры органов муниципального контроля по 

организации и проведению проверок

2.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме выездных и (или) документарных проверок выполнения:

-требований муниципальных нормативных правовых актов, договоров аренды;

-предписаний по вопросам устранения нарушений, вынесенных должностными лицами Управления ФЭИ;

2.2. Организация и проведение проверок осуществляется Управлением ФЭИ в следующей последовательности:

- планирование, принятие решений о проведении проверки; 

- подготовка к проведению проверки;

- осуществление проверки и оформление ее результатов актом, ознакомление с актом проверки субъектов проверки;

- принятие предусмотренных муниципальными правовыми актами Иультинского муниципального района мер по выявлению нарушений в деятельности субъекта проверки.

3. Права и обязанности должностных лиц органов муниципального контроля 

при проведении проверок

          3.1. В период проведения проверок должностные лица Управления  ФЭИ имеют право:


- беспрепятственно посещать объекты (земельные участки), расположенные на территории Иультинского муниципального района, на которых осуществляют свою деятельность юридические лица и индивидуальные предприниматели, при предъявлении служебного удостоверения;

- выдавать предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения муниципального земельного контроля, руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям проверяемого юридического лица, индивидуальным предпринимателям или их уполномоченным представителям;

- запрашивать и получать от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документацию, сведения, необходимые для осуществления контрольных мероприятий;

- привлекать специализированные (аккредитованные) лаборатории и иные организации и специалистов для проведения необходимых, для осуществления муниципального земельного контроля, анализов, отбора проб, выполнения измерений и выдачи заключений;

- составлять по результатам проведенных контрольных мероприятий акты проверок с обязательным ознакомлением с ними руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя.

         3.2. При проведении проверок должностные лица Управления ФЭИ обязаны:

- выполнять требования законодательства по защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении мероприятий по муниципальному земельному контролю;

- предупреждать, выявлять и пресекать нарушения действующего законодательства в пределах своей компетенции;

- обеспечивать объективность и достоверность результатов проводимых проверок;

- разъяснять права и обязанности юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, в отношении которых проводятся мероприятия, по муниципальному земельному контролю;

- направлять, в случае необходимости, материалы проверок в соответствующие органы для рассмотрения и принятия мер;

- готовить необходимые отчеты и информацию об осуществлении муниципального земельного контроля, проводить мониторинг эффективности муниципального контроля.

         3.3. При проведении проверок руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель имеют право:

 -непосредственно присутствовать при проведении проверок, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

-получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-знакомится с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

-обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4. Порядок организации и проведения проверок органом


муниципального контроля

         4.1. Проверки проводятся по месту фактического расположения объекта (земельного участка) осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя в часы работы проверяемого юридического лица, индивидуального предпринимателя в рабочие дни, установленные в соответствии с федеральным законодательством.

         4.2. Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок и проводится в сроки, установленные статьей 13 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

4.3. Основанием для начала проведения проверки являются приказ начальника Управления ФЭИ о проведении документарной или выездной проверки.

4.4. Документарная проверка проводится по месту нахождения Управления ФЭИ.

          4.5.При проведении документарной проверки должностное лицо Управления ФЭИ рассматривает документы в отношении заявителя и земельного участка, пользование которым осуществляет заявитель, имеющиеся в распоряжении Управления ФЭИ, в том числе акты предыдущих проверок. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Управлении ФЭИ, вызывает обоснованные сомнения, должностное лицо Управления ФЭИ готовит в адрес заявителя запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении плановой проверки.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных заявителем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в Управлении ФЭИ документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, направляет информацию об этом заявителю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

4.6. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы,  подтверждающие достоверность ранее предоставленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Управление ФЭИ установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица Управления ФЭИ вправе провести выездную проверку.

4.7. При проведении выездной проверки должностное лицо Управления ФЭИ:

- начинает плановую выездную проверку с предъявления служебного удостоверения;

- знакомит заявителей - руководителя или иного должностного лица юридического лица или индивидуального предпринимателя с приказом начальника Управления ФЭИ, и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

         4.8. Срок проведения документарной или выездной проверки составляет не более 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.


5. Муниципальный контроль в форме плановых проверок
5.1. Плановые проверки проводятcя Управлением ФЭИ  в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок.

5.2. Ежегодный план проведения плановых проверок составляется по форме согласно приложению № 6 к административному регламенту и включает в себя следующие сведения:

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. 

При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

5.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

5.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Управление ФЭИ в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры.

5.5. Ежегодный план проверок утверждается приказом начальника Управления ФЭИ не позднее 15 дней до начала планируемого периода.

5.6. Ответственным за подготовку  приказа, которым утверждаются ежегодный план проверок и должностные лица (инспекторы), уполномоченные на осуществление муниципального функции, является руководитель Управления  ФЭИ. Утвержденный руководителем органа муниципального контроля ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля в сети "Интернет" либо иным доступным способом.

5.7. Плановые проверки проводятся  в форме документарной и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

5.8. Плановые проверки осуществляются в соответствии с Планом на основании распоряжения (приказа) руководителя (заместителя руководителя) Управления ФЭИ (приложение 1 к Административному регламенту).

5.9. В распоряжении (приказе) руководителя (заместителя руководителя) Управления ФЭИ указываются:

- наименование органа муниципального контроля;

- фамилия, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка деятельности которых проводится;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке   требования, установленные муниципальными правовыми актами Иультинского муниципального района;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

5.10. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Управлением ФЭИ не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа руководителя (заместителя руководителя) Управления ФЭИ о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

5.11. Срок исполнения муниципального земельного контроля по проведению плановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- подготовка приказа о проведении плановой (документарной или выездной) проверки, уведомление о проведении плановой проверки заявителя - не более 10 рабочих дней;

- проведение плановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных, экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Управления ФЭИ, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен начальником Управления ФЭИ, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

6. Муниципальный контроль в форме внеплановых проверок

6.1. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- поступление в Управление ФЭИ обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

- приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в 6.1. настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

          6.2. Внеплановые проверки проводятся  в форме документарной и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

6.3. Подготовка к проведению проверки посредством проведения внеплановой проверки включает в себя:

           - прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями  фактов, указанных в подпунктах абзаца 2 части 6.1. настоящего административного регламента; 

- подготовку приказа руководителя Управления о проведении внеплановой проверки;

- согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с прокуратурой Иультинского района по основаниям, указанным в подпунктах   абзаца 2 части 6.1;

- подготовка уведомления о проведении внеплановой проверки для направления заявителю;

- направление заявителю уведомления о проведении внеплановой проверки.

6.4. Основаниями для начала должностным лицом проведения внеплановой проверки, предусмотренной настоящим административным регламента, являются:

- поступление обращения (заявления) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации в Управление ФЭИ;

- истечение срока исполнения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами.

6.5. В случае, если при проведении внеплановой проверки должностным лицом будет установлено отсутствие в заявлении, обращении, жалобе сведений о нарушении индивидуальными предпринимателями и юридическими лицами фактов, указанных в подпунктах  абзаца 2 части 6.1 административного регламента, должностное лицо Управления ФЭИ:

- готовит проект ответа (письма) о возвращении обратившемуся лицу заявления с указанием причины отказа в принятии заявления к рассмотрению (далее - ответ (письмо);

- предоставляет проект ответа (письма) на подпись руководителю Управления ФЭИ;

- направляет ответ (письмо), подписанный руководителем Управления ФЭИ.

6.6. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпунктах  абзаца 2 части 6.1 настоящего административного регламента, юридическое лицо и индивидуальный предприниматель уведомляются Управлением ФЭИ не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя возникает угроза причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений, предварительное уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

6.7. При согласовании проведения внеплановой выездной проверки используется типовая форма заявления о согласовании Управлением ФЭИ с прокуратурой Иультинского района (приложение 2 к Административному регламенту). К  заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя Управления ФЭИ о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения

6.8. Срок исполнения муниципального земельного контроля по проведению внеплановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации  о нарушениях, предусмотренных в подпунктах  «а» и «б» абзаца 2 части 6.1 настоящего административного регламента - не более 2 рабочих дней;

- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, на наличие в них сведений о нарушении фактов, указанных в подпунктах  абзаца 2 части 6.1 настоящего административного регламента - не более 1 рабочего дня; 

- подготовка приказа руководителя Управления ФЭИ о проведении внеплановой документарной или выездной проверки; согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с прокуратурой Иультинского района, проведение внеплановой проверки по основаниям, предусмотренным в подпунктах  абзаца 2 части 6.1 настоящего административного регламента; уведомление о проведении внеплановой выездной проверки заявителя в случае определенном абзацем первым  пункта 6.1 административного регламента - не более 7 рабочих дней;

- проведение внеплановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней.

6.9. Результатом исполнения внеплановой проверки является подписание руководителем Управления ФЭИ приказа о проведении внеплановой документарной или выездной проверки или ответа (письма), уведомление заявителей о проведении внеплановой документарной или выездной проверки.

6.10. Порядок информирования о правилах исполнения муниципального земельного контроля.

6.10.1. Местонахождение Управления ФЭИ: 

Адрес: 689202, Иультинский муниципальный район, п. Эгвекинот, ул. Ленина,1

телефон для обращений:  2-28-42, тел/факс 2-29-25;

Адрес электронной почты: fin@egvekinot.org  
График работы: (понедельник - пятница с 9.00 до 18.15, перерыв - с 13.00 до 14.00. выходные - суббота, воскресенье).

6.10.2. Информацию по процедуре исполнения муниципального земельного контроля можно получить у ответственного должностного лица Управления ФЭИ, в том числе по телефону.

6.10.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципального земельного контроля.

Информирование об исполнении муниципального земельного контроля в Управлении ФЭИ осуществляется ответственными должностными лицами.

Должностные лица Управления ФЭИ, ответственные за исполнение муниципального земельного контроля, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Управления ФЭИ;

- об адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципального земельного контроля, в том числе о ходе его исполнения;

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

-актуальность;

-своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

6.11. Информирование заявителей об исполнении муниципальной функции осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за консультацию, по направлениям, предусмотренным пунктом  6.10.3. административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Иультинского муниципального района в сети Интернет, на информационных стендах, размещенных в помещении Управления ФЭИ.

6.12. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. 

            Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

          -при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

           -в конце консультирования (по, телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

           - ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Управления ФЭИ, исполнившего ответ на обращение. 

Ответ на письменное обращение подписывается руководителем Управления ФЭИ, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

6.13. На информационных стендах в Управлении ФЭИ размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых видах муниципального контроля;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципального земельного контроля;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципального земельного контроля;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты Управления ФЭИ;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципального земельного контроля.

При изменении условий и порядка исполнения муниципального земельного контроля, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

6.14. Общие требования к заявлению граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, предоставляемыми ими для проведения внеплановой (документарной или выездной) проверки.


Заявление представляются на русском языке, в ином случае должны иметь заверенный перевод на русский язык.

Индивидуальные предприниматели в своих заявлениях:

- указывают наименование Управления ФЭИ, в которое направляют письменное заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- указывают фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- указывают почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление переадресации заявления;

- излагают сведения о фактах нарушений, указанных в подпунктах  «а» и «б» абзаца 2 части 6.1 настоящего административного регламента, с приложением  документов , их подтверждающих;

- ставят - личную подпись и дату.

   Физические лица в своих заявлениях :

- указывают наименование Управления ФЭИ, в которое направляют письменное заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- указывают фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- указывают почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление переадресации заявления;

- излагают суть заявления с описанием фактов нарушений физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - сведения фактах, указанных в подпунктах  «а» и «б» абзаца 2 части 6.1 настоящего административного регламента, с приложением документов, по мнению физических лиц, их подтверждающих;

- ставят - личную подпись и дату.

Юридические лица в своих заявлениях:

- указывают наименование Управления ФЭИ, в которое направляют письменное заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- указывают - наименование, почтовый и юридический адрес организации;

- излагают сведения о фактах нарушений, с приложением документов, по мнению юридических лиц, их подтверждающих;

Дату и подпись в заявлении юридического лица ставит уполномоченный представитель юридического лица (с приложением документа, подтверждающего его полномочия).

6.15. Порядок обращения в Управление ФЭИ при подаче заявления. 

Заявление, являющиеся основанием для проведения внеплановой (документарной или выездной) проверки, представляются в Управление ФЭИ посредством личного обращения граждан, индивидуального предпринимателя или юридического лица, либо направления заявления по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении). Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Документы, необходимые для исполнения муниципальной функции представляются гражданином, индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом лично или его представителем, имеющим документ, удостоверяющий его полномочия в соответствии с требованиями федерального законодательства.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации заявления должностным лицом Управления ФЭИ, ответственным за прием документов.

Прием граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц для подачи заявлений, обращений осуществляется в соответствии с графиком работы Управления ФЭИ.

6.16. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципального земельного контроля.

6.17. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме
по адресу: 689202, Иультинский муниципальный район, п. Эгвекинот, ул. Ленина,1, по телефону/факсу: 2-28-42/2-29-25, по электронной почте: fin@egvekinot.org.
6.18. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование Управления ФЭИ, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей осуществляет руководитель Управления ФЭИ или его заместители.

Прием заявителей руководителем Управления ФЭИ или его заместителями проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком работы Управления ФЭИ, предусмотренным подпунктом  6.10.1 пункта 6.10 настоящего административного регламента.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц - документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица. 

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты Управления ФЭИ указанный в подпункте  6.10.1 пункта 6.10 настоящего административного регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме 

6.19. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Управлением ФЭИ в течение 30 дней со дня их регистрации в Управлении ФЭИ. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление руководителем Управления ФЭИ сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

6.20. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

6.21. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

6.22. Требования к местам исполнения муниципального земельного контроля:

- места, в которых исполняется муниципальный земельный контроль, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- помещения, в которых исполняется муниципальный земельный контроль, должны содержать информационные стенды, организованными в соответствии с требованиями пункта 6.13. административного регламента;

- помещения, в которых исполняется муниципальный земельный контроль, должны содержать места для ожидания приема заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения.

6.23. Требования к исполнению муниципального земельного контроля: 

- плата с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей за проведение мероприятий по контролю не взимается.


7. Оформление результатов проверки органом муниципального контроля

7.1. По результатам проведенной документарной или выездной проверки должностное лицо Управления ФЭИ составляет акт по установленной форме в двух экземплярах (приложение № 3 к Административному регламенту).

7.2. В акте проверки указываются:

-дата, время и место составления акта проверки;

-наименование органа муниципального контроля;

-дата и номер распоряжения или приказа руководителя (заместителя руководителя) Управления ФЭИ;

-фамилия, имя, отчество и должность должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку;

-наименование проверяемого юридического лица или фамилию, отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилию, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представлять индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

-дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

-сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами Иультинского муниципального района, об их характере и лицах, допустивших указанные нарушения;

-сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

-подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

7.3. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений и в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения, к акту прилагаются документы:

- объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке;

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка;

- информация по обмеру площади земельного участка;

- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения.

 7.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением  о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Управления  ФЭИ.

7.5.В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключение по результатам проверки, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Управления ФЭИ.

7.6. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласие ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в прокуратуру Иультинского района в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

7.7. В журнале учета проверок должностными лицами Управления ФЭИ осуществляется   запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих  проверку, его или их подписи (приложение № 4 к Административному регламенту).
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

7.8.Акты проверок регистрируются в журнале учета проверок Управления ФЭИ и вносятся в базу данных Управления ФЭИ в электронном виде.

8. Принятие органом муниципального контроля мер в отношении фактов

нарушений, выявленных при проведении проверки

8.1. В случае выявления при  проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований, установленных муниципальными правовыми актами Иультинского муниципального района, должностные лица Управления ФЭИ, проводящие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны: 

-выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения (приложение 5 к  Административному регламенту);

-принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

8.2. Управление ФЭИ осуществляет проверки исполнения предписаний, вынесенных должностными лицами Управления ФЭИ в следующем порядке:

-в течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения, установленного предписанием об устранении нарушения, Управлением ФЭИ проводится повторная (внеплановая) проверка устранения нарушения;

- по результатам проведенной проверки должностным лицом Управления ФЭИ составляется акт;

- в случае не устранения нарушения акт и  материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о привлечении к административной ответственности, возбуждении уголовного дела либо в другие контролирующие органы.

Должностные лица, проводившие проверку выносят на рассмотрение Управления ФЭИ предложения (заявления) о дальнейшем использовании земельного участка (освобождении земельного участка, расторжении договора аренды земельного участка, прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и д.р.)

9. Подготовка документов об осуществлении муниципального контроля 

и  его эффективности

9.1. Ежегодно Управлением ФЭИ подготавливается доклад по итогам своей деятельности.

9.2. В доклад включаются сведения об организации и проведении муниципального земельного контроля за отчетный год и его эффективности по следующим разделам:

-состояние нормативно-правового регулирования в сфере муниципального земельного контроля;

-организация проведения муниципального земельного контроля;

-финансовое и кадровое обеспечение муниципального земельного контроля;

-проведение муниципального земельного контроля;

-действия органа муниципального земельного контроля по пресечению нарушений обязательных требований и (или) устранению последствий таких нарушений;

-анализ и оценка эффективности муниципального земельного контроля;

-вывод и предложения по результатам муниципального земельного контроля.

9.3. Раздел «Состояние нормативно-правового регулирования в сфере муниципального земельного контроля» содержит данные анализа муниципальных правовых актов, устанавливающих обязательные требования к осуществлению деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, соблюдение которых подлежит проверке в процессе осуществления муниципального земельного контроля, в том числе исходя из их достаточности, полноты, объективности, научной обоснованности, доступности для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, возможности их исполнения и контроля, отсутствия признаков коррупциогенности, а также сведения об опубликовании муниципальных правовых актов в свободном доступе на официальном сайте контрольного органа в сети Интернет.

9.4. Раздел «Организация проведения муниципального земельного контроля» включает:

-сведения об организационной структуре и системе  Управления ФЭИ;

-перечень и описание основных и вспомогательных обеспечительных функций;

-наименование и реквизиты нормативных правовых актов, регламентирующих порядок исполнения указанных функций;

-информация о взаимодействии Управления ФЭИ при осуществлении своих функций с другими органами муниципального контроля, государственного контроля (надзора), порядке и формах такого взаимодействия;

- сведения о выполнении функций по осуществлению муниципального земельного контроля подведомственными органам государственной власти и органам местного самоуправления организациями с указанием их наименований, организационно-правовой формы, нормативных правовых актов, на основании которых указанные организации осуществляют контроль (надзор);

- сведения о проведенной работе по аккредитации юридических лиц и граждан в качестве экспертных организаций и экспертов, привлекаемых к выполнению мероприятий по муниципальному земельному контролю при проведении проверок.

9.5. В разделе «Финансовое и кадровое обеспечение муниципального земельного контроля», в том числе в динамике (по полугодиям):

- сведения, характеризующие финансовое обеспечение исполнения функций по осуществлению муниципального земельного контроля (планируемое и фактическое выделение бюджетных средств, расходование бюджетных средств, в том числе в расчете на объем исполненных в отчетный период контрольных функций);

- данные о штатной численности работников Управления ФЭИ, выполняющих функции по муниципальному земельному контролю, и об укомплектованности штатной численности;

- сведения о квалификации работников, о мероприятиях по повышению их квалификации;

- данные о средней нагрузке на 1 работника по фактически выполненному в отчетный период объему функций по контролю;

- численность экспертов и представителей экспертных организаций, привлекаемых к проведению мероприятий по контролю.

9.6. Раздел «Проведение муниципального земельного контроля» включает:

- сведения, характеризующие выполненную в отчетном периоде работу по осуществлению муниципального земельного контроля;

- сведения о результатах работы экспертов и экспертных организаций, привлекаемых к проведению мероприятий по муниципальному земельному контролю;

- сведения о случаях причинения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых осуществляются контрольно-надзорные мероприятия, вреда жизни и здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, имуществу физических и юридических лиц, безопасности государства, а также о случаях возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

9.7. Раздел «Действия органа муниципального земельного контроля по пресечению нарушений  обязательных требований и (или) устранению последствий  таких нарушений» содержит:

- сведения о принятых Управлением ФЭИ мерах реагирования по фактам выявленных нарушений, в том числе в динамике (по полугодиям);

- сведения о способах проведения и масштабах методической работы с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых проводятся проверки, направленной на предотвращение нарушений с их стороны;

- сведения об оспаривании в суде юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями оснований и результатов проведения в отношении их мероприятий по контролю (количество удовлетворенных судом исков, типовые основания для удовлетворения обращений истцов, меры реагирования, принятые в отношении должностных лиц Управления ФЭИ).

9.8. Раздел «Анализ и оценка эффективности муниципального земельного контроля» содержит показатели эффективности муниципального земельного контроля и данные их анализа на основе анализа сведений, содержащихся в отчете об осуществлении муниципального земельного контроля, а также сведения статистических наблюдений, характеризующих особенности осуществления муниципального земельного контроля.

9.9. Раздел «Выводы и предложения по результатам осуществления муниципального земельного контроля» включает:

- выводы и предложения по результатам осуществления муниципального земельного контроля, в том числе планируемые на текущий год показатели его эффективности;

- предложения по совершенствованию нормативно-правового регулирования и осуществлению муниципального земельного контроля;
- иные предложения, связанные с осуществлением муниципального земельного контроля и направленные на повышение эффективности такого контроля и сокращение административных ограничений в предпринимательской деятельности.

9.10. При подготовке доклада могут использоваться данные социологического опроса юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых Управлением ФЭИ проводится проверка.

9.11. Порядок подготовки и обобщения сведений об организации и проведении муниципального земельного контроля, необходимых для подготовки доклада, устанавливается нормативным правовым актом Главы Иультинского муниципального района.

9.12. Доклад подписывается Главой Иультинского муниципального района и представляется в Министерство экономического развития Российской Федерации до 15 марта года, следующего за отчетным годом, на бумажном носителе с приложением копии в электронном виде. К докладу прилагается отчет об осуществлении муниципального земельного контроля по утвержденной форме федерального статистического наблюдения.

9.13. Сведения, содержащиеся в докладе, являются открытыми, общедоступными и размещаются на официальном сайте Иультинского муниципального района, за исключением сведений, распространение которых ограничено или запрещено в соответствии с законодательством.

10. Заключительные положения

10.1. Управление ФЭИ, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействий) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и должностными инструкциями.

10.2. Действия (бездействия) должностных лиц Управления ФЭИ, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке могут быть обжалованы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.3. Контроль за соблюдением требований настоящего административного регламента осуществляет руководитель Управления ФЭИ.

  Приложение 1
к Административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального

земельного контроля на территории Иультинского муниципального района

________________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ) №___
о проведении _________________________________________________________ проверки

                               (плановой/внеплановой, документарной/выездной)                    юридического лица, индивидуального предпринимателя

от «____» ___________
20__ г.   

Провести проверку в отношении_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование.в том числе фирменное наименование юридического лица: фамилия, имя и
отчество индивидуального предпринимателя)
1. Назначить лицом (лицами), уполномоченным (ми) на проведение проверки:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                        (фамилия, имя, отчество. должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение проверки)
3.  Привлечь к проведению проверки  в  качестве  экспертов,  представителей экспертных
организаций следующих лиц:___________________________________________________________________                                                       (фамилия, имя. отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что настоящая проверка проводится с целью: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                           При установлении  целей проводимой  проверки  указывается следующая информация:

а)
в случае проведения плановой проверки:

-
ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его
доведения до сведения заинтересованных лиц:

б)
в случае проведения внеплановой выездной проверки:

-
ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому липу предписания об устране​-
нии выявленного нарушения, срок исполнения которого истек:

-
ссылка на реквизиты обращении и заявлений, поступившие в проверяющий орган:
краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан,
вреда животным. растениям, окружающей среде, безопасности государства или возник​-
новения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных си-​
туаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изло-​
жение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предостав-​
ленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей:

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отноше​нии субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с орга​нами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена неза​медлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

-
ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.). пред​о-
ставленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

5.
Предметом настоящей проверки является (нужное подчеркнуть):

-соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальны​ми правовыми актами;

-соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдель​ных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

-выполнение предписаний органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

· по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

· по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техноген​ного характера;

· по обеспечению безопасности государства;

· по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6.
Проверку провести в период с «
»
20
г. по «
» _________ 20__г.
включительно.

7.
Правовые основания проведения проверки:  ____________________________________________________ (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым  осуществляется проверка: ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

А?
8.   В   процессе   проверки  провести    следующие  мероприятия   по  контролю, необходи​мые для достижения целей и задач проведения проверки: __________________________________________________

____________________________________________________________________________________________ 

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для проведения проверки:_________________________________________________________         (с оказанием наименовании административных регламентов, содержания, дат составления)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________        (Должность,  фамилия, инициалы руководителя. заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение иди приказ о проведении проверки)  

__________________________________________________                 (подпись, заверенная печатью)
  Приложение 2
к Административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального

земельного контроля на территории Иультинского муниципального района

В __________________________________________
(наименование органа прокуратуры)

от
___

(наименование органа муниципального контроля)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения
внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства
В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года
№ 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» про-​
сим согласовать проведение внеплановой выездной  проверки в отношении
_____________________________________________________________________________________________        (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том. числе фирменное наименование, адрес (место нахождения} постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государствен​ный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя. от​чество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или
среднего предпринимательства)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _______________________________
Основание проведения проверки:___________________________________________________________           (ссылка на положение Федерального закона от 26.12. 2008г.  № 294-ФЗ)
Дата начала проведения проверки: «___»
20       года.
Время начала проведения проверки: «
» _____
20
года.
(укатывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12. 20О8 № 294-ФЗ)
Приложения:
_____
___________________________________________            

( копия распоряжения (приказа) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки: документы, содержащие сведения, послужившие основанном для проведения внеплановой проверки)
____________________________________________________           _________________        _______________________________       (наименование должностного липа)                                              (подпись)                     (фамилия, имя, отчество)

М.П.
                  Дата и время составления документа  _______________________________

Приложение 3
к Административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального

земельного контроля на территории Иультинского муниципального района

 (место составления акта)
«____»___________ 20___ г.

__________________________________________
(дата составления акта)

                                                                                                                      _____________________________




(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя №

«___» __________ 20__г. по адресу:
_____________________________

(место проведения проверки)                                                           На основании_________________________________________________________________________   

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества, должности руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля. издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении: ________________________________________________________________________________________ (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя)
Продолжительность проверки:________________________________________________________________________________________________
Акт составлен: ___________________________________________________________________________    (наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: 
(заполняется при проведении выездной проверки)_____________________________________________________________                                       

(фамилии, имена, отчества, полипа,, дата, время)                                                                                                                                                                  Дата и помер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: ________________________________________________________________________________________              (заполняется в случае проведения внеплановой проверки объекта малого пли среднего предпринимательства)
Лицо (лица), проводившее (проводившие) проверку: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ___________________  ____________ (фамилия, имя. отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего (проводивших) проверку: в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается фамилии, имена, отчества. должности экспертов и (или) наименование экспертных организаций)
При проведении проверки присутствовали: _______________________________________________________           (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного липа (должностных лип) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятии по проверке)
В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муни​ципальными правовыми актами (с указанием характера нарушений: лиц. допустивших на​рушения):________________________________________________________________________________

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществ​ления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием  положений нормативных правовых актов):__________________________________________________________________ 

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с ука​занием реквизитов выданных предписаний):_______________________________________________________________________

нарушений не выявлено _____________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________                 ___________________________________________________         

  (подпись проверяющего)
                                              (подпись уполномоченного представителя юридического
                                                            липа, индивидуального предпринимателя, его  уполномоченного представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, прово​димых органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении вы​ездной проверки):

_________________________           __________________________________________________________                   (подпись проверяющего)
                                     (подпись уполномоченного представителя юридическою

                                липа, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые документы:_____________________________________________________________________

Подписи лиц. проводивших проверку___________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми приложениями получил (а):______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                   (фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                   «______»__________________________20___г. __________ (подпись)                                                   

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                           (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

  Приложение 4
к Административному регламенту проведения проверок при осуществлении муниципального
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Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых органами муниципального контроля

_______________________________________________________________                        (дата начала ведения Журнала)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                          (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                   (адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жи​тельства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального
предпринимателя)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                     (государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического

лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для

индивидуального предпринимателя): номер реестровой записи и дата включения сведении
в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)
Ответственное лицо:
_______                  (фамилия, имя. отчество, должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

____________________________________________________________________________________________________________        (фамилия, имя. отчество руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)
Подпись:________________________________________________________
М.П.
Приложение 5
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ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений по результатам муниципального контроля
«_____» ____________20__г.

№_______________

В порядке осуществления муниципального контроля______________________________________  _______________________________________мною,________________________________________
(указать вид муниципального контроля)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________проведена проверка соблюдения муниципальных правовых актов города в сфере________________________________________ в объекте:_______________________________

{указать какой)
По адресу:_______________________________________________________________________
В объекте осуществляет деятельность____________________________________________________       (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или руководителя юридического лица)_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                В результате проверки выявлены следующие нарушения___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________             Руководствуясь__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать муниципальный  правовой акт)
ОБЯЗЫВАЮ _______________________________________________________________________         

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя иди руководи геля юридического лица)
             устранить допущенное нарушение в срок до «__ »
20  
года
Информацию об исполнении предписания с приложением документов, подтверждаю​щих устранение нарушения, или ходатайства о продлении срока исполнения предписании

с указанием причин и принятых мер по устранению нарушения, подтвержденных соответ​
ствующими документами и другими материалами, представить в_____________________________
________________________________________________по  адресу:_____________________________   (указать орган муниципального контроля)
Предписание вручено:

      (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или руководителя юридического лица)

                                                                                                                                        Приложение 6
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Ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20__ год

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля)

УТВЕРЖДЕН

(фамилия, инициалы и подпись руководителя)

	от
	
	20
	
	г.


М.П.

ПЛАН
	проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20
	
	год


	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) (ЮЛ) (ф.и.о. индивидуального предпринимателя (ИП)), деятельность которого подлежит проверке 1
	Адреса 
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентифика​ционный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения  проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки 4
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документар​ная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	места нахождения ЮЛ
	места жительства ИП
	мест фактического осуществления деятельности ЮЛ, ИП
	места нахождения объектов 2
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП деятельности в соответствии с представленным уведомлением о ее начале деятельности
	иные основания в соответствии с федеральным законом 3
	
	рабочих дней
	рабочих часов 
(для МСП и МКП)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их наименование.
2 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их место нахождения.
3 Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки.
4 Указывается календарный месяц начала проведения проверки.
