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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 28 июня 2016 г.                                            № 119 - пг                                                п. Эгвекинот

Об утверждении административного регламента Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот»

В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации Иультинского муниципального района от 28 августа 2015 года № 105-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить в новой редакции прилагаемый административный регламент Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот».

2. Признать утратившим силу постановление Главы городского округа Эгвекинот от 25.03.2016г. №60-пг «Об утверждении административного регламента Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот».
3. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (Шпак А.В.).

И. о. Главы городского округа Эгвекинот                                            Р. В. Коркишко
УТВЕРЖДЕН

постановлением Главы 

городского округа Эгвекинот

от 28 июня 2016 года № 119 -пг
Административный регламент Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции. 
1.1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по ведению учета и Реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Эгвекинот (далее – муниципальная функция) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципальной функции.
1.2. Наименование органа местного самоуправления, муниципального органа городского округа Эгвекинот, исполняющего муниципальную функцию.

1.2.1. Муниципальную функцию исполняет Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (далее – Управление).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.

1.3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

 
-    Гражданским Кодексом Российской Федерации;       
 
- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;


 - Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном  виде, а  также услуг,  предоставляемых  в электронном  виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями (с изменениями и дополнениями)»;


- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Приказом Министерства экономического развития РФ от 30 августа 2011 года №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;

- Устав городского округа Эгвекинот, утвержденный решением Совета депутатов Иультинского муниципального района от 12 ноября 2015 года №145;

- Положение об Управлении финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот, утвержденное решением Совета депутатов Иультинского муниципального района от 18 декабря 2015 года №163;

- Порядок управления и распоряжения собственностью городского округа Эгвекинот, утвержденный Решением Совета депутатов Иультинского муниципального района от 18 декабря 2015 года № 170;

- Порядок проведения инвентаризации муниципального имущества городского округа Эгвекинот, утвержденный постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от 09 февраля 2016 года № 45-па. 
1.4. Описание результата исполнения муниципальной функции.

1.4.1. Результатом исполнения муниципальной функции является внесение, изменение сведений об объектах учета муниципального имущества в Реестре, принадлежащем на вещном праве или в силу закона органам местного самоуправления, муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее – правообладатель), утверждение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот или внесение изменений в него (далее – Реестр) постановлением Администрации городского округа.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1.  Информация о муниципальной функции предоставляется при письменном обращении заявителя в Управление. 
2.1.2. Информация о месте нахождения, графике работы, часах приёма заявителей должностными лицами и специалистами Администрации городского округа Эгвекинот (далее – Администрация), Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот, номера контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты указаны в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.


2.1.3. Информирование и консультирование заявителей должностными лицами и специалистами Администрации, Управления по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляется посредством телефонной, факсимильной, почтовой связи, электронной почты, а также в ходе личного приема или при личном обращении заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа.
 
2.1.4. Информация по вопросам исполнения муниципальной функции, а также информация, указанная в пункте 2.1.2., размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации, портале Государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа gosuslugi.chukotka.org и информационных стендах Управления.

2.2. Муниципальная функция исполняется бесплатно.
2.3. Срок исполнения муниципальной функции.

2.3.1. Исполнение муниципальной функции осуществляется постоянно и в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Чукотского автономного округа и городского округа Эгвекинот, предусматривающие сроки ведения реестров муниципального имущества. Предоставление сведений об объектах учета Реестра осуществляется Управлением на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса в соответствии с административным регламентом по исполнению муниципальной функции «Предоставление информации из Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот». 
3. Административные процедуры исполнения муниципальной функции.


3.1. Состав и последовательность административных процедур. 

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:


-  рассмотрение заявления правообладателя, решения, содержащего сведения о создании юридических лиц, об участии муниципальных образований на территории городского округа Эгвекинот в юридических лицах на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц, об объектах учета Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот;

-  внесение в реестр сведений об объектах учета Реестра и записей об изменении сведений;


- оформление отказа в исполнении муниципальной функции;


-  направление решения об исполнении муниципальной функции.


3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Рассмотрение заявления правообладателя, решения, содержащего сведения о создании юридических лиц, об участии муниципального образования на территории городского округа Эгвекинот в юридических лицах на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц, об объектах учета Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот.

Основанием для начала административной процедуры является поступ​ление в Управление письменного заявления от правообладателя (его представите​ля) о  внесение в реестр сведений об объектах учета Реестра и (или) записей об изменении сведений (далее по тексту – Заявление) (Приложение №2) или решения, содержащего сведения о создании юридических лиц, об участии муниципального образования на территории городского округа Эгвекинот в юридических лицах на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц, об объектах учета Реестра муниципального имущества (далее по тексту – Решение). Заявление заполняется от руки или машинописным способом. При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Заявление  заверяется личной подписью правообладателя.

В случае затруднений для правообладателя при составлении Заявления, специа​лист Управления заполняет заявление самостоятельно с помощью компьютера и копиро​вально-множительной техники (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает правообладателю заполнить его собственноручно.

При обращении правообладателей непосредственно в Управление, специалист Управления  устанавливает предмет обращения, проверяет документы, подтверждающие приобретение объекта муниципального имущества, возникновение, изменение,  прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменение сведений об объектах учета.
Критерием принятия решения о ходе административной процедуры явля​ется оформление Заявления или поступление Решения.

Результатом административной процедуры является регистрация Заявле​ния ответственным специалистом Управления или поступление в Управление Решение.

Факт обращения фиксируется специалистом в журнале входящей корреспонденции Управления.

Общий максимальный срок процедуры не должен превышать 30 минут.


Зарегистрированные документы передаются начальнику Управления для визирования, затем передаются ответственному специалисту Управления для их рассмотрения. Ответственный специалист Управления рассматривает документы.
Оформление заявления в соответствии с требованиями настоящего Регламента является основанием исполнения муниципальной функции.

3.2.2. Внесение в реестр сведений об объектах учета Реестра и записей об изменении сведений.

Основанием для начала административной процедуры является поступ​ление ответственному специалисту Управления рассмотренные в соответствии с п. 3.2.1. Регламента Заявление, Решение. 
3.2.2.1. Объектами учета в реестрах являются:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях";

- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.

Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

3.2.2.2. Реестры ведутся на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

3.2.2.3. Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра (Приложение №4, Приложение №5).

Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в Управление в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

Сведения о создании муниципальным образованием муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципального образования в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в Управление в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

В отношении объектов казны муниципального образования сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются в Управление в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностными лицами органов местного самоуправления, ответственными за оформление соответствующих документов.
3.2.3.
Оформление отказа в исполнении муниципальной функции.
Основанием для начала административной процедуры оформления отказа в исполнении муниципальной функции является установление факта, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности соответствующего муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр.
При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе (с указанием его причины).

Ответственный специалист готовит проект итогового документа - письмо об отказе исполнения муниципальной функции с перечнем оснований для отказа и передаёт его в порядке делопроизводства начальнику Управления.

Начальник Управления подписыва​ет итоговый документ и передаёт его в порядке делопроизводства ответственному специалисту.

Ответственный специалист направляет правообладателю итоговый документ.

Ответственный специалист уведомляет Получателя по телефону о приня​том решении об отказе в исполнении муниципальной функции, при наличии адреса электронной почты заявителя пересылает ему электронную версию ито​гового документа. В ходе общения с правообладателем ответственный специалист указывает Получателю способ устранения препятствий для исполнения муниципальной функции.


Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня.


3.2.4. Направление решения об исполнении муниципальной функции.
Основанием для начала административной процедуры направления решения об исполнении муниципальной функции является получение ответственным специалистом дела принятых документов для оформления письменного ответа.

Ответственный специалист готовит итоговый документ – письменный ответ с содержанием  информации из Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот в виде свидетельства о внесении в Реестр объекта муниципального имущества с сопроводительным письмом на бланке Управления (Приложение №3).

Ответственный специалист предоставляет письменный ответ начальнику Управле​ния.

Начальник Управления подписывает письменный ответ и передаёт его в приемную Управления для дальнейшего отправления письменного ответа Получателю по почтовому или электронному адресу. 

Один экземпляр зарегистрированного письменного ответа хранится в Управлении.

4. Формы контроля за исполнением
муниципальной функции
4.1.
Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществ​ляется начальником Управления и его заместителями.

Текущий контроль осуществляется в ходе исполнения муниципальной функции путём проведения проверок текущей деятельности, соблюдения и испол​нения специалистами и должностными лицами Управления положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Чукотского авто​номного округа, городского округа Эгвекинот, настоящего Регламента, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции. Теку​щий контроль осуществляется с периодичностью не реже одного раза в квар​тал. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции осуще​ствляется начальником Управле​ния и его заместителями. При текущем контроле исполнения муниципальной функции рассматриваются все вопросы, связанные с ис​полнением настоящего Регламента.

4.2.
Проверки полноты и качества исполнения настоящего Регламента
осуществляются на основании нормативных правовых актов или запросов ор​ганов прокуратуры. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором отме​чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт проверки подписывается всеми участниками проверки и начальником Управления. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения положений настоящего Регламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Чукотского автономного округа, нормативно – правовыми актами городского округа Эгвекинот о муници​пальной службе.

4.3.
Должностные лица и специалисты, ответственные за исполнение на​стоящего Регламента, несут персональную ответственность за соблюдение по​ложений настоящего Регламента. Ответственность  должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о муниципальной службе.

4.4.
В случае выявления нарушений прав граждан при исполнении муниципальной функции к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Фе​дерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, исполняющего
муниципальную функцию, а также должностных лиц
5.1. Право заявителей на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.


Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами и специалистами в ходе исполнения муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке, вышестоящему в порядке подчинённости муниципальному органу либо должностному лицу, в том числе в электронной форме, в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействия) и принятые в ходе исполнения муниципальной функции решения должностных лиц, специалистов, нарушающие права, свободы и законные интересы Заявителей.

5.3. Перечень оснований, по которым ответ на жалобу не даётся:

если в письменном обращении не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если текст письменного обращения не поддаётся прочтению;

если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения Заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя (Приложение №1). 


5.5. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Управления в приеме документов у заявителя - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Управления при исполнении муниципальной функции вышестоящее должностное лицо принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.


5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8. Если в результате рассмотрения жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе исполнения муниципальной функции, повлекшие за собой жалобу заявителя.


5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник Управления незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Управления при рассмотрении его обращения по исполнению муниципальной функции, а также принимаемые ими решения по исполнению муниципальной функции, в судебном порядке.

Приложение №1 

к административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот»
Местонахождение, контактные телефоны (телефоны для справок), адреса электронной почты, график работы Управления 

	Местонахождение
	Наименование
	Телефон
	Факс
	Адрес электронной почты,

адрес сайта в сети Интернет

	689202, Чукотский 

автономный округ, 

п. Эгвекинот,

ул. Ленина, 9
	Администрация 

городского округа Эгвекинот
	8 (42734) 2-31-14,

8 (42734) 2-22-41

(приёмная)
	8(42734) 

2-21-09,

2-24-21


	admin@egvekinot.org
www.egvekinot.org


	689202, Чукотский 

автономный округ, 

п. Эгвекинот,

ул. Ленина, 1
	Управление финансов, 

экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (Управление ФЭИ)
	8 (42734) 2-23-15 

(начальник Управления)

2-23-04 (заместитель 

начальника Управления)

2-29-25 (секретарь)
	8(42734) 

2-29-25
	fin@ egvekinot.org 
gosuslugi.chukotka.org


	689202, Чукотский 

автономный округ, 

п. Эгвекинот,

ул. Ленина, 1
	Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельных отношений Управления ФЭИ
	8 (42734) 2-28-42 

(начальник отдела)
	8(42734) 

2-29-25
	fin@ egvekinot.org 



График работы Управления по исполнению муниципальной функции:

	понедельник
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15 

	вторник
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15 

	среда
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15 

	четверг
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.15 

	пятница 
	  с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 

	суббота, воскресенье
	    Выходной




	Приложение №2

к административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот»

	
	Начальнику Управления финансов,

экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот
________________________________

(ФИО)


ЗАЯВЛЕНИЕ

внесение в реестр сведений об объектах учета и (или) записей об изменении сведений Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот
Я, _________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя или наименование юридического лица; контактные данные(почтовый, электронный адреса, телефоны))

прошу внести в Реестр сведения об объектах учета и (или) записей об изменении сведений Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот в отношении

Объекта: ________________________________________________________________________

Месторасположение объекта: __________________________________________________________ 

                                                      (указывается территория, на которой могут располагаться 

____________________________________________________________________________________

 объекты, интересующие получателя)

Дополнительные сведения:

_____________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Я,__________________________________________________________________________________, 







(полностью Ф.И.О.)

предупреждён (а) о возможном отказе в исполнении муниципальной функции (заполнять в случае необходимости).

Документы, представленные для исполнения муниципальной функции, и сведения, указанные в заявлении, достоверны. Расписку о принятии документов для исполнения муниципальной функции получил (а).

Информацию об исполнении прошу направить по адресу:_________________________________








(указывается почтовый или электронный адрес)

К заявлению прилагаю: _________________________________________________________.





(перечисляется перечень прилагаемых документов)

«______» ____________ 20__г. «____» ч. «____» мин.

  (дата и время подачи заявления)

________________________ / _________________________________________________________/

    (подпись заявителя)                                                    (полностью Ф.И.О.)

Подпись сотрудника, принявшего документы

________________________ / __________________________________________________________/

    (подпись сотрудника)                                                    (полностью Ф.И.О.)

 Приложение №3 

к административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот»
УПРАВЛЕНИЕ

ФИНАНСОВ, ЭКОНОМИКИ И ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ
СВИДЕТЕЛЬСТВО

О ВНЕСЕНИИ В РЕЕСТР ОБЪЕКТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

____________________________________________________________________________________________



                ( наименование объекта учета)

____________________________________________________________________________________________



                    (полное наименование заявителя)

____________________________________________________________________________________________


на основании его заявления от «____» ______________________  ________г. и проведения процедуры учета.

Указанному объекту «____» ______________________ _________г. присвоен реестровый №______________

Свидетельство подлежит возврату в срок не более пяти дней с даты изменения формы собственности объекта учета или прекращении статуса юридического лица заявителя либо после его ликвидации. Свидетельство возвращается с копией основания возврата (договора купли- продажи, решения о ликвидации и т.п.).

                     М.П.

_____________________________________           __________________      ________________________________

                    ( должность руководителя)


           ( подпись)

                                 ( Ф.И.О.)

Приложение №4 

к административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот»
КАРТА УЧЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА,

НАХОДЯЩЕГОСЯ У ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

	№ п/п
	Наименование данных об объекте учета по состоянию на 1 января 20____г.
	       КОДЫ, сведения

	1
	Полное наименование юридического лица: 
	ОКПО:

	2
	Юридический адрес: 
	ОКОГУ:

	3
	Фактический адрес:
	ОКАТО:

	4
	Основной вид деятельности:
	ОКВЭД:

	5
	Форма собственности:
	ОКФС:

	6
	Организационно-правовая форма:
	ОКОПФ:

	7
	Данные о государственной регистрации юридического лица, кем и когда выдано свидетельство о государственной регистрации ЮЛ:
	ОГРН:

ИНН:

КПП:

	8
	Сведения об учредителе ЮЛ:
	

	9
	Сведения о должностных лицах (руководитель, главный бухгалтер с указанием контактных телефонов и электронного адреса ЮЛ):
	

	10
	Уставный капитал (фонд), т.р.:
	

	11
	Доля учредителя в уставном капитале, %:
	

	12
	Первоначальная балансовая/остаточная стоимость основных средств, т.р.:
	

	13
	Среднесписочная численность, чел.:
	

	14
	Сведения об организациях, правопреемником которых является ЮЛ:
	

	15
	Стоимость чистых активов, т.р.:
	

	16
	Долгосрочные финансовые вложения, т.р.:
	

	17
	Прибыль, полученная в соответствующем году, т.р.:
	

	18
	Размер прибыли, перечисленной в местный бюджет, т.р.:
	

	19
	Акции, облигации других предприятий:
	

	20
	Вклады в уставные фонды других ЮЛ:
	

	21
	Недвижимость (в т.ч. по перечню объектов ОС, балансовая/остаточная ст-ть), т.р.:
	

	22
	Площадь земельных участков, находящихся в пользовании ЮЛ, Га:
	

	23
	Иное движимое имущество (в т.ч. по перечню ОС, балансовая/остаточная ст-ть), т.р.:
	


Руководитель предприятия, учреждения, юридического лица  _______________________________

                                                                                                                                                                                           (подпись)

Главный бухгалтер предприятия, учреждения, юридического лица   ____________________________

                                                                                                                                                                                           (подпись)

М. П.                                                                                                                                                                                                                            

                                                                                                                                                                                                                           Приложение №5 

к административному регламенту Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот исполнения муниципальной функции «Ведение Реестра муниципального имущества городского округа Эгвекинот»
ПЕРЕЧЕНЬ 

муниципального имущества, находящегося в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении, аренде, безвозмездном пользовании

юридического лица, индивидуального предпринимателя по состоянию на 1 января 20___г.

	№

п/п
	Наименование муниципального имущества, основных  средств, земельного участка (его разрешенное использование) <*>
	Вид пользования (оперативное управление, хоз. ведение, аренда, безвозмездное пользование
	Основание

нахождения

основных средств

у юридического лица

(правоустанавливающие

документы) 
	Год

ввода

в

экспл., дата,  номер договора аренды или пользования
	Инвентарный

номер
	ПТС (серия, номер, когда выдано), Гос.

. номер (для

автотрансп.

техники)
	  Год

выпуска

(для а/

трансп.)
	Первоначальная

балансовая стоимость, (руб.)
	Остаточная стоимость (руб.)
	Место

нахождения имущества, ОС, земельного участка
	Общая

площадь недвижимого имущества, земельного участка (кв.м.)


	Кадастров.

номер

недвижимого имущества,

земельного

участка



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


           Руководитель                                            __________________________                 ________________________

                                                М.П.                                        (подпись)                                                     (Ф.И.О.)

           Гл. бухгалтер                                             __________________________                 ________________________

                                                                                                 (подпись)                                                     (Ф.И.О.)

           Карта и перечень составлены:                ___________________________               ________________________

           тел.:                                                                              (подпись)                                                      (Ф.И.О.)

«____»_____________20___г.

<*> - муниципальное имущество, предоставленное юридическому лицу, индивидуальному предпринимаетлю указывается с разделением на имущество, находящееся на балансе ЮЛ (имущество, предоставленное на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, приобретенное самостоятельно) и на забалансовом счете ЮЛ, ИП (имущество, предоставленное по договорам аренды, безвозмездного пользования и других).
