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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ЧУКОТСКИЙ  АВТОНОМНЫЙ  ОКРУГ
ГЛАВА  
ИУЛЬТИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 15 июня 2010 г.



№ 137



       пос.Эгвекинот
	Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Иультинского муниципального района 


В соответствии с планом мероприятий по проведению административной реформы в Чукотском автономном округе на 2010 год, утвержденным распоряжением Правительства Чукотского автономного округа от 31 декабря 2009 года № 660-рп, руководствуясь постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 21 мая 2010 года № 164 «Об утверждении Положения о порядке формирования, ведения и использования Единого реестра государственных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами государственной власти Чукотского автономного округа и подведомственными им учреждениями»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок формирования, ведения и использования реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Иультинского муниципального района (далее - Порядок) согласно приложению.
2. Назначить ответственным за предоставление сведений о муниципальных услугах в Аппарат Губернатора и Правительства Чукотского автономного округа начальника организационного отдела Администрации Иультинского муниципального района Спиридонову И.Л.
3. Заместителям Главы Администрации Иультинского муниципального района обеспечить исполнение Порядка.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Залив Креста».

5. Постановление вступает в силу с момента его опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации по организационным, административно-правовым вопросам - руководителя Аппарата Администрации Васина А.А.








А. Г. МАКСИМОВ
	
	


Приложение








к  постановлению Главы Иультинского









муниципального района 
              от 15.06.2010 г.  № 137
Порядок 
формирования, ведения и использования реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Иультинского муниципального района

1.Общие положения.
      
1.1. Настоящий Порядок устанавливает основные принципы и порядок ведения реестра муниципальных услуг (функций) муниципального образования Иультинский муниципальный район (далее - реестр).

      
1.2. Настоящий Порядок распространяется на муниципальные услуги (функции), оказываемые бюджетными и муниципальными предприятиями, иными юридическими лицами:

      
- в части решения вопросов местного значения муниципального образования Иультинский муниципальный район;

      
- в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения законами Чукотского автономного округа.

1.3. Целью ведения реестра является оптимизация перечня муниципальных услуг на основе их инвентаризации. Для целей настоящего Порядка применяются следующие понятия:

Государственные (муниципальные) услуги физическим и юридическим лицам - услуги, оказываемые физическим и юридическим лицам в соответствии с государственным (муниципальным) заданием органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями, иными юридическими лицами безвозмездно или по ценам (тарифам), устанавливаемым в порядке, определенном органами местного самоуправления.

      
Получатель муниципальной услуги -  физическое или юридическое лицо, обратившееся непосредственно либо через своего представителя в организацию, оказывающую муниципальную услугу, для реализации прав, предоставленных ему законодательством.

     
1.4. Описание муниципальной услуги в реестре осуществляется на русском языке в форме, доступной для понимания получателями муниципальной услуги.

1.5. Администрация Иультинского муниципального района обеспечивает доступность содержащихся в реестре сведений для любых лиц путем опубликования (обнародования) в средствах массовой информации и размещения в сети «Интернет» на сайте Правительства Чукотского автономного округа;

1.6. Настоящий Порядок не распространяется на виды деятельности главного распорядителя бюджетных средств, связанные с обременениями прав и обязанностей физических и юридических лиц. Возникающие правоотношения регулируются иными нормативными правовыми актами. 

2. Целью формирования реестра является определение муниципальных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам, обеспечение указанных лиц достоверной информацией о муниципальных услугах, их составе и содержании, о главных распорядителях бюджетных средств, ответственных за их предоставление.

      
3. Формирование реестра осуществляется в соответствии с принципами:


- единства требований к определению и включению в реестр муниципальных услуг;

- полноты отражения состава и содержания муниципальных услуг в реестре;


- публичности реестра;

      
- учета мнений получателей муниципальной услуги при дополнении и внесении изменений в реестр;

    
- периодического пересмотра требований к содержанию муниципальных услуг, предусмотренных реестром, в целях повышения их доступности и качества.

    
4. Реестр муниципальных услуг используется при составлении ведомственных целевых программ.

    
5. Реестр формируется по форме, согласно приложению к настоящему порядку, и включает в себя:

5.1. Полное наименование муниципальной услуги (функции);
    
5.2. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего (исполняющего) муниципальную услугу (функцию), исходя из закрепленных за ними полномочий по решению вопросов местного значения, переданных государственных полномочий, вопросов, не относящихся к вопросам местного значения муниципального образования  Иультинский муниципальный район;
    
5.3. Наименование нормативных правовых актов, на основании которых предоставляется (исполняется) муниципальная услуга (функция);
     
5.4. Категории получателей муниципальной услуги (функции);


5.5. Перечень документов, необходимых для предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции);


5.6. Платность (бесплатность) предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции);


5.7. Результат предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции).
     
6. Реестр утверждается постановлением Главы Иультинского муниципального района.

     
7. Уполномоченным органом по ведению реестра является организационный отдел Администрации Иультинского муниципального района.

     
7.1. Организационный отдел Администрации Иультинского муниципального района формирует реестр не позднее 15 августа текущего года на основании информации, представленной главными распорядителями бюджетных средств, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

     
8. Порядок внесения изменений в реестр:

     
8.1. В случае изменения перечня вопросов местного значения, отдельных государственных полномочий, передаваемых для осуществления органам местного самоуправления, состава и полномочий органов местного самоуправления (подведомственных им бюджетных  и муниципальных предприятий, оказывающих муниципальные услуги), иных случаях в реестр вносятся соответствующие изменения.

     
8.2. Любые заинтересованные физические и юридические лица вправе направлять должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальных услуг, предложения о внесении изменений и дополнений в описание муниципальных услуг, предусмотренных реестром.

     
8.3. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в течение 15 рабочих дней с момента вступления в силу нормативных правовых актов Российской Федерации, Чукотского автономного округа и нормативных правовых актов Иультинского муниципального района, обуславливающих необходимость внесения изменений в реестр, представляют в организационный отдел Администрации Иультинского муниципального района информацию, необходимую для внесения изменений в реестр.

     
Для внесения изменений в реестр муниципальных услуг в организационный отдел Администрации Иультинского муниципального района предоставляются следующие документы:

     
- обращение о внесении изменений в реестр;

     
- основание для внесения изменений;

      
- пояснительная записка, описывающая состав и содержание вносимых изменений;

      
- уточненный фрагмент реестра.

      
Информация, необходимая для внесения изменений в реестр, предоставляется на бумажных и электронных носителях.

      
8.4. Организационный отдел Администрации Иультинского муниципального района в течение 10 рабочих дней после предоставления документов, указанных в пункте 8.3 настоящего Порядка, готовит проект постановления Главы Иультинского муниципального района о внесении изменений в реестр муниципальных услуг. 

9. Последовательность действий по размещению  сведений в Едином реестре государственных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами государственной власти Чукотского автономного округа и подведомственными им учреждениями (далее – Единый реестр):
9.1. Организационный отдел Администрации Иультинского муниципального района предоставляет в Аппарат Губернатора и Правительства Чукотского автономного округа сведения о муниципальных услугах (функциях) для размещения в Едином реестре в электронном виде в формате Excel по форме, согласно приложению к  Порядку, с сопроводительным письмом.

9.2. Организационный отдел Администрации Иультинского муниципального района при необходимости направляет в Аппарат соответствующие сведения для размещения информации о новых муниципальных функциях (услугах), внесения изменений в сведения о муниципальных функциях (услугах), либо исключения сведений о муниципальных функциях (услугах) из Единого реестра.
Приложение

к Порядку формирования, ведения и использования
реестра муниципальных услуг (функций),
предоставляемых (исполняемых) органами местного
самоуправления Иультинского муниципального района
Сведения о  муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) 
органами местного самоуправления Иультинского муниципального района
и подведомственными ему учреждениями, 

для размещения в Едином реестре / внесения изменений в Единый реестр

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган исполнительной власти, предоставляющий (исполняющий) муниципальную услугу (функцию)
	Государственные (муниципальные)  органы и учреждения, участвующие в предоставлении (исполнении) муниципальной услуги (функции)
	Нормативные правовые акты, 

на основании которых предоставляется (исполняется) муниципальная услуга (функция)
	Описание получателей муниципальной услуги (функции)  
	Перечень документов, необходимых для предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)  
	Платность (бесплатность) предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)  
	Результат предоставления (исполнения) муниципальной услуги (функции)  
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