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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 1 ноября 2022 г.
	№ 32 - пг
	п. Эгвекинот


О внесении изменений в административный регламент Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением Главы городского округа Эгвекинот от 31 мая 2016 г. № 98-пг

В целях приведения муниципального нормативного правового акта городского округа Эгвекинот в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь Уставом городского округа Эгвекинот, положением об Управлении социальной политики городского округа Эгвекинот
П О С Т А Н О В Л Я Ю:


1. Внести в административный регламент Управления социальной политики  городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением Главы городского округа Эгвекинот от 31 мая 2016 г.             № 98-пг, следующие изменения: 
1.1.  Раздел 1 «Общие положения» изложить в следующей редакции:

«1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», субъектов Российской Федерации, реализующих  основную образовательную программу дошкольного образования на территории Городского округа Эгвекинот (далее - Административный регламент, Услуга), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за предоставлением Услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) образовательных организаций и их должностных лиц при осуществлении полномочий по ее предоставлению.

1.1.2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие между муниципальной образовательной организацией, реализующей основную образовательную программу дошкольного образования (далее - Организация), и гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства либо их уполномоченными представителями, обратившимися в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги (далее - заявление), о зачислении в муниципальные образовательные организации реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.
1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица – родители (законные представители) детей, достигших возраста 2 месяцев до достижения ими возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет (далее заявители). От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. 
Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. К информации по вопросам предоставления Услуги относится следующая информация: перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги; перечень документов, необходимых для предоставления Услуги; образцы оформления документов, необходимых для получения Услуги; перечень оснований для отказа в приеме документов, а также перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги; срок предоставления Услуги; порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Организации, предоставляющих Услугу.

1.3.2. Информация по вопросам предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Реестр государственных и муниципальных услуг (функций), в открытом доступе в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/), на официальных сайтах Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - эгвекинот.рф и Организации, на информационных стендах Организации, в помещении многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ) в Государственном казенном учреждении Чукотского автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа» по адресу: Чукотский автономный округ, Иультинский район, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д. 13, электронная почта: egve@mfc87.ru; (далее - Портал, Порталы).


1.3.3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется Управлением социальной политики городского округа Эгвекинот.

Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется на личном приеме граждан, посредством почтовой, телефонной, факсимильной и электронной связи в зависимости от способа обращения граждан и способа доставки ответа, указанного в обращении граждан.

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется бесплатно.

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, граждане обращаются:

а) в отдел образования и общеотраслевых вопросов Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по адресу: 689202, Чукотский автономный округ, Иультинский район, п. Эгвекинот, ул. Е.А. Прокунина, д. 4, при личном контакте с заявителями, а также почтовой, телефонной связью. Контактные телефоны (телефоны для справок): ежедневно с понедельника до пятницы, с 9-00 до 17-45, тел. 8(42734)22228, факс 8(42734)22387,                        e-mail: iultroo@mail.ru, usp@go-egvekinot.ru.
График работы отдела образования и общеотраслевых вопросов Управления социальной политики:   
Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00; с 14.30 до 17.45;

пятница: с 9.00 до 13.00; с 14.30 до 17.30;

суббота, воскресенье – выходные дни.
В предпраздничные дни продолжительность времени приема по вопросам исполнения муниципальной услуги сокращается на 1 час.

б) в образовательные организации городского округа Эгвекинот (информация о местонахождении, электронных адресах образовательных организаций указана в приложении № 1 к настоящему административному регламенту):

- при личном контакте с заявителями;

- посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты;

- на информационных стендах;

- в средствах массовой информации;

- на официальных сайтах организаций;

- иным, не запрещенным законом способом.

На информационных стендах, размещенных в муниципальных образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), содержится следующая информация:

- адрес отдела образования и общеотраслевых вопросов Управления социальной политики городского округа Эгвекинот, номера телефонов, адрес электронной почты;

- график работы отдела образования и общеотраслевых вопросов Управления социальной политики городского округа Эгвекинот; 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- лицензия (копия) на право осуществления образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации образовательной деятельности по основным образовательным программам;

- информация о количестве мест, наличии свободных мест для приема детей;

- форма заявления о зачислении в образовательную организацию;

- распорядительные акты образовательной организации о приеме детей на обучение;
- распорядительный акт Администрации городского округа Эгвекинот о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями городского округа Эгвекинот.
в) в Государственное казенное учреждение Чукотского автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа» по адресу: Чукотский автономный округ, Иультинский район, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д. 13, телефон 8(42734) 2-27-40, электронная почта: egve@mfc87.ru.
1.3.6. Консультации предоставляются как при устном, так и при письменном обращении заявителя. Рассмотрению также подлежат обращения, поступившие по информационным системам общего пользования (через Интернет).

1.3.7. При устных обращениях специалист отдела подробно, четко и в вежливой форме осуществляют консультирование по существу вопроса.

1.3.8. Заявитель с момента подачи документов имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения в установленные приемные дни и часы.

1.3.9. Основными требованиями к консультации заявителей являются: 

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:
- при ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела или образовательной организации подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа или организации в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое для него время для устного информирования по интересующему его вопросу;
- ответ на письменные обращения и обращения в по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается руководителем образовательной организации, в случае запроса, направленного в отдел образования и общеотраслевых вопросов - начальником Управления социальной политики. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения;
- при ответе на обращение Управлением или организацией родителю (законному представителю) ребенка предоставляется на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций) следующая информация:

1) о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи заявления);
2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним;

3) о последовательности предоставления места в муниципальной образовательной организации;
4) о документе о предоставлении места в муниципальной образовательной организации;
5) о документе о зачислении ребенка в муниципальную образовательную организацию 

1.2. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставляемая в рамках настоящего административного регламента, именуется «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».     
2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Муниципальную услугу предоставляют:


 - Управление социальной политики городского округа Эгвекинот в лице отдела образования и общеотраслевых вопросов (далее – отдел образования и общеотраслевых вопросов) в части приема заявлений и постановки на учет детей, нуждающихся в направлении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады);
- муниципальные дошкольные образовательные организации (далее – образовательные организации);

- муниципальные общеобразовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее – образовательные организации).

При предоставлении муниципальной услуги Управление социальной политики городского округа Эгвекинот (далее – Управление) взаимодействует с Администрацией городского округа Эгвекинот; образовательными организациями, осуществляющими функции по предоставлению муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги также осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с миграционным пунктом Отделения Министерства внутренних дел Российской Федерации по городскому округу Эгвекинот.

Взаимодействие Управления социальной политики с органами власти и организациями, осуществляющими функции по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.


Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления Услуги являются:


- прием заявления и постановка на учет детей, нуждающихся в определении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), выдача направления в образовательную организацию;

- мотивированный отказ в приеме заявления о постановке на учет детей, нуждающихся в определении в муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), и выдаче направления в Организацию;

- прием Организацией заявления о приеме муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады);

           - мотивированный отказ в приеме заявления о приеме муниципальные образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады).


Решение о приеме заявления Управлением оформляется по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.

Решение о приеме заявления Организацией оформляется по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления Управлением оформляется по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления Организацией оформляется по форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту.
2.3.2. Распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) издается в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации.

2.4. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении Услуги

2.4.1. Регистрация заявления по Услуге осуществляется автоматически в день обращения заявителя на Портал. При подаче заявления через Портал временем подачи заявления является время регистрации заявления на Портале.

Регистрация заявления о предоставлении направления в муниципальную образовательную организацию, поданного через Портал, осуществляется специалистом отдела образования и общеотраслевых вопросов Управления в журнале учёта заявлений детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальной дошкольной образовательной организации, в муниципальной общеобразовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования в срок не более 1 рабочего дня. 
Заявление о предоставлении Услуги, поступившее после окончания рабочего, либо в нерабочий день, регистрируется в Организации в первый рабочий день.
Регистрация заявления для обучения по образовательным программам дошкольного образования, поданного через Портал, осуществляется Организацией в журнале регистрации заявлений согласно режиму работы Организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении Услуги, поступившее после окончания рабочего дня Организации либо в нерабочий день, регистрируется в Организации в первый рабочий день.

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в одну образовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка.

2.4.2. Заявление о предоставление Услуги при очном обращении в Управление, Организацию регистрируется Управлением, Организацией в журнале регистрации заявлений в соответствии с режимом работы Управления, Организации.

2.4.3. Заявление о предоставлении Услуги через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется Управлением, Организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в Управление, Организацию.

Заявление о предоставлении Услуги, направленное посредством электронной почты (e-mail), регистрируется Управлением, Организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в Управление, Организацию.

2.4.4. Все заявления независимо от способа подачи должны быть зарегистрированы в журнале регистрации заявлений.

2.4.5. После регистрации заявления о предоставлении Услуги и перечня документов, представленных через МФЦ, заявителю в день обращения в Управление, Организацию выдается (направляется на электронную почту) уведомление, которое оформляется в соответствии с Приложением № 7 к настоящему Административному регламенту, заверенное подписью начальника Управления, уполномоченного работника Организации, ответственного за прием заявлений, о приеме в образовательную организацию.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги


Срок предоставления муниципальной услуги в части приема заявлений и постановки на учет детей, нуждающихся в зачислении в образовательную организацию, реализующую общеобразовательные программы дошкольного образования, - в течение дня обращения заявителя в отдел образования и общеотраслевых вопросов Управления, в МФЦ - в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления в МФЦ.


В случае необходимости осуществления запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия с целью получения сведений, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, срок предоставления муниципальной услуги в части приема заявлений и постановки на учет детей, нуждающихся в определении в ДОО, увеличивается до десяти рабочих дней.


При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.


Срок предоставления муниципальной услуги в части истребования сведений, указанных в пункте 2.7.8 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия - не более десяти рабочих дней.


Срок комплектования ДОО впервые поступающими воспитанниками:

- во вновь комплектуемые группы - ежегодно с 10 июня по 31 августа текущего года;

- в случае доукомплектования ДОО при наличии свободных мест - в течение календарного года.


Срок исправления опечаток и технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки (опечатки) или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке (опечатке) в записях.

Сроки прохождения отдельных административных процедур.

Продолжительность приема заявителя у сотрудника отдела образования и общеотраслевых вопросов, у уполномоченного сотрудника образовательной организации, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.


Прием заявлений о постановке ребенка на учет и предоставлении места в образовательной организации осуществляется в течение всего года. 
Прием в муниципальные образовательные организации осуществляется по направлению органа местного самоуправления - Управления, посредством использования региональных информационных систем, указанных в части 14 статьи 98 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».


При наличии очереди в образовательные организации, заседание Комиссии по учёту и распределению мест в муниципальные дошкольные образовательные организации, муниципальные общеобразовательные организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования на территории  городского округа Эгвекинот (далее – Комиссия), организуется ежегодно в августе текущего года. 


При наличии свободных мест в образовательной организации, прием детей в образовательную организацию осуществляется в течение всего календарного года. 

Образовательные организации размещают на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации распорядительный акт Администрации городского округа Эгвекинот о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями городского округа Эгвекинот, издаваемый не позднее 1 апреля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной территории).

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН                20 ноября 1989 г.;


- Федеральным законом от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;


- Федеральным законом Российской Федерации от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;


- Федеральным законом от 31 мая 2002 г. № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;


- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в части, не урегулированной Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;


- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от                           28 декабря 2015 г. № 1527 (ред. от 25.06.2020) «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»;


- Приказ Министерства просвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 (ред. от 04.10.2021) «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования».

- ежегодными постановлениями Администрации городского округа Эгвекинот, регламентирующими закрепление муниципальных образовательных организаций городского округа Эгвекинот, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, за территориями населенных пунктов городского округа Эгвекинот;

- настоящим административным регламентом.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, необходимых для представления заявителем:



2.7.1. Направление и прием в Организацию осуществляются по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.


2.7.2. Заявление для постановки на учет и направления в Организацию (в том числе в порядке перевода) представляется в Управление на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций) согласно Приложению № 2.


2.7.3. Направление оформляется посредством региональной информационной системы – Автоматизированная информационная система «Комплектование ДОУ» (далее – АИС «Комплектование ДОУ»).



2.7.4. Заявление о приеме представляется в Организацию на бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций) согласно приложению № 3.


2.7.5. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

б) дата рождения ребенка;

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;

д) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

л) о направленности дошкольной группы;

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;

н) о желаемой дате приема на обучение.
2.7.6. В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка дополнительно указываются сведения об Организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
2.7.7. При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в Организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию (-ии), имя (имена), отчество (-а) (последнее – при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер.
2.7.8. Для направления и/или приема в Организацию родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032);

б) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

в) документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

г) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).

Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в Организацию свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка – граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации.

2.7.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.7.10. Требование представления иных документов для приема детей в Организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

2.7.11. Заявление о приеме в Организацию и копии документов регистрируются руководителем Организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица Организации, ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных при приеме документов. (Приложение 4)
2.7.12. Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для приема документы в соответствии с разделом 2.7 настоящего Административного регламента, остается на учете и направляется в муниципальную Организацию после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места.

2.7.13. После приема документов, указанных 2.7.8 настоящего Административного регламента, образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее – договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 
2.7.14. Руководитель Организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее – распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде Организации. На официальном сайте Организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

2.7.15. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальной Организации.

2.7.16. На каждого ребенка, зачисленного в Организацию, оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы.



2.7.17. При переводе обучающегося из одной Организации в другую Организацию соответствующего уровня и направленности родители (законные представители) ребенка обращаются в Управление с заявлением о направлении в Организацию, оформленным в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту, и в порядке, предусмотренном разделом 2.7 настоящего Административного регламента.        



В случае перевода обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) в Организацию из другой Организации соответствующего уровня и направленности, родители (законные представители) предъявляют:



- заявление о зачислении обучающегося в Организацию в порядке перевода с указанием сведений о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, оформленное согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;


- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося;



- личное дело обучающегося, выданное исходной Организацией.




2.7.18. При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема                           и указанных в пункте 2.7.8 раздела 2 настоящего регламента, принимающая Организация вправе запросить такие документы у родителя (законного представителя).


2.7.19. В случае прекращения деятельности исходной Организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности, приостановления действия лицензии, родители (законные представители) обучающегося представляют письменное согласие на перевод ребенка в принимающую Организацию.
2.8. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или организаций местного самоуправления 
2.8.1. В целях представления и получения документов и информации для предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местного самоуправления или организаций, осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с целью запроса сведений, подтверждающих государственную регистрацию рождения ребенка (детей), в связи с рождением которого(ых) возникло право на предоставление Услуги, или сведения и (или) документы, подтверждающие родственные связи между ребенком и родителем (законным представителем) (в случае если не прослеживаются родственные связи между ребенком и родителем (законным представителем), - свидетельства о заключении брака, или свидетельства об установлении отцовства, или свидетельства о расторжении брака, или свидетельства о перемене имени, или свидетельства об усыновлении (удочерении), или документа, подтверждающего установление опеки или попечительства.

2.8.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами государственной власти, органами местного самоуправления или организациями по межведомственному информационному запросу документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю Услуги.

2.8.3. Работники указанных в пункте 2.8.2 настоящего Административного регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в их распоряжении документ или информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8.4. Документы, указанные в пункте 2.8.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении Услуги.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, являются:
2.9.1.1 обращение за предоставлением иной услуги;

2.9.1.2 заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги;

2.9.1.3 документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя);

2.9.1.4 наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах;

2.9.1.5 документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью;

2.9.1.6 документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги;

2.9.1.7 некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом);

2.9.1.8 заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с подразделом 1.2 настоящего Административного регламента;

2.9.1.9 несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента;

2.9.1.10 поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления;

2.9.1.11 несоответствие документов, указанных в разделе 2.7.8 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;

2.9.1.12 обращение заявителя в Организацию, реализующую исключительно адаптированную программу, с заявлением о приеме на образовательную программу, не предусмотренную в Организации;

2.9.1.13 несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 2 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения дошкольного образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении Услуги является отсутствие в муниципальной образовательной организации свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании.

2.10.3. Заявитель вправе отказаться от получения Услуги на основании письменного заявления, написанного в свободной форме, поданного способом, предусмотренным настоящим Административным регламентом и действующим законодательством, либо посредством Портала с использованием специальной интерактивной формы. На основании поступившего заявления об отказе от предоставления Услуги уполномоченным работником Организации принимается решение об отказе в предоставлении Услуги. Отказ в предоставлении Услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением Услуги.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления, а также порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

2.12.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, отсутствуют.

2.13. Способы подачи заявителем документов, необходимых

для получения Услуги

2.13.1. Обращение заявителя посредством Портала:

2.13.1.1 для получения Услуги заявитель на Портале заполняет заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы;

2.13.1.2 заявитель уведомляется о получении Управлением, Организацией заявления посредством направления уведомления в личный кабинет об изменении статуса рассмотрении заявления на Портале;

2.13.1.3 для подтверждения информации, указанной при заполнении интерактивной формы заявления, заявителю необходимо посетить Управление, Организацию с оригиналами документов в срок, установленный Управлением, Организаций. Уведомление о сроках предоставления оригиналов документов направляется Управлением, Организацией в личный кабинет заявителя на Портале;

2.13.1.4 решение о предоставлении Услуги принимается Управлением, Организацией на основании документов, поданных заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и полученных Управлением, Организацией посредством государственных информационных систем.

2.13.2. При поступлении в Управление, Организацию от заявителя заявления иными способами предоставление Услуги осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом и действующим законодательством. Документы, необходимые для предоставления Услуги, прилагаемые к заявлению, оформляются в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации.

2.14. Способы получения заявителем результатов

предоставления Услуги

2.14.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения результата предоставления Услуги следующими способами:

2.14.1.1 через личный кабинет на Портале;

2.14.1.2 по электронной почте;

2.14.1.3 почтовым отправлением;

2.14.1.4 в структурном подразделении МФЦ;

2.14.1.5 личное обращение в Управление, Организацию.

Результат предоставления Услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в личный кабинет на Портале в форме уведомления с присвоением соответствующего статуса рассмотрения заявления.

Заявитель дополнительно может получить результат предоставления Услуги в Управлении, Организации. В этом случае работником Управления, Организации распечатывается экземпляр электронного документа на бумажном носителе, который заверяется подписью начальника Управления, работника Организации и печатью Организации и выдается заявителю.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди

2.15.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется

Услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений

о предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами

их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления Услуги, в том числе к обеспечению

доступности указанных объектов для инвалидов,

маломобильных групп населения

2.16.1. Управление, Организация, МФЦ при предоставлении Услуги создает условия инвалидам и другим маломобильным группам населения для беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется Услуга, и беспрепятственного их передвижения в указанных помещениях.

2.16.2. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявлений, обращений и документов от заявителей осуществляется непосредственно в образовательных организациях.

Вход в здание, где расположено помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен иметь информационную табличку (вывеску), содержащую информацию о наименовании и местонахождении образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу.

Рабочие места специалистов оборудуются компьютером и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для оформления документов и записи информации. Для ожидания гражданами отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.16.3. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Образовательная организация должна быть размещена в пределах территориальной доступности для жителей в специально предназначенных зданиях и помещениях, обеспеченных всеми средствами коммунально-бытового обслуживания, телефонной связью.

2.16.4. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным действующим законодательством санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее). Данные помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения в соответствии с требованиями пожарной безопасности.

2.16.5. Количество обучающихся не должно превышать вместимости образовательной организации, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание.

2.16.6. Вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляется прием и выдача документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

2.16.7. Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями создаются следующие условия:

беспрепятственный доступ к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственное пользование средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

возможность входа и выхода с объекта (здания, помещения), в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

размещение визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги в доступном для граждан месте, соответствие ее оформления оптимальному зрительному и слуховому восприятию гражданами;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками, предоставляющими муниципальную услугу населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

обеспечение требований, предусмотренных Порядком обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой помощи, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 ноября 2015 года № 1309.

2.16.8. Специалисты, муниципальные служащие, предоставляющие муниципальную  услугу инвалидам, проходят инструктирование или обучение по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов и услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чукотского автономного округа.

2.16.9. В случаях, когда помещения невозможно полностью приспособить для нужд инвалидов, принимаются меры, обеспечивающие физическую доступность объекта и получения муниципальной услуги инвалидом, в том числе путем включения обязательств в должностные инструкции сотрудников по сопровождению инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, а также оказанию им помощи.

2.16.10. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.16.11. При предоставлении муниципальной услуги также соблюдаются требования, установленные положениями Федерального закона от 24 ноября 1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.16.12. Помещения, в которых осуществляется предоставление Услуги, должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.17. Показатели доступности и качества Услуги

2.17.1. Оценка доступности и качества предоставления Услуги должна осуществляться по следующим показателям:

2.17.1.1 степень информированности граждан о порядке предоставления Услуги (доступность информации об Услуге, возможность выбора способа получения информации);

2.17.1.2 возможность выбора заявителем форм предоставления Услуги, в том числе с использованием Порталов;

2.17.1.3 обеспечение бесплатного доступа к Порталам для подачи заявлений, документов, информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме в любом МФЦ в пределах территории городского округа Эгвекинот по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания;

2.17.1.4 доступность обращения за предоставлением Услуги, в том числе для инвалидов и других маломобильных групп населения;

2.17.1.5 соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Услуги;

2.17.1.6 соблюдение сроков предоставления Услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Услуги;

2.17.1.7 отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления Услуги;

2.17.1.8 возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с использованием Портала;

2.17.1.9 количество взаимодействий заявителя с работниками Организации при предоставлении Услуги и их продолжительность.

2.17.2. В целях предоставления Услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Услуги осуществляется прием заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении заявителя или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через официальный сайт Организации.

2.18. Требования к организации предоставления

Услуги в электронной форме

2.18.1. В целях предоставления Услуги в электронной форме с использованием Портала заявителем заполняется электронная форма заявления.

2.18.2. При предоставлении Услуги в электронной форме могут осуществляться:

2.18.2.1 предоставление в порядке, установленном настоящим Административным регламентом информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям об Услуге;

2.18.2.2 возможность предзаполнения интерактивной формы заявления не ранее чем за 15 календарных дней до начала предоставления услуги в соответствии с положениями пункта 2.7.5 настоящего Административного регламента;

2.18.2.3 подача заявления на предоставление Услуги в Организацию с использованием Портала в соответствии со временем, установленным уполномоченным органом государственной власти субъекта Российской Федерации;

2.18.2.4 направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале о необходимости в установленный Организацией срок представить оригиналы документов;

2.18.2.5 получение заявителем уведомлений о ходе предоставления Услуги в личный кабинет на Портале;

2.18.2.6 взаимодействие Организации и иных органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, участвующих в предоставлении Услуги и указанных в подразделе 2.2 настоящего Административного регламента, посредством межведомственного информационного взаимодействия;

2.18.2.7 получение заявителем результата предоставления Услуги в личном кабинете на Портале;

2.18.2.8 направление жалобы на решения, действия (бездействие) Организации, работников Организации, МФЦ в порядке, установленном разделом 5 настоящего Административного регламента.

2.18.3. При подаче заявления посредством регионального Портала электронные документы представляются в следующих форматах (при наличии технической возможности):

xml – для формализованных документов;

doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;

pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;

2.18.3.1 допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

г) с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

д) количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.18.3.2 электронные документы должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); содержать оглавление, соответствующее смыслу и содержанию документа;

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

2.18.3.3 документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

2.18.3.4 максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 ГБ.

2.19. Требования к организации предоставления Услуги в МФЦ

2.19.1. Предоставление бесплатного доступа к Порталу для подачи заявлений, документов, информации, необходимых для получения Услуги в электронной форме, осуществляется в любом МФЦ в пределах городского округа Эгвекинот по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

2.19.2. Организация предоставления Услуги в МФЦ должна обеспечивать:

2.19.2.1 бесплатный доступ заявителя к Порталу для обеспечения возможности получения Услуги в электронной форме;

2.19.2.2 иные функции, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации и городского округа Эгвекинот

2.19.3. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с работниками Организации.

2.19.4. Работники МФЦ обязаны обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных.

2.19.5. МФЦ, его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

2.19.6. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками порядка предоставления Услуги, установленного настоящим Административным регламентом, обязанностей, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами городского округа Эгвекинот, возмещается МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации.».
1.3. Дополнить Административный регламент приложением № 7 следующего содержания: «
	Приложение № 7
к Административному регламенту 

Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


ФОРМА

 РЕШЕНИЯ О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ И ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НАПРАВЛЕНИЯ
В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
     Управление социальной политики
      Городского округа Эгвекинот
    _____________________________

             (наименование)
                                                                                                           Кому: _______________________
                                                                                                              (Ф.И.О. Заявителя, точный адрес)
                                                                                                          _____________________________

РЕШЕНИЕ
             о приеме заявления о постановке на учет и предоставлении направления в муниципальную образовательную организацию городского округа Эгвекинот, реализующую программу дошкольного образования, к рассмотрению по существу
 от ______________         № ____________

    Ваше заявление  от  ______________ № ____________ и прилагаемые к нему

документы (копии)Управлением приняты к рассмотрению.

    Дополнительная информация: ________________________________.

	
	
	Подпись

	Должность и ФИ, принявшего решение
	
	

	
	
	


Форма 2

Уведомление

 о регистрации заявления о постановке на учет и предоставлении направления в муниципальную образовательную организацию городского округа Эгвекинот, реализующую программу дошкольного образования, по электронной почте
Добрый день! Ваше заявление о постановке на учет и предоставлении направления в муниципальную образовательную организацию городского округа Эгвекинот, реализующую программу дошкольного образования, зарегистрировано под номером _______________.

Данные заявления:

Дата регистрации: ______
Время регистрации: _____
Управление социальной политики ГО Эгвекинот: ______________________.

ФИО ребенка: ______________________________________.

	
	
	Подпись __________________»

	Должность и ФИ, принявшего решение
	
	

	
	
	


».
1.4. Дополнить Административный регламент приложением № 8 следующего содержания: «

	Приложение № 8
к Административному регламенту 

Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


ФОРМА

 РЕШЕНИЯ О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ
В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
    ________________________________

    Наименование Организации

                                                                                                      Кому: _______________________
                                                                                                                (Ф.И.О. Заявителя, точный адрес)
                                                                                                          _____________________________

РЕШЕНИЕ

             о приеме заявления о приеме в муниципальную образовательную организацию городского округа Эгвекинот, реализующую программу дошкольного образования, к рассмотрению по существу

 от ______________         № ____________

    Ваше заявление от  ______________ № ____________ и прилагаемые к нему

документы (копии) Организация приняла к рассмотрению.

    Дополнительная информация: ________________________________.

	
	
	Подпись

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	
	


Форма 2

Уведомление

 о регистрации заявления о приеме в муниципальную образовательную организацию городского округа Эгвекинот, реализующую программу дошкольного образования, по электронной почте

Добрый день! Ваше заявление о приеме в образовательную организацию зарегистрировано под номером _______________.

Данные заявления:

Дата регистрации: _________________________________.

Время регистрации: ________________________________.

Образовательная организация: ______________________.

ФИО ребенка: ______________________________________.

».
1.5. Дополнить Административный регламент приложением № 9 следующего содержания: «                     

	Приложение № 9
к Административному регламенту 

Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


ФОРМА
РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ И ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НАПРАВЛЕНИЯ
В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Управление социальной политики

    городского округа Эгвекинот
 ________________________________

    (Наименование) 
                                           Кому: _______________________________
                                                 (Ф.И.О. Заявителя, точный адрес)
                                           _____________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления о постановке на учет и предоставлении направления в муниципальную образовательную организацию городского округа Эгвекинот, реализующую программу дошкольного  образования, к рассмотрению по существу

    от ______________         № ____________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ____________ и прилагаемые

к нему  документы,  правлением принято решение об отказе в его приеме по

следующим основаниям:

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.9.1.1
	Обращение за предоставлением иной услуги
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.2
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, которые необходимо представить заявителю

	2.9.1.3
	Документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	2.9.1.4
	Наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.5
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	2.9.1.6
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	2.9.1.7
	Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом)
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.8
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с подразделом 1.2. настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.9
	Несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.2.   настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.10
	Поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.11
	Несоответствие документов, указанные в пункте 2.7.1  настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих недостатки

	2.9.1.12
	Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 2 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения дошкольного образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию.
	Указываются основания такого вывода


Дополнительная информация: ____________________.

Вы вправе повторно обратиться в Управление с заявлением о предоставлении Услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	
	
	Подпись                                »

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	
	


».
1.6. Дополнить Административный регламент приложением № 10 следующего содержания: «                     

	Приложение № 10
к Административному регламенту 

Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады )»


ФОРМА 
РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИЕМЕ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ,

РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

   ________________________________

    Наименование Организации

                                           Кому: _______________________________
                                           _____________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления о приеме в муниципальную образовательную организацию городского округа Эгвекинот, реализующую программу дошкольного образования, к рассмотрению по существу

    от ______________         № ____________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ____________ и прилагаемые

к нему документы, Организацией принято решение об отказе в его приеме по

следующим основаниям:
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	2.9.1.1
	Обращение за предоставлением иной услуги
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.2
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, которые необходимо представить заявителю

	2.9.1.3
	Документы, необходимые для предоставления Услуги, утратили силу
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	2.9.1.4
	Наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.5
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	2.9.1.6
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	2.9.1.7
	Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим Административным регламентом)
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.8
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя в соответствии с подразделом 1.2 настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.9
	Несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.10
	Поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления Услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.12
	Несоответствие документов, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих недостатки

	2.9.1.13
	Обращение заявителя в Организацию, реализующую исключительно адаптированную программу, с заявлением о приеме на образовательную программу, не предусмотренную в Организации
	Указываются основания такого вывода

	2.9.1.14
	Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 2 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения дошкольного образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию.
	Указываются основания такого вывода


Дополнительная информация: ____________________.

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	
	
	Подпись

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	
	


1.6. Приложение № 2 Административного регламента изложить в следующей редакции: «

	Приложение № 2
к Административному регламенту 

Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»


ФОРМА

   ЗАЯВЛЕНИЯ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ И ПРЕДОСТАВЛЕНИИ НАПРАВЛЕНИЯ
В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

	             Начальнику Управления социальной    политики городского округа Эгвекинот

_____________________________________,

(Ф.И.О. заявителя),

проживающего по адресу: ______________________________________

_____________________________________,

Тел. __________________

E-mail: ________________


Заявление


Прошу поставить на учет и предоставить направление для дальнейшего зачисления в  

_______________________________________________________________________________,                  

(наименование образовательной организации)

моего ребёнка:

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка)

________________________________________________________________________________ 

(число, месяц, год рождения ребёнка)

________________________________________________________________________________ 

(реквизиты свидетельства о рождении ребёнка)

________________________________________________________________________________ 

(адрес места жительства/места пребывания/места фактического проживания ребёнка)


Сведения о родителях (законных представителях) ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., матери) 

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., отца)

________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) ____________

____________________________________________________________________________

Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка_____________________________________________________________

Выбираю для обучения по образовательным программам дошкольного образования   русский язык, а также для  изучения ________________ язык как родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русский языка как родной язык


Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с ИПРА _________________________________

                       (имеется/не имеется)

            Направленность дошкольной групп___________________________________________ 

            Необходимый режим пребывания ребенка______________________________________ 

   Желаемая дата приема на обучение______________________________________________

            Основание для внеочередного зачисления ребенка в образовательную организацию       

                                                                       (нужное подчеркнуть):

            -  ребенок прокурора, судьи, сотрудника следственного комитета;

            - ребенок граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

            - ребенок граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

            Основание для первоочередного зачисления в образовательную организацию (нужное подчеркнуть):

            - ребёнок из многодетной семьи;

            -  ребенок-инвалид и ребенок, один из родителей которого является инвалидом;

            - ребенок военнослужащих;

            - ребенок сотрудника полиции, органов внутренних дел;

            -ребенок сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной  службы Государственной пожарной службы, органов по контролю за оборотом наркотических средств;

            - ребёнок сотрудника органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;

            -  ребенок одинокой матери.

Фамилия(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер.

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)
сведения о муниципальных образовательных организациях, выбранных для приема_________________________________________________________________________

Сведения о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости)________________________________
                     СОГЛАСЕН

            - На обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в  порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных  данных» (далее - ФЗ «О персональных данных»). Данные будут использоваться при постановке на учет и зачислении ребенка в образовательную организацию.

            «____»________________20__                                       _______________________

                                                                                                                     Подпись  

».
1.7. Приложение № 3 Административного регламента изложить в следующей редакции: «

	Приложение № 3
к Административному регламенту 

Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады )»


ФОРМА

  ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ
В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ, РЕАЛИЗУЮЩУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИЕМЕ В МУНИЦИПАЛЬНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ОРГАНИЗАЦИЮ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ
РЕАЛИЗУЮЩУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Форма 1

                                                                                               Директору  ________________________

__________________________________

                                                                                                                               (наименование ОО)

                                                                                                     __________________________________

                                                                                                                                           (ФИО родителя (законного представителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу принять моего (-ю) сына (дочь) 

________________________________________________________________________________

             (Ф.И.О. ребенка)

 «_______» ___________________ 20_____года рождения, 

 ________________________________________________________________________________

(реквизиты свидетельства о рождении ребенка)

________________________________________________________________________________ 

(адрес места жительства/места пребывания/места фактического проживания ребёнка)

    в ______________________________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации)

            Сведения о родителях (законных представителях) ребенка:
            мать (законный представитель ):               ________________________________________________________________________________  

(Ф.И.О.)
            проживает по адресу: _______________________________________________________________________________________________, 
            контактный телефон:_____________________________________________

            адрес электронной почты: _________________________________________.

            отец (законный представитель ): ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

            проживает по адресу: _______________________________________________________________________________________________,

            контактный телефон:_____________________________________________

            адрес электронной почты: _________________________________________.

________________________________________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего  личность родителя (законного представителя) ребенка

________________________________________________________________________________ 

(реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)

            Выбираю для обучения по образовательным программам дошкольного образования   русский язык, а также для  изучения ________________ язык как родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русский язык как родной язык;

            Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с ИПРА ________________________________ .

                                                                                                                                           (имеется/не имеется)

            Направленность дошкольной группы ___________________________________________ 

            Необходимый режим пребывания ребенка ______________________________________ 

            Предполагаемая дата приема на обучение  ______________________________________ 
фамилия(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер.

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)

            С Уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников,  ознакомлен (на).

              СОГЛАСЕН

на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке,  установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»  
              Заявитель:     ______________________             _________________________ 

                                                                  (подпись)                                                       (расшифровка подписи)

              «______» __________________ 20____ г.
Форма 2

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ЗАЧИСЛЕНИИ РЕБЕНКА В ОБРАЗОВАТЕЛНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ В ПОРЯДКЕ ПЕРЕВОДА
Директору  ________________________

__________________________________

                                                                                                                               (наименование ОО)

                                                                                                        __________________________________

                                                                                                                                    (ФИО родителя/законного представителя в Р.П.)

                                                                                                                                  _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

            Прошу зачислить  моего ребенка______________________________________________ 
                                                           (Ф.И.О. полностью)

«_______» _________________ 20______ года рождения, 

   ________________________________________________________________________________

(реквизиты свидетельства о рождении ребенка)

в настоящее время проживающего по адресу:_________________________________________________________________________, 
в_______________________________________________________________________________

(наименование принимающей образовательной организации)

в порядке перевода из_____________________________________________________________________________

                                                   (наименование исходной образовательной организации)
            Сведения о родителях (законных представителях) ребенка:
            мать (законный представитель):               ________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.)
проживает по адресу: _______________________________________________________________________________________________, 
контактный телефон:_____________________________________________

адрес электронной почты: _________________________________________.

            отец (законный представитель): ________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

проживает по адресу: __________________________________________________________________________,

контактный телефон:_____________________________________________

адрес электронной почты: _________________________________________.

________________________________________________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка

________________________________________________________________________________ 

(реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)

            Выбираю для обучения по образовательным программам дошкольного образования   русский язык, а также для изучения ________________ язык как родной язык из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

            Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с ИПРА _______________________________. 

                (имеется/не имеется)

            Направленность дошкольной группы__________________________________________ 

            Необходимый режим пребывания ребенка______________________________________ 

            Предполагаемая дата приема на обучение ______________________________________ 

            С Уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, ознакомлен (на).

               СОГЛАСЕН(А)
на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке,  установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»  
              Заявитель:     ______________________             _________________________ 

                                                                 (подпись)                                                       (расшифровка подписи)

              «______» __________________ 20____ г.

1.8. Приложение № 6 Административного регламента изложить в следующей редакции: «
	Приложение № 6
к Административному регламенту 

Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады )»


Форма расписки в получении документов

           Мною______________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя (ответственного лица, назначенного руководителем образовательной организации)

от_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. родителя, законного представителя)

являющегося родителем (законным представителем) ребенка _______________________________________________________________________________

 (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

получены следующие документы (нужное указать) для приема ребенка в детский сад:


1. Личное заявление родителя (законного представителя), регистрационный номер заявления – ____________ от ____________ 20____ года;
2. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 15-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» _______________________________________________________________________________
3. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости) ______________

4.Свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), 
5.Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка____________________________________________________
___________________________________________________________________________
6. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости)__________
7. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости)__________________________________________________
8. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка,________________________________________________________________________
а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации_________________________________________________________________________
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

9. Личное дело обучающегося, выданное исходной образовательной организацией (в случае перевода обучающегося)______________________________________________________
            Дата ____________________                                                Подпись__________________

                                                                                                                        М.П.».
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу со дня обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Эгвекинот, начальника Управления социальной политики городского округа Эгвекинот Зеленскую Н.М.

                                                                                    Р.В. Коркишко
