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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 5 марта 2019 г.
№ 55 -па
п. Эгвекинот

О создании Муниципального казенного учреждения 
«Административно-хозяйственная служба, Единая дежурно - диспетчерская служба, архив городского округа Эгвекинот»
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 г.         № 145-ФЗ, Федеральными законами от 12 января 1996 г.  № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 28 декабря   2010 г. № 1632 «О совершенствовании системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб на территории Российской Федерации», Распоряжением Губернатора Чукотского автономного округа от 28 января 2019 г. № 50-рг «О совершенствовании муниципального управления», Порядком управления и распоряжения собственностью городского округа Эгвекинот, утвержденным Решением Совета депутатов Иультинского муниципального района от 18 декабря 2015 г. № 170, Порядком утверждения уставов муниципальных учреждений городского округа Эгвекинот, утвержденным Постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от 20 мая 2016 г. № 192-па, Положением об осуществлении органами местного самоуправления городского округа Эгвекинот функций и полномочий учредителя муниципального казенного учреждения городского округа Эгвекинот, утвержденным Постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от 20 мая 2016 г. № 194-па, Порядком создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации муниципальных учреждений городского округа Эгвекинот, утвержденным Постановлением Администрации городского округа Эгвекинот от 20 мая 2016 г. № 195-па, по согласованию между Администрацией городского округа Эгвекинот и Управлением финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот, в целях эксплуатации и технического содержания недвижимого и движимого имущества городского округа Эгвекинот, руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Уставом городского округа Эгвекинот, Администрация городского округа Эгвекинот 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

1. Создать Муниципальное казенное учреждение «Административно-хозяйственная служба, Единая дежурно - диспетчерская служба, архив городского округа Эгвекинот» (далее также – МКУ «АХС, ЕДДС, архив ГО Эгвекинот»), определив его основной целью деятельности  обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот.  

2. Установить, что учредителем МКУ «АХС, ЕДДС, архив ГО Эгвекинот» является городской округ Эгвекинот, функции и полномочия учредителя осуществляет Администрация городского округа Эгвекинот.
3. Определить местонахождение МКУ «АХС, ЕДДС, архив ГО Эгвекинот» по адресу: 689202, Российская федерация, Чукотский автономный округ, Иультинский район,                пгт. Эгвекинот, ул. Ленина, д. 13.
4. Установить предельную штатную численность работников МКУ «АХС, ЕДДС, архив ГО Эгвекинот» в количестве 40 (сорок) единиц.
5. Организационно-правовому Управлению Администрации городского округа Эгвекинот (Спиридонова И. Л.) подготовить проект устава Муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба, Единая дежурно - диспетчерская служба, архив городского округа Эгвекинот» и направить в Управление финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот для его дальнейшего согласования в срок до 11 марта 2019 года.
6. Утвердить прилагаемый перечень муниципального имущества, необходимого для выполнения целей и задач МКУ «АХС, ЕДДС, архив ГО Эгвекинот» и планируемого к передаче МКУ «АХС, ЕДДС, архив ГО Эгвекинот» на праве оперативного управления с           1 апреля 2019 года.
7. Управлению финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот (Шпак А.В.): 
7.1. Согласовать и направить для дальнейшего утверждения в Администрацию городского округа Эгвекинот проект устава Муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба, Единая дежурно - диспетчерская служба, архив городского округа Эгвекинот» в срок до 20 марта 2019 года.

7.2. Подготовить проект соответствующих изменений в бюджет городского округа Эгвекинот в установленном порядке и обеспечить финансирование МКУ «АХС, ЕДДС, архив ГО Эгвекинот» с 1 апреля 2019 года.
7.3. Осуществить необходимые мероприятия по приему-передаче муниципального имущества, указанного в пункте 6 настоящего постановления, от Администрации городского округа Эгвекинот и Управления финансов, экономики и имущественных отношений городского округа Эгвекинот Муниципальному казенному учреждению «Административно-хозяйственная служба, Единая дежурно - диспетчерская служба, архив городского округа Эгвекинот».
8.
Настоящее постановление обнародовать в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
9. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.
10. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Администрации
                 Р. В. Коркишко
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

городского округа Эгвекинот

от 5 марта  2019 г.  № 55-па


Перечень

муниципального имущества, планируемого к передаче 
МКУ «АХС, ЕДДС, архив ГО Эгвекинот» на праве оперативного управления 
с 1 апреля 2019 года

	№ п/п
	Наименование муниципального имущества
	Адрес (описание местоположения)
	Площадь, м2
	Инвентарный номер, кадастровый номер
	Количество
	Балансовая стоимость, руб.

	
	
	I.Недвижимое имущество, в том числе: 

	
	
	1. Здания, помещения, строения и сооружения

	1
	Нежилые помещения
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д. 13, пом. VII, 1/4 часть помещений №№ 1 и 2 литеры Б 2 этажа и 1/5 часть помещений        №№ 1,2,3 литеры Б         1 этажа
	141,9
	87:06:000000:830
	1
	114900,00

	2
	Здание администрации
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д.9
	713,2
	б/н00000000000000032          

87:06:000000:40
	1
	395900,00

	3
	Административное помещение 
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Ванкарем, ул. Ленина, д. 6А
	63,7
	б/н000000000000000000000000022

КН здания 87:06:030001:123
	1
	2500,00

	4
	Административное помещение
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, пгт. Мыс Шмидта, 
ул. Полярная, д. 1А
	16,1
	0101001  
	1
	568740,09

	5
	Здание гаража
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Амгуэма, ул. Северная, д. 9
	177,8
	б/н
	1
	561180,00

	6
	Здание гаража
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Комсомольская
	72,4
	б/н00000000000000033          87:06:000000:116
	1
	13700,00

	7
	Здание гаража № 2
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Портовая
	145,0
	7655

 87:06:000000:220                         
	1
	86498,28

	8
	Здание гаража № 3
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Портовая
	62,6
	7870

87:06:000000:20                       
	1
	35925,12

	9
	Здание гаража №10
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Портовая
	47,6
	б/н00000000000000037

87:06:000000:325        
	1
	27600,00

	10
	Здание гаража № 8
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Портовая
	60,9
	б/н00000000000000035

87:06:000000:407          
	1
	38700,00

	11
	Здание гаража № 9
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Портовая
	104,7
	б/н00000000000000036

87:06:000000:393          
	1
	76700,00

	12
	Здание гаража № 4 (бывший гараж поссовета)
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Портовая
	53,7
	б/н00000000000000146

87:06:000000:392              
	1
	235990,53

	13
	Здание гаража
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Амгуэма
	72,0
	бн090                         
	1
	25883,93

	14
	Нежилое здание
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Амгуэма, ул. Северная, д.22А
	101,8
	б/н0000000000000020

87:06:070001:463           
	1
	2159274,19

	15
	Нежилое помещение (отдел ЗАГС)
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д.13
	141,9
	б/н

 КН здания 87:06:000000:77                          
	1
	10858,00

	16
	Нежилые помещения в здании администрации 
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Рыркайпий, 
ул. Транспортная, д.20
	107,0
	б/н000000000000000000000000048
	1
	3990925,47

	17
	Нежилые помещения администрации на 2-ом этаже нежилого здания (№№1,16-24)
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Конергино, 
ул. Чукотская, д.21
	127,3
	2813

КН здания 87:06:060001:164                             
	1
	4564378,42

	18
	Нежилые помещения

для размещения архивного отдела организационно-правового Управления Администрации ГО Эгвекинот
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Комсомольская, д.2А
	184,0
	бн752

КН здания 87:06:000000:314                          
	1
	29100,00

	19
	Нежилые помещения

 для размещения уполномоченного Главы Администрации ГО Эгвекинот
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Нутэпэльмен, 
ул. Валянай, д.10
	25,8
	бн753

КН здания 87:06:040001:49                         
	1
	802226,10

	20
	Теплая стоянка на 2-е автомашины
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, пгт. Мыс Шмидта
	40,0
	315                           
	1
	1967546,83

	21
	Нежилые помещения в контейнерном объекте «Администрация»
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Уэлькаль, 
ул. Центральная, д.4
	80,8
	б/н9                          
	1
	3103500,00

	22
	Нежилые помещения
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д.1, на 1 и 2 этажах здания
	372,3
	11010200000012

В здании с КН

87:06:000000:690
	1
	10619661,67

	23
	Здание гаража №1
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот, 
ул. Портовая
	63,7
	11010200000013

87:06:000000:182
	1
	279900,00

	
	
	Итого по разделу 1.:
	23
	29711588,63

	
	
	II.Движимое имущество, в том числе: 

	
	
	1. Транспортные средства

	1
	Автомобиль «Mitsubisi Delica Space Gear»,        № двигателя RY1084
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	11010500000002


	1
	926333,36

	2
	Микроавтобус ГАЗ-322173, № двигателя В0402202
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	11010500000002


	1
	800000,00

	3
	Автомашина 
УАЗ-31512  В474
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Рыркайпий
	
	б/н
	1
	110260,80

	4
	Автомобиль «Mitsubishi Delicа» 0726
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н
	1
	996100,00

	5
	Автомобиль TOYOTA HIACE
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	01510001                      
	1
	652556,30

	6
	Автомобиль TOYOTA LAND
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н
	1
	1415847,82

	7
	Автомобиль TOYOTA LAND CRUSER GRJ120L-GKAEKW
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н
	1
	1699300,00

	8
	Автомобиль УАЗ 31638-305-01VIN ХТТ316380F1029565
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н000000000001300            
	1
	1091500,00

	9
	Автомобиль УАЗ ПАТРИОТ
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н000000000000279            
	1
	1100000,00

	10
	Автомобиль УАЗ-3153
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Амгуэма
	
	б/н
	1
	472650,00

	11
	Аэросани «Патруль»
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н00000000000000030          
	1
	1347000,00

	12
	Вахтовый автобус «УРАЛ»-Нзас
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н
	1
	1611351,60

	13
	Вездеход 
«ТРЭКОЛ – 39294»
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н000000000001067            
	1
	4100000,00

	14
	Внедорожное транспортное   средство «ТРЭКОЛ-39294Д»
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	бн750                         
	1
	5640000,00

	15
	Лодка «Воронеж»
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н00000000000000014          
	1
	79000,00

	16
	Микроавтобус Toyota «Haice»
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н
	1
	880000,00

	17
	Прицеп 8901 для транспортного средства «ТРЭКОЛ»
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н
	1
	

	18
	Прицеп SB TRAILER SBF230
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н000000000000786-803        
	1
	100000,00

	19
	Прицеп для аэросаней
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, п. Эгвекинот
	
	б/н00000000000000031          
	1
	52000,00

	20
	Снегоход «Буран» С-640 А1
	Чукотский автономный округ, р-н Иультинский, с. Нутэпэльмен
	
	б/н
	1
	

	
	
	Итого по разделу 1.:
	20
	23073899,88

	
	
	2. Машины и оборудование, Иное движимое имущество

	1
	Монохромный цифровой копир Konika-Minolta
	
	
	11010400000071


	1
	90965,00

	
	
	Итого по разделу 2:
	1
	90965,00

	
	
	Всего по перечню:
	
	52876453,51


Пояснительная записка 

к проекту постановления Администрации городского округа Эгвекинот «О создании Муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба, Единая дежурно - диспетчерская служба, архив городского округа Эгвекинот»»

	№ п/п
	Перечень параметров
	Обоснование, содержание

	1
	Цель создания Муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба, Единая дежурно - диспетчерская служба, архив городского округа Эгвекинот» (далее – Учреждение)
	Целью создания Учреждения является реализация полномочий Администрации городского округа Эгвекинот:

1) формирование и содержание муниципального архива;

2) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

3) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского округа.



	2
	Основные виды деятельности создаваемого Учреждения
	Основным видом деятельности Учреждения является обеспечение деятельности органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями деятельности, определенными законодательством Российской Федерации и Чукотского автономного округа, настоящим Уставом, путем выполнения работ, оказания услуг в следующих сферах:

1) техническое обеспечение и эксплуатация объектов движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности городского округа Эгвекинот и закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления;

2) обеспечение круглосуточной работы Единой дежурно - диспетчерской службы городского округа Эгвекинот; 

3) формирование и содержание архива городского округа Эгвекинот.

2.2. Предметом деятельности Учреждения является выполнение работ, оказание услуг в указанных в настоящем Уставе сферах деятельности и в соответствии с утвержденной бюджетной сметой Учреждения.

2.3. Основными целями деятельности Учреждения являются: 

2.3.1. Организация материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот.

2.3.2.
Выполнение работ, оказание услуг в целях материально-технического обеспечения мероприятий межведомственного характера, проводимых органами местного самоуправления городского округа Эгвекинот, предусмотренных планами, утвержденными Администрацией городского округа Эгвекинот.

2.3.3.
Обеспечение транспортного обслуживания деятельности органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот.

2.3.4.
Обеспечение сохранности, эксплуатации, содержания и обслуживания зданий, сооружений, помещений, находящихся в них инженерного оборудования, используемых органами местного самоуправления городского округа Эгвекинот.

2.3.5.
Выполнение работ, оказание услуг по обеспечению органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот представительской продукцией и иными товарами в целях использования в качестве сувениров, вручаемых от имени органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот.

2.3.6. Обеспечение круглосуточной работы Единой дежурно - диспетчерской службы городского округа Эгвекинот.

2.3.7. Осуществление в соответствии со статьей 26 Федерального закона от 5 апреля 2013г.  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, оказания услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», функций уполномоченного учреждения по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных нужд заказчиков.

2.3.8. Выполнение работ и оказание услуг, направленных на содержание и обслуживание деятельности органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот и обеспечение оперативной готовности служб района к реагированию на угрозу или возникновение чрезвычайных ситуаций.

2.3.9. Реализация полномочий Администрации городского округа Эгвекинот по хранению, комплектованию (формированию), учёту и использованию архивных документов и архивных фондов:

1) относящихся к муниципальной собственности, образовавшихся в процессе деятельности органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот, включая хранение архивных фондов муниципальных унитарных предприятий, казенных предприятий, и муниципальных учреждений городского округа Эгвекинот;

2) юридических, физических лиц, переданных на архивное хранение на условиях договора между Учреждением и собственником архивных документов в порядке, определенном действующим законодательством.

2.3.10. Реализация полномочий Администрации городского округа Эгвекинот по решению вопросов о передаче архивных документов, находящихся в муниципальной собственности, в собственность Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, иных муниципальных образований.

2.4. Для достижения указанных целей Учреждение осуществляет следующие виды деятельности: 

Основные виды деятельности:

2.4.1. Обслуживание и содержание зданий, сооружений, помещений, находящихся в оперативном управлении Учреждения, арендованных или переданных Учреждению по договорам безвозмездного пользования, с целью обеспечения помещениями органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот, в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным,  экологическим, техническим и иным установленным законодательством требованиям, в том числе:

обеспечение сохранности, правильной технической эксплуатации зданий, закрепленных на праве оперативного управления за Учреждением;

осуществление пропускного режима в здании и охрана зданий;

проведение санитарно-гигиенических мероприятий;

обеспечение своевременной подготовки зданий к эксплуатации в летних и зимних условиях;

обеспечение бесперебойной работы, монтаж, производство капитального и текущего ремонта оборудования, сетей и коммуникаций зданий;

производство капитального и текущего ремонта помещений, мест общего пользования зданий, инвентаря, мебели и её приобретение;

ведение технической документации по зданиям;

осуществление уборки помещений, находящихся в зданиях; 

организация благоустройства земельных участков, закрепленных за Учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования;

осуществление противопожарных мероприятий.

2.4.2. Обеспечение автотранспортом органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот.

2.4.3. Приобретение автотранспортных средств, а также содержание и обслуживание закрепленных за Учреждением на праве оперативного управления автотранспортных средств (проведение текущих и капитальных ремонтов, материально-техническое обслуживание).

2.4.4. Заключение договоров на проведение работ, оказание услуг, приобретение товаров в рамках своей компетенции на соответствующий финансовый год в соответствии с утвержденной бюджетной сметой.

2.4.5. Организация технического и программного сопровождения деятельности органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот, в том числе:

обеспечение бесперебойной работы локальных сетей, серверов, сетевых устройств;

обеспечение автоматизированными системами и работа по их сопровождению;

инсталляция и настройка системного программного обеспечения;

осуществление конфигурации программного обеспечения на серверах и рабочих станциях;

регистрация пользователей локальной сети и почтового сервера, назначение идентификаторов и паролей;

создание и поддержание в актуальном состоянии пользовательских учетных записей;

установка прав доступа и контроль за использованием сетевых ресурсов;

обеспечение своевременного копирования, архивирования данных;

подготовка и сохранение резервных копий данных, их периодическая проверка и уничтожение;

техническая и программная поддержка пользователей, консультирование пользователей по вопросам работы в локальной сети и программ;

выявление ошибок пользователей и программного обеспечения, их устранение;

проведение мероприятий, гарантирующих антивирусную защиту локальных сетей, серверов и рабочих станций;

внедрение отвечающих современным требованиям средств обеспечения технологической безопасности информационных ресурсов;

устранение аварийных ситуаций, связанных с повреждением программного обеспечения и баз данных;

выполнение необходимых процедур по защите информации от несанкционированного доступа, умышленного искажения и повреждения;

приобретение сетевого оборудования, обновление  программного обеспечения до уровня развития современных информационных технологий, включая приобретение лицензионных программных продуктов;

организация доступа органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.4.6. Организация визитов, встреч официальных делегаций и должностных лиц,  прибывающих в городской округ Эгвекинот.

2.4.7. Организация выездных совещаний, ознакомительных визитов, проверок, проводимых под эгидой Главы городского округа Эгвекинот, Администрации городского округа Эгвекинот, Управления на территории муниципальных образования, посредством транспортного обеспечения до места назначения и обратно.
2.4.8 Обеспечение мероприятий различного уровня и направленности типографическими изданиями, наградной и сувенирной атрибутикой.

2.4.9. Организация круглосуточной работы Единой диспетчерской службы городского округа Эгвекинот путем осуществления функций ЕДДС, в том числе:

прием от населения и организаций сообщений о любых чрезвычайных происшествиях (далее - ЧС), несущих информацию об угрозе или факте возникновения ЧС;

анализ и оценка достоверности поступившей информации, доведение ее до дежурно-диспетчерской службы (далее также - ДДС), в компетенцию которой входит реагирование на принятое сообщение;

сбор информации от ДДС, служб контроля и наблюдения за окружающей средой (система мониторинга распространения между ДДС района полученной информации об угрозе или факте возникновения ЧС, сложившейся обстановке и действиях сил и средств по ликвидации ЧС);

обработка и анализ данных о ЧС, определение ее масштаба и уточнение состава дежурно-диспетчерских служб, привлекаемых для реагирования на ЧС, их оповещение о переводе в режимы повышенной готовности и ЧС;

обобщение, оценка и контроль данных об обстановке, принятых мерах по ликвидации ЧС, подготовка вариантов управленческих решений по ликвидации ЧС;

информирование ДДС, привлекаемых к ликвидации ЧС, подчиненных сил постоянной готовности об обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;

представление докладов (донесений) об угрозе или возникновении ЧС, сложившейся  обстановке, возможных вариантах решений и действиях по ликвидации ЧС  в Центр управления в кризисных ситуациях МЧС России (далее – ЦУКС) Чукотского автономного округа, вышестоящим органам управления по подчиненности;

доведение задач, поставленных вышестоящими органами до ДДС и подчиненных сил постоянной готовности, контроль их выполнения и организация взаимодействия;

обобщение информации (за сутки дежурства) о произошедших ЧС, ходе работ по их ликвидации и предоставление соответствующих докладов по подчиненности;

оповещение населения об угрозе возникновения ЧС и информирование населения об использовании средств и способов защиты от поражающих факторов    источников ЧС; 

обеспечение и поддержание систем связи в готовности к приему и передаче команд (сигналов) оповещения на повседневном и защищенном пунктах управления.

2.4.10. Комплектование (формирование) Учреждения документами учреждений, организаций, предприятий, граждан на различных видах носителей в соответствии с действующим законодательством, в том числе:

1) составление списка учреждений, предприятий
и
организаций - источников комплектования Учреждения (далее - источники комплектования); систематическая работа по его уточнению;

2) отбор и приём документов постоянного или долговременного хранения в Учреждение;

3) проведение в установленном порядке экспертизы научной и практической ценности документов, хранящихся в Учреждении.

2.4.11. Обеспечение сохранности и учёт архивных документов, подлежащих постоянному и длительному хранению, в том числе:

1) хранение и учёт архивных фондов и архивных документов на различных видах носителей, а также печатных, аудиовизуальных, фотодокументов, дополняющих фонды;

2) хранение и учёт архивных фондов и архивных документов по личному составу ликвидированных организаций, не имеющих правопреемника;

3) хранение и учёт научно-справочного аппарата, архивных справочников и других документов, необходимых для работы Учреждения;

4) ведение сводного учёта в печатном и электронном виде архивных документов постоянного срока хранения и документов по личному составу, находящихся на хранении в Учреждении, а также в архивах организаций, являющихся источниками комплектования Учреждения;

5) предоставление сведений в отдел по делам архивов Аппарата Губернатора и Правительства Чукотского автономного округа;

6) проведение мероприятий по созданию оптимальных условий хранения документов и обеспечению их физической сохранности.

2.4.12. Взаимодействие Учреждения с источниками комплектования, содействие организациям всех организационно-правовых форм и гражданам, в процессе деятельности которых образуются документы архивного фонда, в том числе:

1) изучение состояния делопроизводства и ведомственного хранения документов, в том числе по личному составу в источниках комплектования;

2) ведение в установленном порядке учёта документов, хранящихся в источниках комплектования;

3) консультативно-методическое руководство организацией документов в делопроизводстве, работой архивов источников комплектования Учреждения и оказание им методической помощи:

- в организации документов в делопроизводстве и формировании дел;
- по отбору документов и подготовке их к передаче на постоянное хранение;
- по упорядочению  документов по личному составу;
- по совершенствованию  работы делопроизводственных  и архивных служб источников комплектования;

4) проведение рекомендательных проверок ведения делопроизводства и сохранности архивных документов в организациях-источниках комплектования Учреждения;

5) проведение совещаний, семинаров, консультаций с ответственными за ведение
архива работниками
источников
комплектования
по
вопросам организации и методики работы с документами;

6) подготовка заключений по представленным в Учреждение описям дел постоянного хранения и по личному составу источниками комплектования и представление их в отдел по делам архивов Аппарата Губернатора и Правительства Чукотского 

автономного округа;
7) подготовка заключений по представленным в Учреждение описям дел по личному составу ликвидированными организациями и предоставление их в отдел по делам архивов Аппарата Губернатора и Правительства Чукотского автономного округа.

2.4.13 Использование документов в интересах граждан, общества и государства в формах, установленных правилами организации хранения, комплектования, учёта и использования архивных документов и архивных фондов, в том числе:

1) исполнение тематических запросов государственных органов и органов местного самоуправления, связанных с исполнением ими своих полномочий;

2) исполнение запросов юридических и физических лиц на документную информацию, организация использования архивных документов, удовлетворение прав граждан на архивную информацию;

3) исполнение запросов социально - правового характера (о подтверждении трудового стажа, размера заработной платы и т.д.), выдача архивных справок, копий и выписок из документов, приём граждан;

4) организация работы пользователей с архивными документами в помещении Учреждения;

5) экспонирование архивных документов на выставках, использование архивных документов в средствах массовой информации, проведение информационных мероприятий.

2.4.14. Создание и совершенствование научно-справочного аппарата к документам Учреждения, автоматизированных информационно-поисковых систем, банков и баз данных, архивных справочников о составе и содержании документов.

2.4.15. Улучшение физического состояния документов, находящихся на хранении в Учреждении.

2.4.16. Разработка проектов муниципальных правовых актов по вопросам деятельности Учреждения.

2.4.17 Осуществление иных функций, направленных на выполнение решений органов местного самоуправления по вопросам формирования и содержания муниципального архива в городском округе Эгвекинот.

2.5. Учреждение вправе осуществлять приносящую доходы деятельность, не запрещенную действующим законодательством, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, для которых оно создано, при условии, что такие виды деятельности указаны в его Уставе, привлекать для осуществления своих функций на договорной основе юридических и физических лиц, приобретать или арендовать основные средства за счет имеющихся у него финансовых ресурсов в соответствии с утвержденной бюджетной сметой, в том числе:

1) передавать в аренду движимое и недвижимое имущество в соответствии с законодательством;

2) оказывать физическим и юридическим лицам услуги по комплексной уборке, санитарному и бытовому обслуживанию;

3) оказывать автотранспортные услуги физическим и юридическим лицам с привлечением автотранспортных средств, закрепленных за Учреждением на праве оперативного управления;

4) оказывать физическим и юридическим лицам услуги по сопровождению работы компьютерного оборудования и мультимедийной техники, адаптации программных продуктов; 

5) размещать на территории Учреждения информационную и рекламную продукцию;

6) оказывать гостиничные услуги и услуги по предоставлению прочих мест для временного проживания;  

7) оказывать услуги (выполнять работы) по содержанию предоставляемого во временное владение и пользование имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления;

8) оказывать техническое обслуживание и ремонт транспортных средств;

9) выполнять работы по транспортному обслуживанию  сторонних организаций, предприятий, учреждений и граждан по договорам и разовым заказам, оказанию платных транспортных услуг;

10) проводить научно-техническую обработку документов учреждений, организаций и предприятий любой формы собственности (проведение экспертизы ценности документов, упорядочение дел постоянного хранения и по личному составу,  составление  актов 
на уничтожение дел, составление
исторических справок и необходимого научно-справочного аппарата к описям и т.д.);

11) проводить семинары по организации делопроизводства и архивного дела (для организаций, не являющихся источниками комплектования Учреждения);

12) разрабатывать нормативно-методические документы (инструкции по делопроизводству, номенклатура
дел),
регламентирующие
организацию делопроизводства  в учреждениях;

13) сканировать и ксерокопировать документы;

14) исполнять генеалогические запросы;

15) восстанавливать (реставрировать) первоначальные или близкие к первоначальным свойствам и внешним признакам документы, подвергшиеся повреждению либо разрушению, проводить профилактическую обработку документов;

16) осуществлять депозитарное хранение документов юридических и физических лиц при наличии свободных площадей и необходимых условий.
2.6. Приведённый перечень видов деятельности Учреждения является исчерпывающим.
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	Информация о предоставлении права выполнять муниципальные (государственные) функции 
	Учреждение может осуществлять исполнение муниципальных функций при соблюдении требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 г. № 145-ФЗ, Федеральным законом от 12 января 1996 г.  № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом   от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Указом Президента Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 1632 «О совершенствовании системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб на территории Российской Федерации»:

1) владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа;

2) формирование и содержание муниципального архива;

3) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

4) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского округа.
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	Обоснование необходимости создания Учреждения
	В соответствии с Распоряжением Губернатора Чукотского автономного округа от 28 января 2019 г.    № 50-рг «О совершенствовании муниципального управления», в целях совершенствования муниципального управления и оптимизации деятельности органов местного самоуправления Чукотского автономного округа, повышения эффективности реализации муниципальных функций необходимо:

1) оптимизировать систему управления в сфере материально-технического обеспечения деятельности органов местного самоуправления и эксплуатации объектов движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, посредством централизации функций в подведомственных казённых учреждениях в отношении:

а) транспортного обслуживания деятельности органов местного самоуправления;

б) обеспечения содержания и обслуживания зданий, сооружений, помещений, находящихся в них инженерного оборудования, используемых  органами местного самоуправления;

2) осуществить передачу муниципальных функций по осуществлению хранения, комплектования, учета и использования архивных документов подведомственным казённым учреждениям.   
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	Численность работников, необходимая для осуществления деятельности Учреждения

	Предельная штатная численность Учреждения - 40 (сорок) единиц.
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	Структура Учреждения
	Штат работников Учреждения будет включать в себя

основной персонал: руководитель, начальники отделов (подразделений) и специалисты, а также обслуживающий персонал.
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	Перечень имущества, необходимого для функционирования Учреждения
	В соответствии с приложением к проекту постановления Администрации городского округа Эгвекинот «О создании Муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственная служба, Единая дежурно - диспетчерская служба, архив городского округа Эгвекинот»». Иное муниципальное имущество, находящееся в оперативном управлении органов местного самоуправления городского округа Эгвекинот, планируется к передаче Учреждению в соответствии с установленным порядком.
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	Источники финансирования Учреждения
	Источники финансирования – средства бюджета городского округа Эгвекинот на основании бюджетной сметы.


