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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  29 февраля  2016 года                          № 28 - пг                                      пос. Эгвекинот

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»


В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Администрации  Иультинского муниципального района  от 28. 08. 2015г. №105-па   «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

           1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций».   
     2. Признать утратившим силу постановление Главы Иультинского муниципального района от 28 ноября  2012г. года № 352 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги ««Выдача разрешения на установку рекламных конструкций».            

         3. Настоящее постановление подлежит обнародованию в местах, определенных Уставом городского округа Эгвекинот, размещению на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу с момента  обнародования.

        4. Контроль исполнения постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Эгвекинот – начальника Управления промышленной и сельскохозяйственной политики - А.М. Абакарова.
А.Г. МАКСИМОВ


Проект  постановления Главы городского округа Эгвекинот «Об утверждении административного  регламента Администрации городского округа  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»   от__________ января  2016 г. №_________ - ра подготовила    Кабанова  Л.И.                               

Согласовано:                                               

______________ А.М. Абакаров








______________ Н.М. Зеленская








______________ Т.В. Колесник








______________ Р.В. Коркишко

______________ Е.И. Михно















                                                                          ____________ А.В. Егорова

                                                                                                                                                                                      Разослано:  Дело, округ, прокуратура,    Управление промышленной и сельскохозяйственной политики  Администрации,   ФЭИ, Кабанова Л.И. , . 

УТВЕРЖДЁН
    постановлением Главы 
 







городского округа  Эгвекинот
 от 29 февраля 2016 года № 28 -пг
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Городского округа Эгвекинот  по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»
I.
Общие положения

1.1.
Административный регламент  Администрации городского округа Эгвекинот по предоставлению  муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории  городского округа  Эгвекинот (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в ходе предоставления муниципальной услуги, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

1.2.
Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также их представители (далее – заявитель).

II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского округа  Эгвекинот (далее – Администрация ) через структурное подразделение – Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа Эгвекинот (далее –  Управление).

 Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица Управления, ответственные за выполнение конкретных административных процедур  (далее - должностные лица Управления).
2.2.
Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа Эгвекинот (далее - Разрешение);

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.
Срок предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги не должно превышать двух месяцев  со дня регистрации заявления со всеми документами  в общем отделе Администрации.           

В исключительных случаях, а также в случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам, срок исполнения муниципальной услуги по обращению заявителя продлевается Главой Администрации, его заместителем на основании мотивированного предложения начальника Управления, по представлению должностного лица Управления ответственного за предоставление муниципальной услуги,  но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

         2.3.2. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют

        1) один день – прием и регистрация поступившего заявления, рассмотрение заявления начальником Управления, назначение должностного лица Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги,

      2) пятнадцать дней - рассмотрение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов должностным лицом Управления,  исследование места установки рекламы,  согласование с уполномоченными органами параметров размещения рекламной конструкции с составлением акта согласования размещения рекламной конструкции (приложение 2 к регламенту);

     3)    два дня – подготовка и оформление постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции;

     4)   два дня – подготовка и регистрация разрешения на установку рекламной конструкции;

     5)   один день – выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю.

      Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
     В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.5.1 административного регламента, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов многофункциональным центром.

2.4.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;


Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);


Уставом  городского округа  Эгвекинот.
2.5.
 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

         2.5.1.
Для предоставления муниципальной услуги в целях установки рекламных конструкций на территории городского округа  Эгвекинот  заявитель направляет заявление о выдаче Разрешения на установку рекламной конструкции в Управление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. Для принятия решения о выдаче Разрешения необходимы следующие документы: 

            1)      копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

2) документы, подтверждающие факт внесения записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

3) документы, подтверждающие факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц).

2.5.2.
Предоставление документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в подпунктах 6 и 7 пункта 2.5.1 настоящего административного регламента, осуществляется в рамках межведомственного взаимодействия по межведомственному запросу Управления, в том числе в электронной форме при наличии технической возможности, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

         2.5.3.
Документы, указанные в подпунктах 1, 2 и 3  пункта 2.5.1 настоящего Административного регламента направляются заявителем самостоятельно.

2.5.4.
Документы представляются заявителем на бумажных носителях лично, посредством почтовой связи, они также могут быть направлены факсимильной связью и электронной почтой, с последующим направлением оригиналов почтовой связью или  посредством обращения в многофункциональный центр. Гражданин при подаче заявления лично, через многофункциональный центр должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность. 

2.5.5.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1)
полномочия представителя оформлены в порядке, установленном Гражданским кодексом  Российской Федерации;

2)
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц указаны без сокращения, с указанием мест их нахождения;

3)
фамилия, имя и отчество (при наличии) гражданина, его адрес места жительства, номер телефона (при наличии) написаны полностью;

4)
в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

5)
документы не исполнены карандашом;

6)
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность истолкования содержания.

2.6.
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.6.1.
Информацию о месте нахождения, графике работы, часах приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими Управления, а также консультации, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, можно получить, обратившись по номерам контактных телефонов, почтовым адресам и адресам электронной почты Администрации городского округа, указанным в пункте 2.6.3 настоящего подраздела.

2.6.2.
Информирование и консультирование заявителей должностными лицами Управления по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством телефонной, факсимильной, почтовой связи, электронной почты, а также в ходе личного приема. Информирование осуществляется также посредством публикаций в средствах массовой информации, размещения необходимой информации на информационных стендах, в сети Интернет, в многофункциональном центре при личном обращении заявителя.

С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги посредством любого из способов и видов связи, указанных в настоящем пункте.

2.6.3.
Местонахождение Управления: пгт. Эгвекинот, ул. Ленина, д. 9, кабинеты 2,4,6   режим (график) работы:

понедельник – пятница – с 09.00 до 17.30;
суббота, воскресенье – выходные;

обеденный перерыв – с 13.00 до 14.30.
Почтовый адрес: 689 202, Чукотский автономный округ, п. Эгвекинот
ул. Ленина, д. 9, Управление промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа  Эгвекинот.

Телефоны Управления: 8 (427 34) 2-30-62;  2-22-56;  
Адрес электронной почты Администрации городского округа  Эгвекинот: admin@egvekinot.org 

2.7.
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, оформленных надлежащим образом и необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.8.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 1)
 несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

 2)      несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте              схеме территориального планирования или генеральному плану;

             3)   нарушение   требований   нормативных   актов  по   безопасности движения транспорта;

4)    нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки сельского или городского поселений;

5)
нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

            6)
нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7  и 9.1  статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года №  38-ФЗ «О рекламе».

2.9.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, заявитель уплачивает государственную пошлину в размере 3000 рублей. Согласно
пункту 2 статьи 61.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации госпошлина подлежит уплате в бюджет  Иультинского муниципального района.

           2.10.
Требования  к оборудованию мест  оказания  муниципальной услуги
           2.10.1.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
           1)     места, в которых  предоставляется муниципальная  услуга должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечка);

           2)  помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

           3)   помещения должны содержать места для ожидания приема заявителями, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

          4)   рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

          5)   вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

2.11.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

         - открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;

         - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

         -   полное информирование о муниципальной услуге;

         -   обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

         -   получение муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;
         - соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;

-ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

III.
Административные процедуры
       3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги

     3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

            1)      прием  заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции при личном обращении  заявителя, либо направление заявления и необходимых документов в Администрацию района с использованием почтовой связи, через многофункциональный центр или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

            2)      рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

3)  исследование места размещения рекламной конструкции, получение заключений уполномоченных органов;

4)   оформление письма (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной услуги  должностным лицом Управления, в случае наличия оснований, определенных пунктом 2.6 административного регламента;

5)    подготовка проекта постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции;

6)   подготовка  разрешения на установку рекламной конструкции;

7)  регистрация и выдача  заявителю  оформленного  разрешения на установку рекламной конструкции.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение 3 к  регламенту).

        3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
Основанием для начала действия является направление в Управление  зарегистрированного в общем отделе Администрации и завизированное Главой Администрации заявления.  

       3.2.1. Заявление поступает к начальнику Управления и передается должностному лицу Управления, ответственному за предоставления муниципальной услуги.               

      3.2.2. Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

       3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов должностным лицом Управления
Основанием для начала действия является поступления заявления должностному лицу Управления.               

      3.3.1. Должностное лицо Управления принимает заявление и делает на нем отметку о дате приемки к исполнению.               

      3.3.2. Должностное лицо Управления анализирует заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.               

      3.3.3. В случае наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных подпунктом 1 пункта 2.7. административного регламента, должностное лицо Управления подготавливает и предоставляет начальнику Управления письмо (уведомление) с указанием причин отказа. Письмо направляется начальником Управления в общий отдел Администрации для последующего оформления и направления заявителю.

     3.3.4.Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

      3.4. Исследование места размещения рекламной конструкции и согласование с уполномоченными органами  установки рекламной конструкции
            Основанием для начала действия является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по подпункту 1 пункта 2.7 административного регламента.                

      3.4.1.Должностное лицо Управления исследует место размещения рекламной конструкции.

       3.4.2. Должностное лицо Управления определяет и согласовывает с начальником Управления перечень уполномоченных органов для  получения согласования рекламной конструкции, оформляет акт согласования по установке рекламной конструкции.                

      3.4.3.  В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных подпунктами 2-8 пункта 2.7. административного регламента, Должностное лицо Управления подготавливает и предоставляет начальнику Управления письмо (уведомление) с указанием причин отказа. Письмо направляется начальником Управления в общий отдел Администрации для последующего оформления и направления заявителю.                

      3.4.4. Срок исполнения данного административного действия составляет до пятнадцати  рабочих дней.

          3.5. Подготовка и оформление постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции
                 Основанием для начала действия является подписание акта согласования по установке  рекламной конструкции.                    

          3.5.1.Должностное лицо Управления подготавливает проект постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции.               

          3.5.2. Проект постановления  Администрации с  материалами по согласованию места размещения рекламной конструкции направляется  начальником Управления в общий отдел Администрации.

          3.5.3. Срок исполнения данного административного действия составляет два рабочих дня.
         3.6. Подготовка и оформление  разрешения на установку рекламной конструкции
                Основанием для начала действия является направление в Управление подписанного и оформленного постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции.                    

         3.6.1. Должностное лицо Управления подготавливает разрешение на установку рекламной конструкции.               

         3.6.2. Подготовленное разрешение на установку рекламной конструкции направляется на подпись   Главе Администрации.                

         3.6.3. Срок исполнения данного административного действия составляет два рабочих дня.

         3.7. Регистрация и выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю
                Основанием для начала действия является поступление в Управление подписанного Главой Администрации разрешения на установку рекламной конструкции.                    

         3.7.1. Должностное лицо Управления разрешение на установку рекламной конструкции регистрирует в   журнале регистрации.
          3.7.2. Разрешение на установку рекламной конструкции  выдается заявителю под роспись или направляется по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.        
         3.7.3. Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

IV.
Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1.
Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами, осуществляется начальником Управления.

4.1.2.
Текущий контроль осуществляется в ходе предоставления муниципальной услуги путём проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Чукотского автономного округа, органов местного самоуправления городского округа  Эгвекинот, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления и должна быть не реже одного раза в месяц.

4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется представителями Управления промышленной и сельскохозяйственной политики Администрации городского округа  Эгвекинот (далее –Управление) в форме проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителей; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, и носит плановый (осуществляется на основании годовых планов работы, утверждаемых начальником Управления) и внеплановый характер (по конкретным обращениям).

4.2.2.
Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги распоряжением Администрации городского округа Эгвекинот формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица Управления. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям граждан, их объединений и организаций.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт составляется в двух экземплярах и подписывается всеми членами комиссии. Один экземпляр акта хранится у начальника Управления, второй экземпляр хранится у  должностного лица.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, заинтересованному лицу направляется информация о результатах проверки почтовым отправлением в тридцатидневный срок с момента поступления обращения.

4.2.3.
В случае выявления в ходе проверок нарушения прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.
Ответственность должностных лиц структурных подразделений Администрации городского округа  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и органов местного самоуправления  городского округа  Эгвекинот.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа  Эгвекинот.

4.4.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

В целях осуществления контроля со стороны граждан, их объединений и организаций Управлением проводятся опросы и анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности административных процедур (административных действий).

V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в  орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта  органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, через многофункциональный центр,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3. Жалоба должна содержать:

1) наименование  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных  органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5 пункта 5.3 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 1 пункта 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение 1

                                        к административному регламенту                                   

                                        городского округа Эгвекинот      

                                        по предоставлению муниципальной            

                                        услуги «Выдача разрешения на         

                                        установку рекламных конструкций» 


ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

для получения муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций» 

	Главе Администрации городского округа Эгвекинот
______________________________ 

                         (Фамилия И.О.)


ЗАЯВЛЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

Рекламораспространитель:__________________________________________________

_________________________________________________________________________

Адрес (почтовый, юридический) заявителя ____________________________________

 _________________________________________________________________________

Данные о заявителе:_______________________________________________________,

Телефон: ________________________________________________________________ 

Собственник или законный владелец земельного участка, здания, иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: 

_________________________________________________________________________

 _________________________________________________________________________

Изготовитель рекламной конструкции и место ее установки _____________________

_________________________________________________________________________

Просим согласовать рекламную конструкцию и место ее установки

________________________________________________________________________ 

                                                              (местоположение)

По адресу: ______________________________________________________________, 

Вид рекламной конструкции: _______________________________________________,

________________________________________________________________________,

Габариты: ширина _____________________, высота:___________________________

Количество сторон: ______________________________________________________.

Материалы, применяемые для изготовления__________________________________

_______________________________________________________________________, 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________

4._______________________________________________________________________

5._______________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________

7. _______________________________________________________________________

8. _______________________________________________________________________

9. _______________________________________________________________________

10. ______________________________________________________________________

Заявитель_________________________________


_________________

                           (Ф.И.О., должность)                                                                                      (Подпись)

__________________________20____ г.

	Приложение 2

                                        к Административному регламенту                                   

                                        городского округа Эгвекинот      

                                        по предоставлению муниципальной            

                                        услуги «Выдача разрешения на         

                                        установку рекламных конструкций» 


                                                                      Кому_ __________________________________

                                                                             наименование организации, фамилия, и.о. физ. лицо

                                                                               __________________________________________

                                                                          ___________________________________________                                                                             
                                                                                                                         адрес

Разрешение о согласии на установку (присоединение) 

рекламной конструкции

Администрация городского округа  Эгвекинот  Чукотского автономного округа_____

(полное наименование организации  - собственника с указанием организационно-правовой формы)

являясь _ собственником__________________________________________________

(собственником, арендатором, доверительным управляющим и т.д.)

Объекта  недвижимости  ________________________________________________, 
( наименование объекта недвижимости)

расположенного по адресу: ______________________________________________,
(указать адрес)

кадастровый номер _________________________________________________________,

подтверждает свое согласие на присоединение (установку, размещение и  т.д.)

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, осуществляющей установку рекламной конструкции)

рекламной конструкции _________________________________________________,
(указать вид рекламной конструкции)

____________________________________________________________________________

к указанному объекту недвижимости.

Обязательные условия  и требования      .

__________________________________________________________________

Данное разрешение выдается сроком на 5 лет

Глава Администрации 

городского округа  Эгвекинот                                                                        А.Г. Максимов

М.П.

	Получил:      
	«
	«
	
	201
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение  направлено в адрес заявителя(ей)                       
	
	"
	
	201
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


                                                     подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

	Приложение 3
                                        к Административному регламенту                                   

                                        городского округа Эгвекинот      

                                        по предоставлению муниципальной            

                                        услуги «Выдача разрешения на         

                                        установку рекламных конструкций» 


Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги



 



Прием и регистрация заявления  на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции





Рассмотрение заявления


специалистами Управления





Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по основаниям, указанным в п.2.6 регламента














Проведение обследования места установки рекламной конструкции и процедуры его согласования





Подготовка проекта постановления Главы Администрации и оформление разрешения на установку рекламной конструкции





Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции








